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رارالئت اشع للن التو ز لت 
؟ شارع سيف الدين المهرانى 


التاعر” ”ب للبفون 1.6941 


عمتطصمت 111 برط لماع اومن 


انس 


شضر_امم 


لعل من أم أسراب اصدار هذا الكتاب » هو رغبتى فى سد المجز المرجود 
فى الممكنية العربية فى موضوع الأرشيف ؛ فلا يوجد 'كتاب واحد باللغة العربية 
فى علم اللارشيف ٠‏ فرأيت أن أجمع قراءاتى من الكتب الأآوربية عن ماهية 
الأرشيف وإدارته لإشراج هذا السكتاب جامعا مائعا ميث وى على كل مأ 
مخص الآرشيف » وحرصى جاهدة على أن لا يترك جزء! فى فروع الارشيف 
الحامه لا يكناوله . حتى يكون أول الكثب العربية وفاحة ير فى هذه الممادة » 
وحتى يكون عونا فى طرق التنظيم خاصة وأن الدولة تحرص فى الوقت الالى 
على رفع أداء الأرغيف وتحسين كفاءته فيسكون اللكتاب مطابةا لقتضى المال 
وااتطايات المهيرية . 


ويشمل هذا اللكتاب معظم فروع إدارة الارشيف فقد قسمته إلى أقسام 
كل منها #توى على المعلومات الطلوية فيه مثل تعريف الأرشيف» ومحتوياته من 
الوثيقة المفردة إلى الوديعة الكاملة » وأنواع الآرشيف » وتتنظيمه وفرارسه » 
وخصمصتجزءا كبير! عن علاج وترهيم وصيانة الوثائق امحفوظة فى الأرشيف 
تفصيليا » وأطهقته بقسم خاص عن استخدام الميكروفيلم فى دور الارشيف 
وأهميتها . 


واعتيدت قَ 0 الدراسة على أهم وأعدث المراجع والمكءبي الآورنية 


)-( 


الحديثة والتى نعالج موضوع الارشيف والتى تحويبا قاة المصادر فى اباية 
الكتاب . 
والله عر وجل يوفقنى إلى ما صروت إليه وهو ولى التوفيق . 


وكتررة 
سلوى على ميلان 
أ كتربر دباوو 


١ 3-5‏ 555 
أولا لفل 4 شرف 


يحب قبل تعريف الا رشيف أن اعرف معى كلة أرشيف التى اشتقمنها اسم 
هذا العلم » ذلك أن كلمة أرشيف شائعة ومتداولة» ومع ذلك لا يسبل تعريفبا 
تعريفا علميا دقيكا » وربا نساعد على بحديد ممناها معرفة أصلبا االغرى 

وكلمة 2 أرشيف ع مشاقة من كلة رتأنية هي قطنم أبخ 3 وقد 
عرفت فى ةامرس ١‏ كسفورد الايحايزى : 

أولا : بالكان الذى "حفظ فيه الرئائق العامة أو غيرها من الوثائق التارعخية 
الحامة يد 

ثائيا : الوثيقة التاريخية المحفوظة » وكذلك كانت :طاق على الوظيفة 
والمناصب الرئيسية رمويواعو1]ة 19 , 

وأطلقع هذه الكلمة كذلك على الوثائق امتجمعة والمتخلفة عن. كارسة 
وظيفة معينة ء كا دخات هذه الكلمة إلى اللائينية ممتطومق ؛ ثم انتقلت إلى 
االغات اللآورية الحديثة ‏ فبى ف الابمليرية وموزطءق » وإن كان الانجليز 
يعبر ون عنبا فى بعض الأاحيان بكلمة 8جمهه8 و1آطن2 » وفى الفراسية 
428 والالمائية ع4 3 رل الايطالية م كذالك ل دخات 


(1) وثممععطهة؟1 ,لءلطوعة راعة ,رومتقصولء81 طوتإعومظ 4ع ) 


8٠. :‏ .1 روعقطمة[[قطة رووعتطععق ,اعة ووعفمملة01] لأممم مم8 
1 .2 ,قعدوتمطءة1 قعاك ماعط وممعتطععف دمع لمك 


ع "أ اسه 


إلى جميع لغات العالم ومنها العربية 29 , 

ومنذ العمير الوسيط بدأ يتحدد معنى الكلمة باطلافبا على لأوثائق القديمة 
الثى لها أهمرة شامة » ويأسغ فى الوققك نفسه مداوها باطلاقها على المؤلفات - 
التاو بشية ٠‏ 

وكدا أن لفظ أرشيفه ينطبق على المكان الذى توضع أو رفظ فيه الوثالق 
أو المؤلفات» وبصفة عامةجيع ألراع الوثائقالتى'تمير بالصفة القانونية والصفة 
اارسمية » فإنه كقللك يعنى جمرعة الو ثائن المفرظة فى ذلك المكأن 22) , 

وبعنى هذا أن الكلمة تطلق على المكان , كما أنها تعنى حتوياثه من ااوثائي 
الحفوظة نيه » وقد فرق شيلاريج بين المكان وعقرياته » بأن استعمل لفظة 
«دوأنسانقها !#عتطععد» ( المؤسسة الأرشيفية ) ليطلقه على المكان الذي 
تحفظ فيه الوئائق » ولفظ وممتطوجم » أطلقه على المراد التى تحفظ داخل هذا 
لكان 49 , 


(1) ترفيق أسطدر : عتاضرات فين مندورة لطلبة كبلوم الدراسايتالبليا ‏ 


21 ثائق نه 1656 : 
40 انف امه رعنةةزن 61 1867 مل صدع0 18 ,0127 
() 2.11 عطوه 1 مملوع ومنطوعف مع0ه81 .2 ,ل رورعء طن 1أوطة 


ا ا 
ثانيا : تعريف الأرش.رف 


إرى جيرى رجز ,لخ » وهر أحد علماء الأرشيف فى فراسا وأستاذ سابق 
ف قمامقطه 865 ماوءة"1 أن الارشيف ب أن يشميز بالصحة )١‏ ورأى 
لانجلوا وزماع مم1 أن الارشيف هر الوثاثق الختلفة الثى تهم الدرة أو إحدى 
الفيئات أو حول الإثراد © , 


ويقول جنكنسرن دمودنطدزز أن الآرشيف عبارة عن وثائق تكون 
جزءأ من المعاملاات الرعمية» والتى احفظ. الرجوع الكل إطريقة رسمية عند الياجة 
اذلك © , 


وقد قرق شيل برج فى لدريفه بين ألوثائق الجارية د وؤمءه: ء وبين اأوثثائق 
الناريشية وموتطمعم وقال عن الأأولى ( الوثائق الجارية ) : : إم! كل الكتب 
والاوراق والخرائط , والصورء وأى مواد تسجياية أخرى بصرفى النظر عن 
شكبا المادى أو خصائصرا» قامك بإعدادها أو تلقنها ( تسلمتها ) أى إدارة عامة 
أو خاصة » وذلك أثاه متأبعتها لواجراتها الشرعية أو لصلتبا باجراءات عبلها » 
وحفظت هذه المواد أو أعدت للحفظ براسطة هذه الادارة أو ورثتها 
اأشرعيين كدليل. على أداء وظيفتأ وسياسة,ا وقراراتها واجراءاتم! رأعمالها » 
أو أى أنشطة أخرى » أو بسوبقيمة المعلومات التى حوبا تلك المراد. وقال 
شيلير ج عن الثانية ( الوثائق الناريخية ) . 


535-35 


)00 0 .صجة 1 لك ,617 

لق فأ ,و6 ةلهم 68 7لأطع2ة 163 : 1696 ؟دممع أه .8 .61116 
(مععة'0 أمسموس و1 ) 

49 2.4 برسممللةة أقماد0ة ققن0تطعع4. : .8 ,محمد دادو[ 


سم اع سمه 


د وثائق أى إدارة هامة أو خاصة استحقت الحفظ الدائم للرجوم [ليبا 

لاغراض البحث » وقد ححفظت أو نيرت الحفظ فى دار الوثائق 200 , 
لف كن ليا 

وأحسن النعاريف الحديئة للاشيف هو التعريف الذى قال به الاستاذ 
شارل سامران دعقدصةة نداعدط©) وكان أستاذا عدرسة الومائق بباريس 
ومديراً الدار الوئائق القومية يها » واشرف على تأسيس الجلس الدولى لدور 
الوثائق التابع لهميمُة الي رنسكو » وعلى [صدار مملته الدورية المسماة تف«تطوعة 
وتعريفه 6 يل : 

« الارشيف عو كل اللاوراق والوثائقي المكدوبة النائمة عن نشاط جماعى 
أر ذردى» بشرط أن نكرن قد نظست ليسول الرجوع [ليبا عند الماجة ليبا 
فى البحث » وبشرط أن يكرن قد أحسن حفظبا في داخل منظمة واحدة , . 


وقد حوى هذا التعريف كثيرآ من عناص التعريفات الاخرى والعديدة 
كالقدم » وااصفة القاثوئية » والصحة والعام والخاص » ولكنه فى الوقت نفسه 
حوى شرطا جديها وهو شرط التنظم ٠‏ إذ أن الوثائق الجتمعة دون تنظم 
لا يكن أن يطاق عليها اسم أرشيف بالممى العلمى » ودار الوئائق غير المنظمة 
ليست دارا للارشيف و[عا هو مخرن الرئائق لا غير » والفارق بينهم كب 7) 


ل 0 3 
وفى محارلة لتطب.ق هذا التعريف فى مصر ‏ فما مخص الناسرة التنظيمية 
الخاصة بالارراق أو الوثائق - يحد أن كل ما يسعى عند نا بدور ااوثائق 
ما هى إلا مشازن الوثائق ولا تمتعر أرشيفيا بالمءنى العلمى . 


اسم 


)00( 16 2 ,8 ,1 رو«وطهمة[[قطة8 
69 ترفيل أسكلدر . مماضرات ؤير ملشورة أدبلوم الو ثائق سنةً هو"ة | 


0 ل 0 
الا 0 سس الأرشيف 

سكن تقسيم الآرشيف إلى أنتواع على أسس مختافة » مثل الفرضش الذى 
تؤديه هذه الارشيفات » وصاتها بالحياة » أو بالمصور الثاريخية . 

وفى تقسيم للارشيف على أساس الترض الذى يؤديه » نجد أنه على 
سبيل المثال ‏ فى العصر الوسيط الآورنى الآرشيفات الثالية : 

؟ ‏ الارشف املك ؛ خاصة بالبلاط الملكى . 

م الارشيف الاقطاعى » وهوس أمراء الاقطاع (السادة الاقطاعيين) 

وفى الشرق العربى وجدت أرشيفات ممائلة مال : 

؟ ل أرشيف الدرةء ديران الااشاهء وهو أ الدواوين العربية0) 

وتبعا لكل عصر تزول أنواع من الارشيف وبحل لبا غهر ها » ففى العصر 
الحديثك وجاك الآارشيف ا لركزى 6 وتسم قُْ الماصمة » اميجة شاط الادارات 
الرلماتى نتيجة لنشأة امالس النيابية وازدياد أهميتها؛ وأيضا الارشيف 
القضائى لالمحا؟ الختلفة . 


١ (‏ )المرجع اسابق . 


اللا 
وإذا ما انتقلنا إلى تقسيم الارشيف على أساس صلنه باانار يخ تجد : 
)١١(‏ الآرشيف التارضخى : وهى الاوراق التى انتبي استخدامها فى الحياة 
البرمية كلية » وأصبحت قيمتها فى الاعتهاد ليبا فى كثابة الثار بيخ كصدر هام 
© مسأورة 9 


وأصبحت أهمية ترجع إلى الاعتناد عايه فى اابحث الثار عفى . 

وهذا الأرشيف هر ما يطاق عليها-م الأرشيف ابت » أى الذى فقدصلته 
"عاما بالحياة اليومية 2( مثل دار اأوثااق التار هنية ٠‏ 

(ب) الآرشيف الجارى : وهو الآرشيف الحى الذى ما زال يؤدى شملا 
يوميأ » ولم ينته العمل فيه لاس :هرا ر إستخدامه فى الحياة الرومية » مثل الآوراق 
مازالت تزدى همايا للآن . 

«١‏ ) الأرشيف الوسيط : وهو الأآوراق الى فقدت عماتها بالحيأة اليومية ؛ 
ولكن ما زال يرجم إليبا عند الحاجة » وتنفاوت نسبة جريان الآرشيف فىهذه 
الحالة فتلا مسكننا ت#سيمه إلى المراتب التالية : 


١‏ - أوراق الجزء الا كبر منها جار ويستهمل فى الحياة الورمية » والجزء 
الاصغر منها ميت ويستعمل فى أغراضالبحث التاريخى » بسبة ؟ جارو ب ميت 
كخازن الحفظ المحلية . 

م - أوراق نصفها جار يستعمل برهيا والنصف ذقد صاته بالحياة اليومية» 
مثل مخازن الحفظ المركرية ٠.‏ 

+ ل أوراق الجو الاصذر ءئمأ ما زال يؤدى *ملا يوميا » وإسةخدم عند 
الحاجة إلى الاطلاع على بيانات أومعلرمات لادرلة أو الافراد » والجرءالا كبر 


سد فل امب 


منها فقد عصملته بالحياة العمومية وأصبح ميةأ ويستعمل فى البحث التاريخى ويمد 
مصادر التاريخ ؛ مثل دار احفر لات العمومية ٠‏ وذلك بنسرة سارو ؟ فيك 


##سيم الأرشيف هلى أساس توعرة الوثائق : 
وفى تقسيم الأرشيف على أساس :وعية الوئائق يكنا القول بأنه نوهان : 
(١)الآرشيف‏ العام . 


لب( الارشيف الخاص ٠‏ 


الآرشيف العام 


يفرم من الآرشيف العام عادة ‏ الودائع ١‏ لرْيشيفية ال "متلكبا وتديرها 
الدرة أو الادارات أو ااؤسسات العامة أى الصادر هن بات رسمية ٠‏ 

ولعل المعوبة الفقبية أتى تعترضنا فى تحديد العنى الامطلاحى للارشيف 
العام ترجع إلى أن المبادىء القانونية العامة ليسد محددة محد يدا دقيقا أولاءوقبل 
محارلة استخراج مبدأ يتعاق بالأرشيف ودقة مضعطلحاته » وكذلك اضطر علاء 
القانرن أن يتسدثوا عن الآوراق أو الكائب العامة بصفتها عقوداً صادرة من 
الساطة العامة ؛ ويطلق عليبا ذلك دون اعبار للعرسل إليه أو المنتفع فى العقود 
/فى المقود 18158ةهأاوه0 16 2) , 


ويعشر الها نون و الاوراق ألمامة هى كل الآوراق الصادرة هن مورظافب 
مسئول يشغل وظيفة عامة حكومية ؛ وعلى ذلك يفم جواز السفر على أنه ورقة 
عامة » مع أن المراد منه أعطاؤه لاحد الافراد للاحتفاظ به فى أغراض معيئة 
خاصة » ولذلك يمتس هذا الجراز عند الشخص المستفيد أوراقاً خاصة ع . 

و بمكننا ديد التعبيي عن الاوراق العامة أكثر دن ذلك » بقولنا إثهبا 
الآأرراق الصادرة من السلطة المامة » أو أوراق الدولة ؛ وهى أوراق السيادة 


والحسم وكذاك أوراق الادارة 2 وكابا لا ركسكن قصابا عن تسكرة سسسسيأدة 
الدرلة» . 


)00 صداة) هت ومع 1[طهمم ومعأصدم قعط ه5لاتط 1[ رع ,عأنلو8 
[2.2 ) ؟اتطععة رط 


سس لإ اعد 


وف نظر لم الأرشيف الحديث يجب التميير بين طبقنين من الآوراق 
العامة : 


الآولى : أوراق عامة بطبيعتها :© . 


وهى الصادرة من الساطة العامة ومرجبة خدمة عامة أو لحر ظف عمو مى محكم 
مله فى الدولة وهى كل المسوداتءوالمراسلات الصادرة »والنسخ والمذكرات 
وهذه هى كلها صدرت من الدولة وموجبة لموظف عام ؛ أو هيئة ليحتفظ بها 
على أنها دلول إئيات فى الأرشيف العام . 

وتءنى كلمة موظاف ليس فقط المدنى الضيق الذى يقصد به المرظف العام » 

الذى يتقاضى أجرا ويقوم بعمل عام وله سلطة عامة » ولكنيمنى الفخص الذى 
خولت له سلطة عامة بالاختيار كرئيس الجرورية مثلا ء وعلى ذلك تعر أوراقا 
هامة تلك الاوراق التى تنعاق رئيس اجخرورية بمكتبه ومنوله (الخاصة بالدولة) . 
وكذلك أوراق الوزراءومكاتبهم » والمحافظين ومكائبهم » وأمناء السر .وكتئاب 
الجلسات ومن فى مستواهم ؛ ومجالس الوزارات ء والجالس التشريعية 
( الولانات ) 5 

الثانية : الآوراق العامة بائجاهاتها : 

وهى متنوعه الطابع دن الآوراق العامة بطبيعتها » وذلك لاما صدرت من 
جبات متعددة الطابع » ووجهت لساطة العامة » أى أنما استقرت هند أحد 
الموظةينالعامين أولدى المسكومة وأصبحت أوراقاً هامة لانما وجرت واستقرت 
لذى الساطة العامة وهى : 


110, 5 (01) 


مداه إا سه 


وحاضر الخبراء المثمنين » وسجلات اأوثقين ( من يقوم بترثيق المقود ) . 

وإذا كانت أوراق أقلام السكتاب لا تودى إلى مشا كل فى طبيمةها العامةفإن 
الآمر يختاف باانسبة لسجلات الموثقين » الذين ادهوا فما منى أنها ملك هم 
وإدراستهم محتفظون ها ويدشيرونبها ملكا خاصا لهم 3 فى حدين أنها ملمكية هامة 
ولا يمكن أن تعر ملكية خاصة » ولا يمكن اعتبارها ملكية متنقة يكون 
الموظفين الاق فى امتلا كبما واحداً بعد الآخر . 

(ب) أوراق المؤسسات أو الشركات المؤمة أو النى أسئولت عليها الدولة 
( أصبحت عامة ) وتعتبر أوراقا عامة باتجاهاتها » كذلك الإوراق الخاصة 
والتى سلمت مع وحداتها الأرشيفية لحفظها سواء فى أرشيف الؤسسسة الجديدة 
أو أرشيف الدولة ٠‏ 

(ب) الاوراق الى تأتى من مصادر نعاضة وتدخل فى الارشيف العام . 

وقد تستولى الدولة عل بعض هذه الآوراق انيجة للقوانين والقرارات 
القضائية وأخرى عن طريق الطبات و الوصايا ٠‏ 

وتعثير أوراقا عامة قبل دخواها للارشيف العام أرشيفات الإؤسسمات 
الديئية التى أصيحت تابعة للدولة » وأرشيفات الاغراد بعد الإسكلاء عليها 
ومصادرة الممتللكات الى :ستولى عايبا الدواة أحدوم وجود وارث لها غاء الخ 
ومعير 555 الارراق وتدوينبا ف سجل أأرصيد قُّ الارشفب 525 طابع 
الاوراق العاءة2© , 


0( 9 ,لم ,1510 


اوه 
الارشيف الخاص 


يبدوأ أنه فى الإمسكان محديد الارشيف الخاص بأنه الاوراق الخاصة الى 
الى احتفظ بها الافراد يحض [ختيارهم يسفترم أفرادا ؛ وأوس بع فتهم مو ظفين 
رسميين » وهبما كان مكان حفظبا ٠‏ 

والأرشيف الخّاص قو أرشيف صادر من جبات غين رسمية أى عدار 
عَنْ أفراد أو هيات أو شخصس معثوى 4١!‏ وهر دأك أصاحسيه ؛ رقد تذير مرقف 
الأرشيفين تجاه الأوراق الخاصة خلال العصرر » ومن بلد لخر ومنالممروف 
أن المؤمر لأدولى للارشيق النعقد بفلورنسا فى -نة 1405 قد درس موضوم 
الأرشيف التغاص » وق هذ! الأؤهر تعددث الآراء حول هذا الكرضرع والحاول 
والمقترحات الخاصة به ألتى أبداها كثي من أعذاء هذا ألومر من مختلف 
البلدان . ظ 

وقد أهتم عهد ما قبل الثورة الفر نسية بالارشيفات الخاصة عندها كان يحترى 

على أوراق عامة كان من |اناسب الاحتفاظ يحقوق الدولة عليها . 


)١(‏ الشخصالممنوى فكرة فيالقائرن تمطلى اجماعة صفات وحةوقرالتزامات 
الشخص الادى لان اطبعية ابست شضصا ماديا » والشخصية المعنوية نطاق على 
بجدرغة من الاشخاص تستردف نحقيقغرض متثرك »؛ أو مجموعة من الام الد 
مخصص لغرض معين » وفكرة الشخصية المعنوية هى التى تفسر استمرار قيام 
لمجموعة وبقائها على الرغم هما يطرأ من تفيير على الأفراد الذين تتألف منبم ؛ 
أو على الهيثات التى تتولى إدارة شثوتما » ففى داخل الدوة مثلا يراد الآفراد 
و يحوتون » وتتيدل الهيئات الحا كمة ولكن الدولة باعتبارها شخصا معنو ياباقبة 
على الرغم دن ذلك , 

'وفيق شحاته : مبادىء القائرن الادارى » - ١‏ )» ص وم| 1052| 


وقد ترصلوا إلى إصدار قانون بح قالدولة فى الإشراف على الآوراقالخاصة 
التى _ممكن أن تسكون لها أهمية قرمية ؛ أو تشكل خطرا على أمن الدولة » وتم 
لهذا نسام أوراق الوزراء والسفراء للدولة في لحظة وفاة الممتلك » وبعض 
الوثائق اإتى أخذتها :وجد الأن فى المسكنبة الآهلية بباروس . 


وتنبه مؤرخو القرن التاسع عشر إلى أهمية الآوراق الخاصة للافراد تصدر 
تأر يخى لم يسكنى قد استعل بهد إلا فليلا » وقد أشاد المركيز فوج ه506 
بأهمية ‏ ليس فقط ‏ أوراق العائلات النبيلة ولكن أوراق العائلات الصغيرة 
أإيضاء ونذأ بالنطور الذى سيأخخذ مجراه فى القرن المشرين على حساب ااتأريش 
الحدق أو الاخبمسارىي 6118 دةسودو«ظ , رأعات الثار بخ الاقتصادى 
والاجتياعى والتى ستلقى ضوءا على التاريخ السياسى التةايدى . 


وف نفس السنة نشر لاملا وكتين هذهاة ,8 هذه1وهه1 ملارطه أول 
بحث علمى على وحدات الأرشيف الخاصة بفرنساء ولفتا أنظار متالكى 
الآر شيفات الخاصة إلى واجبهم نحو الحفاظ دل الوثائق وتداوها » ودعا منذ 
هذا الوقت إلى التعاون الوثيق بين متلسكى الآرشيف الخاص والمؤرخين . 

7 قام الآر شيفيون باكر متيام باللأوراق التى أ فى من مصادر! غخرى قير الأصادر 
الإدارية ؛ وقاموا بعمل علاقات مع ماللكى الاوراق الخاصة ذات القيسة 
الناريخية (1) . 


والارشيفات الخاصة شى الارشيفات العائاية والشخصية اللأمراء واأوظفين 
والعلماء 04 والأدباء 6 وأرشيفات اطرعيات الإجتاعية 0 والآرشيفات الإة:صادية 


)00 82 ,2 ,6 أه و8 16لأ© 


المؤسسات الخاصة: وايئات المصر فيةرالصناعية والتجارية » وأرشيفات الثرف 
التجارية 212 . 


رابعأ : حتويات الازش.ف أو دار الوثائق 


مهما اختافت و تنرهت الأرشيفات ؛ فإن دار ااونائق عادة ما تشم أشكالا 
متدرجة من اتويات أسطيا : 


)1١‏ الوئيقة الراحدة المفردة : ويطلق هأيها نمعمصدود أو وموات ؛ رمن 
ديش الشكل فهى صفحة أو هدة صندات عل هيثة وله أى كراس أو مجلد 
أو على هيثة دروج من الورقي ملتصقة بيعضها البعض ٠‏ أو من الرقوق انغنيطة 
وقد تصل إلى هدة أمتار أحيانا . 


وعن سيش الموضوعفالوثيقة الى بلوعانية الارشيفية جدزءه من و-ددة أرشيفية 
إلا عدى عسلتها بالوثائق الأاخرى الى وجد بنرا ومدى ار تباطها وعلاقتها بها . 


وقذ دخات حديءا فى مجال الوثائق ‏ ليس فقط الوثائق المكتربة وهو 
انجال التقايدى » ولكن ذلك الوثا'ق اأرئية ) الرسومات - الخرائط. ‏ الأصور 
الانفلام ) ( والوثائق السمعية ) اسطوانات ‏ شرائط وغيرها » كذلك كل 
الملبوعات جميع أنواعها والثى أعدت أو نشمرت إواسطة الإداره الممنية 29 , 


4003-0 .22 ,10ط1 
8 .2 8 .85 ب,مماالوظ 


000 


4و 

(ب) الدوسيه أو الفظة 205518178 ٠‏ 
عدت مع ف عنظة ذات أربطة أو دآخل دوسيه 0 و شير مل أن دور كلها 
حول موضوع وأنمد . 

(ج ( السجل مؤقاع 8 أو ممواعء8 

ومو وثائق مدولة 5 شكل يلد عاطورط أو مطووغ ؛ دولت هله الوثائق 
كباعا يرما بعه يوم » وشورا بعد شهر » وممئة بعد سنة » وعثل شاط الإدارة 
أو اليئة التى دونت تلك الرئائق فى فثرة زمنية من سماته! مثلها هذا السجل . 

وااسجل عرى ورا للوثائق والارامر وغيرما التتى صدرت عن أأبيئة أو 
الإدارة أو المؤسسة خلال فترة حياجما . 

ونصل يمد ذلك إلى مجموع السجلات والوثائق وغيرها النائج من نششاط 
إدارة 1 هيثةً معيثة قُّ لدم حياما وهر م نطاق عليه الوسدم الارشفية 
المتسكابلة . 

(د ) الوحدة الارشيفية ا اتسكاملة أو المتشكاملة الآرشيفية . 

9 #لطوععة'3 فاده مآ 


رهى أم أشكال دار الوئائق » وقد ظررت نظرية فسكرة الارشيف المتكامل 


)١(‏ اأنقسهدعم و0 غه وممهغ : ومعتطعة'0 دمتامم مآ .11 .1 «وتامد 
2 .2 ( ممع اث أ الطوعة ,0 أمدسدل8 6[ ) 
4 .2 : ,ردمقس 1م مهل 


مس 6 | ممه 


فى منتصف القرن التاسع عشن » وفرضت نفسبا شيمًا ذنميئًا فى نصف القرن 
التالى ٠‏ 

وكثرت تعريفات الرحدة الارشيفية وتعددث »2 نقد عرفبا جامكدوان 
قائلا : و إن الرحدة الأارشيفية (الاتجايرية مسمعع معتطوءق وهى #قابل 
مصطلح 0و0 فى الفراسية ( عبارة اه تتسسارج مل إدارة 
هأ كانت أبا فى حيائه)ا وحدتها المضرية وككامابا الذاتى » وقادرة على أدأء 
وظيفتها استقلال نام دوك تدضل لساطات إضافية أو توسيعية أخرى ؛ مع كل 
ما يصلها من أعمال ( مراسلات ) بطريقة طبيعية » 99 . 


وعرفها مولرواست وقروين فى كتاهم الشبير « وقو1ه 16 عدمم أمدددكة 
طععق وهل » والذى أشارت إليه معظم المراجع الارربية الحديكة قل أنه دن 
أم وأدق التعريفات التى صدرت عن الوحدة الأرشيفية المتكاملة وهى . 

الوسحدة الآرثريفية المتكاملة عبارة عن مجموعة أو كل الوثائق المكتوية 

والمرسوعة والمظبوعة الى تناقاها أو "عررها بصفة رسمية إدارة ما أو موظف 
من موظفيباء غلى أن يكون مقدرا لبذه الوثائق أن نيتقى مودعة في ملك الإدارة 
أو إدى هذا الموظف الختص (2© . 

وأثناء مناقشة موضوع هذا النعريف » قبل متى تسمى الوححدة الارشيفية 
«كل » ؟ رهلهو في الامكانتسمية الوحدة الأ رشيفية و بالمجموعة , أو وكل, ؟ 
حين يتناول هذا التعيير و-ددة أرشيفية تمتوى على بضعوثائق فقط» وكان الره : 
أن الوحدة الارشيفية كل وليست جرءا ؛ طالما نحن نجبل ما إذا كانت أجزاء 
أخغرى مثبا حفوظة فى أما كن أخرىي ٠‏ 


)١(‏ ا829ستمع صقعنة عط 10 [قتاصة ك8 : ملمع5 2 طناع8 2 مم [املة 
4 .2 .وعةوالطوعة أه .متو وهل أه 


وى نالك الحا الاخيرة يأبغى لنا أن تسكون بطريقة أو بأخغرى تجموغة من 
هذه الإجراء ينطبق عليه الوصف » ولسكن إذالم يلبق من الوحددة الارشيفية 
سرى قطعة واحدة . فإن هذه الآعلمة تحكرن هى الوسدة الآرشيفية الى 
نقيت من نشاط إدارة ماء وتؤلف هذه القطمة كلا متسكاملا ويذبغى أن توصف 
.بذا الرصف . 

؟ تعى المتنكاملة أرشيفية أيضا النماذج والاتصمومات التى يدر كثيرا فى 
اللفات ( الدوسيبات ) وهى وثائق محررة بأمر بعض الادارات أو بعض 
اأوظفين ؛ أو وصلت إليهم لتمكنهم من توضح مسائل متعاقة بما » ولا ووجد 
أىسببلاستبعاد هذه التصميمات أو الخرائط التوضيحية بعد الوحدة الآ شيفية 

والوثائق المطبوعة وفى كثير: العدد إلى حد كبير فى الارشيفات » خاصة 
هنل نباية القرن السابع هشر بد أن أصبحت الفرصة متاحة لطبعها بدلا من 
استتساخباء متيو ضمن الوددة الأرشيفية . 

ولكن هناك أشياء أخرى لا يمكن أن تسكون جزء! من الوحدة الارشفية 
وهى ليست فقط العاديات ل ومكان حفظها المناحف ٠‏ بل أشياء أخري 
كقوالب الأختام » مع أنها فى الغالب 'صفظ فى مضازن الارشيف . 

أما لفظ م صفة رسمية ادة ص [[ئء 8ه » فهى يعثى تلك التى تخص الإدارة 
فقط أى الثى بحررها الموظفون امختصون بصفترم اارسمية فى هذه الإدارة » 
وليست الخطابات الخاصة الموجبة للمرظفين أو الصادرة عنهم بصفتهم الخاصة » 
وهله الآخيرة يحب استبعادها عن الوسدة الا رشيفية المتكاملة 22 , 

ومنهنا نرى أن الوحدة الارشيفية من لاوثا'قتخاق من نشاط إدارة ما أو 


)١(‏ )م أسلعصسوققوكه و1 «نامم أفنمدك1م ؛: عتمم كه طناءم ,و1أماة 
5 .2 مع 7#لطعمة قعل . ولأجعوو 


موظف فبباء وهى دا“مساً إتمكاس نشاط تلك الادارة أو موظفيبا أثاء 
حياتها » كذلك فإن وحدةالوثائق لا تخلق عدوة؟ :ؤاف #موعة من الخطرطات 
النارمخية ؛ و[ عا هى. كل عضوى أو هى نظام حى يزداد رمام 5 يزيادة 
لشاط اطيئة وبتفكل ويتغير ثبعا لطبيعة الادارة نفسبا والقرا ين الاظمة لها . 
وعلى ذلك فسكل وحدة أرشيفية متكاملة لهاشخصيتها الخاصة وطايعا المميد 
ويابغى على الأرشيفى أن يتعل كيف عير بينها قبل التفسكير فى تصتيفها لآن كل 


وحدة أرشيفية يذبغى أن تعامل بكيفية مختلفة فى #قسيمما وتصنيفها تبعألمميزاتيا 


وكذلك عرف برائيه «مننبه8 الوحدة الأرشيفية المتكاملة بأنها يجموعة 
الارراق أو اتقطم ( الوثائق ) ذات الطابع المتعدد والتى جمعبا تاقائيا وعضويا 
جباز [إدارى أو شخص مادى أر ممئرى (65, م وظيفته أو نشاطه ؛ وهذا 
يعنى أن يدضل شمن الوددة الأرشيفية اضر الجاسات وصور الخطابات 
السادرة » والأضول وصورر الخطابات الملسلمة » وكذلك ا'ونائق الى عت تديجة 
نشاط داخلى فى الادار: » والمجاميع المرروثة من أجبزة أخرى "نكون قد خافت 
( ورثت ) إدارات قبابا كلية أو جرئية 9© , 
افده وموله 4 سمج [أ6تنتصقط ؛ متنسصظ أهة طزءظ ,ععأادكة )١(‏ 

5 روة؟تطععة 063 [أععقعمل ]ء 

(؟) أنظر حاشية رقم ١‏ صفحة ٠١‏ فى تعريف الشخص الممنوى 

(+) وهذه الجاميع الموروثة تتطبق على سجلات مسكمة مصير الكبرى هن 
مبايعات وتقارير نظر وإسقاط قرى ؛ وهى الجاميع أأتى صدرت عن محسكمة 
مصر الكيرى التى خلفت عكمة الباب العالى وتعتير امجيرارا إداريا 
وقانونيا لها . 


ومجال الوحدة الأرشيفة فى رأى عوؤئنه8 » ليس فقط الوثائق السكتوبة ؛ 
هر لمجال التقليدى ولنكن الوثا'ق المرئية » كالرسومات والخرائط وااصور 
رالأفلام والوثائق السمعية »الأسطوانات والشرائط » وكذلك المطبرعات 
بيع أنواعيا النى أعدت أو :ثرت براسطة الادارة المعنية . 

ومبما يكن الحال» فإن كل قطعة من القطم المكوئة للرححدة الأرشيفية 
سواء كانت سجلات »؛ أو مجلدات» أو مافات ( دوسيبات ) أو وثائق مغردة 
فبى مأ يطاق عليه الرثيقة الأرشيفية وهجئطعمه'3 1 موصددومط ؛ والوحسدة 
الأرشيفية الماتكاملة جمدوع من هذه الاعضاه تكو نت دضريا وتلقانا أما 
الرئيقة فبى عامل مسكون فى هذه المجموعة 600 , 

تطبيق ئعر يف الوحدة الأرشيفية على سجلات الحا المثمااية : 


بعد استعراضنا لتعريفات «١‏ الوحدة الارشيفية المدكاملة ‏ مكنا أن نخاص 
منها بأن الوحسدة الأرشيفية المتكاملة تعنى جمبع الوثااق المتمددة الاشكال 
( المتوسطة والصغيرة سواء كانت وثيقة مفسردة مووزط أو سجلات 
معماعع أو محفظه ووئرو أى دوسية ) النى ننجت عن اشاط ديوان أوهيئة 
أو جباز أو إدارة فى اثناء حياتها » وقام غلقبا مرظفر ملك الادارة بصفترم 
الرسمية » وقد خلقت :لك الوثائق بأشكالها المتصورة تلقائيا لتكرن عضرا 
كال" 0 نقاط تالك الادارة من غير ما ؛ فين عن قرأئينبا رطييعتبا . 

ومثال ذلك مظبقا على سجلاتنا القضائية فى الفترة المثمائية » هو اأوحدة 
الأرشيفية المتكاملة التى يمكننا أن نطاق عليها اسم « الباب العالى » ب أى جميع 
السجلات والوثائق التى تخلفت عن نشاط محسكة الباب العالى مند انشالما وحتى 


سدع مور و0 4ه قلهه]! : ومالأطععة'0 مماامم 18 : .8.8 ,ععأئية8 (1) 
3 .م ( قد4ضنة ا اأطععقل أقسفوه غ1 ) .كه ,قا 
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زوالهاء وقد نشأت تلقائياً ننيجة لنعاط المحكمة فى اانظر والحكم فى الدعارى 
القضائية » وتوثيق المقود الخاصة بالناس واتراراتهم وايصالاتهم ورهوناتيم . 
الخ فى فثرة حيائها وبصفتبا الرسمية » حيث أنها هئّة قضائية تمارس الفصل 
والتوثيق على أيدى قضاة أو موثقين ( موظفين من قبل الأدولة أو الحا ) 
إصفتوم الرسمية . 

كذلك فإن السجلات القضائية التى نتجت عن نشاط ع كمة الباب المالى 
بعد أن أصبح اسمها ممسكمة مصر الكبرى ء وهى « النجاميع المرررئة » امتداداً 
لهذه الوحدة الارشيفية حيث أن هذه الادارة الجديدة ( محكمة مصر الكبرى ) 
قد ورت أو خلفك الادارة السابقة ( محكمة اثباب الغالى ) , 


وعلى أساس الثال ااسابق تمر سجلات محكمة اأصالحية النجمية وحدة 
أرشيفية مك1 6 وكذلك مولت 1 القسية العر بية .وه الخ 7 
ومن ممع هذه الوحدات الآرشيفية ال شكاملة منضمة معأء وهى النائجة 
عن نشاط عام مصير الحتافة المتماصرة فى الفترة العا نية 0 نعل إلى ها السسددى 
لط أموء2 لآ أو الوححمدات الآر شيفية المتضمة , 


(ه م ) الوديعة الأرشيفية أو المتكا ملات الماضمة : ةع أطع082 امومع 

وتلكرن الرويعة الأرشيفية .من وعدات أرشيفية نتجت عن أندطة عدد 
من الإدارات معاصرة لبعضرا البءعض أغناء حياتها وتأع جبة معيئة . كأن تضم 
مهأ الوحدات الارشيفية المنكاملة إسجلات مدا كم ( الباب العالى . اللقسمة 
المسكرية ‏ القسمة العربية ‏ طولون - ااراهد ‏ قرصون - الصالم ‏ اصالحية 
البرمشية ‏ باب الشعرية . . ٠‏ الخ ) معأ اتكون هذه الوحدات المدكاملةماسمى 
وديعة أرشيفية قضائية فى قرة نار يخية معيئة من تاريخ مصر ألا وهى الفارة 
العثها نية . 

1 


. ومثال ذلك أيضاً كل ما نتج من وحدات أرشيفية لإدارات متمددة “بع 

ديران الإنشاء منذ :شأته إلى نهايته تعر وديعة أرشيفية خاصةبديوان الإنشاء ٠‏ 

وكل ما نتج من وسدات أرشيفية لإدا 0 والرؤئامة 
أثناء فثرة حياته » ءثل سجلات الابرادات » وأوراق الررنئامة » وسبلات 
الالتزام 4 إذا ما ايت ممأ هذه الومدات فالا تكون وديعة ة أرشيفية إديوان 
المالة فى تلك الفترة . واصل بعد ذلك إلى دار الارشيف النى مجمع كل 
هذه الودائع ٠‏ 

وفى الوافع تحد أن دار الوثائق أو الارشيف يتسكرن من عدة ودائع 
أرشيفية 25015 بشرط حفظيا مرئبة ليسبل الاستفادة منها ٠.‏ 

وهكذا تدرج معحتويات دار الوثائق ومسمياتها » من الوثقة أر القطعة 
المفردة [لى الدوسيه أو ال#فظة إلى ااسجل إلى الوحدة الارشيفية المتكاملة إلى 
الوديعة الأرشيفية إلى الدار :فسبا . 

خامسأ : عبادىء تنظم دار الوثائق ( الارشيف )00: 


إذا يمنا فى كافة الأاشكال الارشيفية السابق ااتعرض لا (الوثيقة الدوسية - 


١١(‏ )أنظر السياسة الارشفية للدول الافريقية الناطقة +الفراسية من شلال 
الملقة الدراسية الأقليمية عن الأرشيف التى اظمنها عيثة اليواسكو والتى انعقدت 
فى الفرة من ١6‏ مارس ‏ 4ه أبريل سئة 1409 ) عدرسة الارشيف والوثائق 
والمكنبات بجامعة دا كار » واانى كان من أهم نتائجبا ومقت راتما الانى: 

سد القوانين والنظم ؛ تطبيق النظم والقوانين الى عي محماية مصادر سن 


7 


السجل ‏ المتتكاملة ‏ الوديعة ) عن وحدة شاملة تصلح أماساً للدظم فى دار 


التراث القومى وإشراف الدرةةعلى الوثائق غير العامة ( الخاصة )؛ و إيحاد 
هيئة علا للإرشيف لتقرير السياسة الأ رشيفية ؛ كالوظائف والتنظم والفرز 
والاعدام والعلاقات بين أقسام الأرشيف . . اخ . 

» س مجالات واختصاصات الارشف والسلطه الإدارية النابع لما. 

م التخطيط الفنى للارشيف : بإعطاء رعايةللوثائق منذنهأتها والآدارات 
الحكومية وذلك بعمل درأسات مبدئية ,التعاون مع أرشيفات الدرة وتضين 
بلك الدراسات : 

٠. بان عن الوثائق المتجمعة سنويا بالرزارات‎ )١١ 

زب) تكاليف حفظ مصادر المعاومات من الآوراق غير الجارية التداول 
من حنيث الممكان والاثاث . 

(-) إعداد غطة لارشيفات الوسط » 

( د) غص الوثائق لإعداه خطط تصليفها ومدد حفظ,ا وقوائم بالوثائق 

التى ستعدم ٠‏ 

4 س قواعد واظم العمل بأرشيفات الوسط ‏ تقل واستيعاد الوثائق . 

هس مبانى وأدوات الارشيف 1 

؟ - التدريب الى . 

ا س هيئة الآرشيف . 

م - التعاون الاقليمى لتطوير الخدمات الأرشيفية . 


9 16 طععوك1 15 لأقومدوك5, عقطد8, وعولطععة صماعه متسعك أقموتعم] 
: 1971 اأعمق 

, و8أكأهصه ) مووتعلة عمتاممم5 - طومه:ا ع ووزممط ووجلروعع4 

84-7 2 ,1972, .2 .مه , 71د [ملا مقعأعوط 11 عملا مزاع الوط قمعوةه0] 


؟١‎ 


الوثمائق مثل وحدة الكتاب ف المكتية فإنا لاجد سوى الوسدة الارشيفية 
المتكاءلة ومعأطععة”0 0سه؟ ؛ ويرجع ذلك إلى أن الوددات الاأصغر مثل 
والمبادى العامة الى تدك فى أى تنظم الوثاءق هى الأبادىء المتبعة الآن فعلا فى 
كافة دور الوثائق المتفرقة فى العالم كله وهى : : 


)١(‏ هبدأ احترام وحدة الأرشيف المتكامل2١)‏ ف دو 368 غءهمده1 


5 ميدأ الفرز و الاعدام صدكده ستاظ أه. معداء1 
(ء ( ادر قم وطر يقته عع 0 16 أء اممدومو[) م) 


)١(‏ هبدأ إحترام وحدة الارشيف المتكامل 
إن الاحتفاظ بوحدة الارغيف المشكاءل مبدأ هام جداً ؛ على أساس أن . 
هذه الوحدة ضرورية لفبم لإوثائق ككل » كذلك إمرفة تارم الاظمة أو 
الادارة النى صدرت عنبا هذه الوثائق . وهذا المبدأ يعرف بدا النسبة أو النقأ 
او المحانظة على الاصل ويطاق هليه بالفرنسية #عههمههمء2 15 02 ومأوماء, 
وعلى أساس هذا المبدا يجب أن تصاف الوثائق تيم لمصدرها أو لللاصل الذى 
صدرت عنه » كا أنها يحب أن تعكس جميع الاعمال الإدارية التي كان من اليجتها 
ظبور هذه الوثائق للوجود » ولذاك يحب النحذير من خطوره استعمالك طرق 
التصنيف الحديئثة فى المسكتبات لتطبيقبا على الارشيف . 
أوموزؤوء 1أمجة قطا مقطا دجرمع6ة0158 مروت فط لأده0 عمأطاهولآ 
. < ق6 7الطوععة كه إلمط 8 10 ومللة) [اتقفه[) 5ه ولمطاعس جمقر»ط1ا 
ومبدأ المنثئأ أو الاصل أو احترام الوحدة الارشيفية مو المبدأ الاساسى 


0ك 


(1) 85. 2 رماعلةعادمتسلة 6 أ[أطعمة ؛ رممممتطوءل 


١ ايف‎ 


التصنيف أو الترتيب الأارشين فى أيامنا هذه فيمعظم دول أوريا وامييكا('» 

وهل ذلك »ب أن تفصل الوحدات الأرشيفية اتمتلفة داخل الوديعة 
الأرشبغية إدداهأ عى الاخرى بعناية تامة» وإذأ مارجدت أكثر من اسشضة 
و ليقة ثيقة مأيجحب أن :فحص حت يمكن وضع كل منها فى وحد'با الآرشيفية . 

وإذا رأينا أنه لاقوائم الجرد ولا الفبارس القد مة ولا العلامات الكارجية 
للوثيقة ولاأية إشارة أخرى تسمح تعيين الوحد: الآار شعيهاأتى تنتسب اليباوثيقة 
ماء فان مضمون الوثيقة هو الذى يجب أن يقرر هذه للنسبة؛ وإذا مااستتج من 
مضمون هذه الوثيقة أنه يمكن أن تنسب لأ كثر من وحدة أرشيفية لتودع ف 
إحداها مع عل أحالة ا فى مواضعبا الاخرى » وذلك للحافظة على وحده 
الآرشب شيف ألمتكا مل (5). 

٠‏ ويستحسن القضاء 3 التفكك الهارجى لأوحدة الأرشيفية ' إى أمكن ذلك 
دون المساس ,اأوحدة ء واذا تان دن الصعب اعادة تشكيل الوحدة «لارشيفية 
الفككة » فيمكن اءراد وصف فى امس الفبارس للاجزاء التلفة هذه الوحدة 
الأرشيفية مع الاشارة الى المكان الذى توجد فيه هله الرثائق أباكان هذا 
المكاى . واذا كانت بعض ااوؤائق فى ملابسات خاصة قد أودعت من الاصل فى 
وحدة أرشيفية غربية عنها ؛فانه كن نقل هذةالوثائق مراضعبا المناسبةؤوحداتما ‏ 
مع احبرام | كتهال الوسدة الارشيفة . 20 ظ 

٠‏ واذا كان الءدأ الاسادى والرأندى لترةيب .دأ رالوثائق مازال فر احترام 
احترام وححودة الارش.رف لمتكا مل فان هذا يمنى كل وثيةة سرف شع الممدر 


([) 245 2 .أصء سرععمةع :8 01 0ط 1 دون قمقة بطموء؟ .قمددك 


(6,)2 تممه 3 ادع نوة8[ر) 16 دك لسن اا ان 
+١ 16, 6‏ 


)3 217 0689 5ضنمعو15أه وأكناه"ا [م3 ه15 بمتدء" © طالع ما لد 
4 ,20,22 .2 يعم 


وف 


الذى صدرت عه أو منشأها » وكذلك دوف يمحتفظ مبا كجزء من مجمرهة 
وثائق تتبع نفس امصدر » وعلى ذلك فإن الوثا'ق ذات اأوضوع الواحد الى 
صدرت عن إدارات مختلفة سوف حفظ متفرقة كل يتبع إدارته اأقى صدر عنبا 

وهذا المبدأ يضع أيضا فى الاعتيار الصعريات الى تعترضةا فى حالة الجلدات 
والوثائق ( وثيقة الصلة فى الموضوع ) 600 

وواقع الآمر أنه من الحال أن نفكاك الجلدات الجادة يغرض الترئيب 
التارضخى » إذ أثنا حينما نفكاك المافات أو المجلدات ؛ نحن نهدم الصلة الطبيعية 
الرثائق فيما بينها وبين يمضبا(؟) . 

ويسير مع مبدأ احترام وحدة الآرشيف للشكامل جنب إلى جنب . 

مبدأ احترام الظام المنثىء أر الآملى أو الآولى ‏ 6ملنتسكم ومقره؟! 

غصلط أععمقع: .0 

والواقع أن نظام رتيب يحب أن يكون مؤمساً على ااتنظيم الآولى للوحدة 
لان شيفية ويتفق فى خطوطه العريضة مع تنظيم الإدارة التى صدر عنبا ٠‏ وهذه 
القاعدة أهم من أى قاعدة غيرها لآنها وى المدأ الذى تندنى عليه كل الأواعد 
الآخرى » ويعكننا التساؤل : بناء على أى نظام يجب أن تصئف للوثائق وهنالك 
توعان من الأنظمة ؛ 

انظام الآول : 

فى على عدد من العنارين أو وؤوس الموضوعات الى تحفد اضطراريا » 
وهى عناورن مفثعلة أى لوسك عضوية ©؛وفى تتداق أو تتصل بعذأو بن رورس 
المورضوعات الى تبدو غاليأ فى فهارس المكثيات . 
١ 8‏ .6 أ[طع5ة أه ومقتعة كه ملعطأء 81 موعله18 بعأموء2 ,رقمو (1) 
وق كلطءئة قعل ندع وس عفول و[ئمه2 أعددصقل8 نستم؟ غه طلاع؟ ,دهان 1ة(2) 


23 
١ 3‏ كقع الطععة أه عع قررة أن قلوطاع ]8 مسعله381 ب عامدع؟ فموحظرة) 


؟ 


النظاأم الثانى : 


وفى هذا النظام لا يذ كر قط هنأوين مقحمة ( موضوعة ب تحكمية ) و 
ولكن العناو ين فيه تصدر من طابع وتنظيم الوحدة الأرشيفية نقسبها للتمريف. 
بأن هذه العنارين متعاقة بفروع المصاحة أو الإدارة الى أتت منبا . 


وهذان النظامان يختافان اشتلافاً جوهريا » وليس فى أسماء العثارين أو 
رؤوس المرضوعات فقط ؟ يبدو ذلك أول الآمر ويجب على ذلك بالضرورة 
أن تختار واحد منبما ٠‏ 

والنظام الآول لا يمكن أن بطبقه الأرشيفى ء لان فى المكتبة نجد أن كل 
كتاب يؤلف فى مرضو ع معين ويبحث بااتالى فى موضوع خاصء أو عل الآقل 
ركثل وحدة خاصة يمكن أن يصدق هليبا رأس موضوع محدد. ' 


أما الوئيقة الارشيفية ؛ فإنها غالبا ماتثاول عدة مسائل عتلفة » وإذ ماحاوانا 
أن نجد لما مكاناً فى هذا النظام ذى العناوين المقحمة » وسنجد أنفسنا فى حيرة 
لإسكانوضع هذه الوئرقة فعدة أقسامخاصة بوذا النظام ذى العناوين المقسمة29 
ولا يوجد للوثائق نوع واحد لوصف يكن تطبيقه يشكل عام كا هو الحال فى 
فبارس المكتبات » فترتيب أو تنظيم الوثائق ( وهو النصنيف فى اصطلاح 
المكتبات ) يجب أن يكون وفقاً لتنظيم تلك الوثائق الذى كان متبعا فى مؤسساتها 
أو الحيئات الى خرجت منها هذه الوثائق ؛ أى ممنى الاحتفاظ بالنظام الاصل 
لتنظيم تلك الوثمائق » ولعله يكن فهم ذلك بطريقة أفضل عندما تعر عن ذلك 
بصيغة النهى أو النفى بأن نقول : يجب ألا ثيعاد تنظيم الوثائق أو السجلات 


ووسقأطوعع 8ه أممدوةوة[ وزعنه2 أقنم. مكل دوع" أه طنأع" ,موااسلة 
8١33 - 4‏ 


هه 


طبقا لما يمكن أن يظن فى أى وقت ‏ أنه تنظيم تبعأ لحتوياتها الموضوعية » 
وهذا فى ذائه يعنى احترام النظام المنثنىء(© . 

ولاترتيب المنظم لوثائق الذى أساسه النظام البداتى أو الآولى الذى نظمته 
الإدارة صاحبة الوئائق » يصل بنا إلى نتائج مرضية » وإذا كان الإداريرن س 
أثناء إعدادهم للوثائق ‏ قد استخدموا وسائل غرية بالنسبة نا وهم يجمعون 
بين موضوفات غنئلفة فى جل واحد ؛ فليس فى الامكان اليرم أن تتغلب على 
هذه المتبة » فإن وحدة هذا السجل العضرية تمنمنا من :كيك » ومذه الوحدة 
بدورها حدد أوراق الوثائق المتسلية والايصالات المتعلقة بذا السجل »وتساعد 
على شرح مافيهء وهنكذا :جد أن هذ,الأوراق تفيدنا فائدة عظيمة » افيد بكفير 
لنا ما لو كنا فمككناها بتوزيع الوثائق اين الآرشيفات » أو ترئيبا حسب 
الموضوع الذى تعالجه أو تتصل به » حي أن تسةطيع أن 'مدنا إلا بمعلومات 
ضبلة وغيرهامة نظر لتوزيعا وتفكيكبا . 

ولذلك فإننا لا نستطيع هدم النظام المنشىء هدماً نامآ » وهو النظام المتعلق 
بالوحدة الارشيفية » وإن تحل محله نظاما لاثر تيب الماطقى أو الموضوعى الذى 
مختاف مع طبيعته العضوية . وإذا فملنا ذلك فسوف نلحق ضرراً لا يمكن 
إصلاحه فى الوحدة الأرشيفية » وهذا الضرر [ كير من الفائدن29) الى أبيحث 
هنبا ومن نتصرف هذا التصرف . 
كه م كاقا بوتطوعف ذه وستستما له مولؤومكامعم قط : [ااعهمئة ,الوق 

ريك .ملل ,بد 701 ( قعأعورطئا م10 عاتللد8 معومميت ) 
. 5192-1193 

(؟) هذه الفائدة فى نظام رؤوس الموضوهات المقحمة ترجع إلى أنة يضع 
أمام الباحث العديد من الوثائق فى الموضوع الذى يبحت فيه ولكنه أن عده 
بالوثاتق والآوراق الماصلة بها وا الحقة لما وقع صدورها عن إداراتها - وإن 
اختلفت معبا ن المرضوع - ولسكنها ذات أهمية بالغة بالاسية لأراحث . 


كن 


وتخلص من ذلك أن تنظم الوحدة الارشيفية يحب أن يريط فى خطوطه 
العريضة بالتنظا م الآولى أو 0 المنثى: للارادة التى صدر عنباء وفى الواقع 
أن هذا اتنظيم ل يخا اعتباطا » وهو شىء لا مددث مدض العدفة ٠‏ ولكنه 
الطبيعة اأنطقية للتنظيم الادارى لهذه 0 ٠‏ هذه الكيفية 


تمد أن وئائق ادارة ما تمكس بالطبع تنكوين هذه الادارز(2) , 


(ب) ميدأ الفرز والاعدام دوثنومتسناك )ء مجهت 


هذا المبدأ من المبادىء الهامة ذات الحساسية البالغة فى تنظيم الارشيف . 

فق الوقت الذى ترك فيه الآوراق مكاتبها الاصلية الى صنعمك ورئبت 
فيبا , لتأخذ مكائما النبائى فى امحفوظات الارشيفية » تنشأ عملية هامة واسة 
وهى الفرز 1192866 وهذ, العماية : هى فصل أو فرز الأوراق الجيدة أى ذات 
الآهمية التاريخية والادارية معأ عن الآرراق التى ليس لطا أهمية تار ضخية دائمة 
والتى سيتخلص منبا على أية حال بمرور الوقت » والأآوراق ذات القبمة » 
والصالحة تمثل الوثا'ق التى ستحفظ الى مالا نباية » والتى سةمغل فى 
البحث اتاريخى . 

ويمكن القول » مق » أن عملية الفرز هى العماية التى تقع مسثوليتها اللكبيرة 
مل عائق الارشيفين إن الوئيقة 0١‏ ى ستعدم بئأم على عذه العملية لا يمكن 5 
أغلب الاحيان تعويض,! . فن المبم اذن عدم إهدام الوثائق إلا اسبب 
جوهرى جداً ٠‏ 

ومن ناجية أخرى فان هذه العملية اها أهميتيا » لانه إذا قنا بالاحتفاظ 
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بكني من الأوراق » فان هذا سيؤدى بلا شك إلى اردحام عخازن الآرشيف » 
وبالتالى فان ذالك الإزدحام سوف يتسيب فى إعاقة وإصابة عملية البحث التاريخى 
بحالة من الشال » وعليه فان نظاماً جيدا للفرز والإعدام هو شرط أساسى لكل 
عملية حفظ سايمة وصحية للآارشيف . 


واتطور فكرة الفرن ٠‏ 


لم تكن مشكلة الإعدام بالندبة للارشيفى فى الآزمئة الماضية موجودة [ذ 
أن مبمته كانت هى الحفاظ على جميع الوثائق فى أحسن الحالات وتصليفها 
وفبرستبا فى قوائم خاصة بذلك . 

وكان الأ رشيفى يتلقى فى سابية نامةالأأوراق الثى قررت الادارات التخلص 
منها مثل : املفات التى لاممتابج إليبا فى الاستعمال اليومى » ولم يكن مه كثيراً 
أن تقوم الادارات نفسبا باعدام إية أوراق لا ترى هى فيبا أهمية إدارية دون 
اللظر لاحشاجات الأؤرخ ٠‏ 


وفى الوق الحالى » يفكر الآرشيفىفى احتياسات المورخ الهالية واحتياجاته 
فى الآزمنة القدمة » وممكنه الاءتراض هلى إعدام أى وثيقة إدارية أو قضائية 
لحاية ااوحدة الأرشفية الماكاملة الخاصة ؛ حين 'مثل هذه الودات الارشيفية 
أهمية من الناحية التاريخية بوجه عام , 


كي أصبح له الحق فى الاشراف هلى أوراق الادارات العامة وااؤسسات 
الامف عامة . ولكن هذا لا يمنى بأى عمال هن الاحوال أن كل وثيقة نايمة 
عن إدارة ما يجب أن يحتفظ مرا إلى مالا نباية ٠‏ وإذا كانت بعضى الوثائق لها 
أى قيمة إلا بالنسبة للفائدة المملية البومية للادارة . وهذه الفائدة العملية فمعظم 
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اللاحيان محددة بعدد معين من السئين » وهى فثرة زمئية طويلة »سكن أن تستخدم 
فيبا هذه الوثائق باعتبارها دليل أو مصدر للمعلرمات . 
وفى اللحظة ألتى ترك فييسا الرثائق أماكنها ( مكاتب الادارة ) 
الاصلية لتردع فى مخارن ( ماقبل الحفظ ) الآأرشيف الرسط » ويمكتنا تقسيمبا 
إلى ثلاثة أقسام : 
١ [‏ ]الأوراق الثى فقدت كل قيمة لها سابقة وحاضرة ويمكن [غداءبا 
بدون تأخير . 
[ب] الآوراق التى ما زال لها أهمية ثانوية للادارة ولفّرة زمئية متراوحة 
ولكن فى نباية هذه الفترة يمكن أنتعدم » حيث أن أهميتها التارضخية 
قد أنقيت ٠.‏ 
[ < ] الآوراق التى يجب أن حتفظ با إلى مالا نهاية بفرض البحف 
التارمخى سواء كانت ها فائدة باانسة للادارة » أو ليس لها هذه الفائد 
الادارية ء 
وهذا التقسيم هو ما يسمى بالفرز 1:186 
ولقيجة لهذا التعريف فإن مسثراية الفرز تقع دسلى عا'ق الاداريين 
واثار شيفيين بنفس المستوى » فالاداريون يمكنهم الس على الفائدة الادارية 
للاوراق ؛ والأرشيفيون - بالاسية إدراستهم التاريضخية ‏ يمكنوم الحم على 
ماأ يجب ن يحتفظ. به لعملية البحث التاريخغى فى المتقيل . والتعاون بين 
الأرشيفى والادارى هو ما يمثل الصعوبة العملية فى هذ الصدو2ا) . 
وتتمثل هذه الصعوبة فى توفر الرقت الناسب وملابته لكل دن الارشيفى 
والادارى ؛ فضلا عن صعربة :وفير المكانالذى ستتم فيه الفرز [ #زن وسيط ] 
دون أن يشغل هذا المسكان جزءاً من الرز الممد لحفظ. أوراق كل منبما . 
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: مسدولية اللارشيفى فى غبليات الفرز‎ ٠ 
يحب على الارشيفى عند القيام بعمليات الاعدام أن يأخذ فى اعتباره‎ 
بلانة أهون. ؛:‎ 
أولا : وجبة نظر المستعمل : اللى يحتاج للوئيقة لاغراض إدارية ؛ أو للدفاع‎ 
عن سقوق تأخد الآواوية . إذ أن الوثيقة قد وجدت أصلا هذه الفائدة‎ 
الإدارية » والتى تاتهى فى أغلب الاحيان بسرعة » مسواء بالنسبة لانتباء‎ 
مدة حفظرا القانونية » أو لآن وثائق جديدة قد حات محل القدية فى تأدية‎ 
وظيفتباء أو لوفاة الأشخاص المنية . ويعتى رأى الادارة القى “لقت الوئيقة‎ 
. علزماً فيا يتماق بالثار ين الحدد الحفاظ على الوثرقة من الناحية الادارية‎ 
: انيا: من وجبة نظر المزرخ‎ 
يعمل المؤرخ إلى اعتبار كل وثيقة » ممكن أن تلقى بض الاضواء‎ 
على موضوع بعينه فى الدراسات التاريضية فى المتقيل والدافع الوحيد لدى‎ 
المورخ الذى من أجله يمكن إعدام الوثائق » هو الذوف من أن يصبح مغموراً‎ 
٠ ببكمية هائلة من الآوراق ؛ بمتاج فرزما إلى وقت طويل‎ 
تسكن الصعوية فى اختيار الوثائق التى سيتم [عدامبا ونةأ لاهنيامات المزر‎ 
فى المشاكل الاجتماعية » والاقتصادية » والسياسية أو القصص الناريضية الحلية‎ 
أو الدراسات السلالية . وتيا لهذا الرأى فانه سسوف يرغب فى المحفاظ التام على‎ 
بعض أنواع من هذه الوثائق أو تلك . كا أن كل ما كتب بخط اليد يمثل‎ 
٠ بالنسبة له أهمية معينة من وجبة نظر أو أخرى‎ 


ثالثاً : وجبة أظر اللارشيفى : 
رفى مشروطة دا كل المكان والبيئة العاملة الى أصطدم بالضرورة الرايد 


و 


الواردات عن الوثائق ؛ فا الفائدة من نقل مجاميع هامة من الو ثاق إلى الارشيف 
إذا كان خرن الارشي.ف متضخماً إلى أقصى ورجة من التكدس . وما الفائدةمن 
تسكديس الإوراق إذا كانت ألريئة الماملة غير كافيه للتعامل مع هذه الآ كرام 
من االوئائق التى :صل [ليبا ‏ فى أغلب الأحيان ‏ فى حالة غير منظمة . 


ويجب على الارشيفى ألا يحاول [هدام الوثائق بطريقة عهوائية إجمالية 
دون ما فرز» أو أن إرأض استلام الواردات من الوثائق ويرك إلى الادارات 


ويجب فى حالة قرام الادارات أو المصالح باعدام الوثائق ؛ الحصول على 
تصريح من مدير الآرشيف القومى بذلك ؛ ويجب أن يكون إشراف الارشيف 
عن طريق «ندوبين عنه فى ااوزارات والمدالح والمؤسسات هذا الغرض .ويجب 
على الأرشيفى أن يتدخل فى كل مرة تفسكر فيبا إدارة مافى أن تتضاس من جره 
من وثائقها دون عم الآرشيف » ويجب ألا ينسى أن واجبه يحتم عليه جمع 
العدد الكبير من الوثائق والحفاظ عليها » وهى الوثائق التتى سدّكون فيما بعد 
أساسات للاحاث التاريخية , 


ولا يجب أن تسكون مشكلة المكان #الازم والبيئة العاملة سبها فى شل حمركة 
الارشيفى » إذيجب أن "تكرن لدية القدرة على اقناع الادارة أو اابيئة التى 
تقدم الاعهادات الالية اللارمة اتوسع أماكن الحفظ ٠‏ وإنشاء وظائف 
جد يد( أى زيادة عدد العاماين فى الارشيف ٠‏ 
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م ل مكان ورقت الفرز ؛ 


إن مخارن ما قيل الحنظا 5ع ة«نناوعة- 26 إن وجدت ‏ هى المكان 
الذى يب أن تقوم فيه عماية اأفرز ( مخزن حفظ بالماحة ئلا ) )١(‏ مخازن 
حفظ عحلية . (؟) عشازن حفظ عركزية. ميك 7ه ل إلى مخازن الآرشيف المافات 
التى سبق فرزها والى ستصفظ بصفة نبائية. وهذا ماتعنيه م عماية ماقيل انظ , . 


وغاليا 5 ترمل بض الادارات محتوياها إلى عازن الأرشيرف مواشرةٌ 0 
ودون المرور على عرحلة و ما قبل الحفظ» وتتم عباية الغرز فى مخازنالأرشيف» 
ولكن هذا الاجراء غير منطقى لآنه يؤدى إلى أمثلام الارشيف الفات أبس 
منه المفروض أن يحتفظ مها إلى مالا تهاية » ويرجع هذا إلى عدم وجدوه مخرن 
وسيط ( غلى ثم مركزى المرحلة ١‏ ما قبل الحفظ » . 


وفى بعض الاحيان بدأ عملية الفرز فى مسكا:ب الادارة التى تقوم إقسام 
انحفرظات قبل عملية النسليم » وهذا إجراء مغر من ذاحية السرولة ولمكنه محتاج 
إلى الدقة ؛ وهذا يمنى أن الارشيفى أو مساعدية محعب عليرم التوجه للمرافية 
والإشراف على عملية الفرز فى المكان الأصلى نفسه ( ونتلاشى هذه الصعوية 
عنديا يسكر ن فى الإدارة التى ستسام الحفوظات أرشيفى يعمل با ) ٠‏ 


ولهذه العماية مخاط مرا أن يتم الفرز بطربقة غير مرضية “ماما » ولكنبا 
تفرض نفسرا عمليا فى الات الآ كرام المكدسةعن الأآوراقوالوثائق »وعندما 
يكرن الجرء الآصفر منها فقط هو ااذى سسيحفظ فى الأرشيف نهائيا » و ممنى 
آخر ستكون النقيجة الحتمية إدلك أن 'ملا مخازن الارشرف حتى لمايتها دون 
أى استفادة من ناحية البحث الناريشى وعلى وساب الوثائق الاكثر أهمية » فى 
حين أن ما سرف يحتفظ به فى الأرشيف فعلا عثل الجزء الاصفر منها . 


زان 


وهناك فائدة كبهرة من القيام بعمليات الفرز فى أقرب وقت ممكن عت 
استلام الوئائق ؛ حيف يمكن القيام ‏ بدون [بطاء ‏ بعمل ترقيم نبافى اوثائق 
الى سيحتفظ با بعد عملية الفرز . 


ولكن »كن أن يحدث لاسباب اضنارارية ( وخاصه فما يتعاق بوثائق 
ما زال لها أهمية حالية أو نتعاق مسائل ما زالت حوة ) أن يكون ‏ من الانضل 
عدم المساس ما لبعمع سذوات 622 


وينطرق ذلك على سجلات الام المثهانية » النى تستخدم فى البحث التارضى 
فى مخازن المصالح الحسكومية » ( الشبر المقارى ) فى مرحلة « ما قل الحمظء 
إلى جائب استعدالها فى مسائل ما زالت حية مس مصالح الناس حالياً ‏ » من 
استخراج شبادات وصرر من الوثائق انى تخصبم » هذا القياس مع الفارق لآن 
سجلات هذه الحاكم عت لو أنتبت الهماجة إلى استعمانها يومياً ‏ فإنه سرف 
يتحتم الاستفاظ بها إلى مالا نباية إذ أنها من أهم مصادر التاريخن فرة من 


أغدض الفترات فى تار بخ مصير . 


ومبة دار الوثائق ( الأرشيف ) هى المحافظة على الوث"ق لا إعدامبا » 
ولكن من جبة أشرى لابد أن ثعر ف أن ميدأ الفرزوالإعدام يرمى إل ىالاحتفاظ 
بالوثائق الحامة عن طريى التخاص من الوثائق غير الباءة [دارياً أر تارضيا .نم 
إن هذا الإجراء ضرورى جد » لأنالمكان دود والآ رشي ف ازدبادمستمره 
ولا بد من استبعاد الرائد عن الحاجة » وهلهالمماءة لازمة للوثائق والارشيفبين 
أنفسرم » وهى عملية شاقة ودقيقة يصعب تنظيمها وإخضاعها لقراعد آلية ثابنة . 
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و (مم - الأرشيف ) 


ود صدرت قوانين فى البلاد الآوربية اتنظيم هذه العملية فى القرئين الماضى 
والحالى » ومن أعمبا الثائرن الذى صدر ف قرضسا ف ١؟‏ يوليه سنة «موو. 
وفبل صدور هذا القاثون؛ كانت هناك أوراق تعدم لمدم أهميتها الإدارية ؛ 
الأمر الذى حرم رجال العم من وثائق ذات أهمية بالغة فى الدراسات الثاريخية . 
وقد أ كد هذا القاثرن ضرورة [شراف الأرشيفيين على الإدار يين فى هذهالعملية 
وذلك لآن هناك حالات كثيرة من الإعدام الاوراق عت داخل الإدارات 
دون موافقه إدارة أرشف فرنها(© . 

ولعله من الواجب الاستفادة من القوانين واانظم التى سرقتنا [ليبا بعس 
اإدول الآوربة فى هذا المجال ٠‏ نحارلة تطبية,! على الارشف القرمى فى عصر 
(دار الوثائق )؛ حتى نصل بها إلى المستوى لمرجوء [ذ لا ترال هذه العملية 
فى مصر تسر بطر بقة غير مقئنة » ودرن أن مخضم لقراءد ثابتة » فصملة الاعدام 
الثى ترم بها دار المحفوظات العمومية لانرمى بأى حال إلى الاحتفاظ بالوثاق 
الحامة تاريخبأ ترمى أولا وأخيراً إلى التخلص من الومائق؛ الرائدة بشوفير الممكان 
لذيرها » والمفروض أن دار الوثائق الااريخية الفومية هى التى تعالج هذا 


اللقض0) . 


ومن البديهى أن مبدأ الغرز والإعدام لا مكن أن يطبق على الرثائق القديعة 
أو النادرة» أو على الوثائق التى تسكون موضع نراع أمام القضاء » والوثائق 
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(؟) صدر القائون رقم >مم سئة وهو بشأن [نشاء دار الوثائق الومية 
لخدمة الباحثين ونص فى مادئه الثالثة الفقرة السادسة على أن يسكون إدار الوثائق 
#أس أعلى لإبداء الرأى فى إعدام الاوراق الخاصة يكل وزارة . 
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اللاصلية مهما كانت تالفة أو مبما كانت الاطع المبقية منها قليلة » نلا ينبغى 
التخلص منرا حشى ولو وجد نبا صور أخرى أو وثا'ق ٠:فضماة‏ للا تنص ألما 
أى نس صحيحة . 
بصفة عامة لابد أن نتحاشى [صام الوثائق السابقة اتتصف القرن السام 
عشر لان قبمتها ترجع إلى قدمبا . ويب ألا نعدم أية أوراق دون أن تأنس 
بأراه العارفين 6١2.‏ » وهم الارشيفيون المدربون الذين محمعون بين اليرة 
يأو اع الوثائق » وبين الاهمية التاريخية لا حتى نتفادى ضياع وثاءق فدسكون 
ليا أدميتا فى خدمة التاريخ 1 
الاقدام بعد الفرز : 
جرد دزل الوثا'تي التى ستعدم » فانه يحب فى جنيع الاوال. آلا مرج 
من أيدى الإدارة لنقع بين أ يدى أفراد يمسكن أن يستغلرها استفلالا سيئا . 
ويحب أن تؤخذ دوافقة الارشيف القرمى على جميع اقتراحات الاددام 
اتى قدمبا رؤساء أقسام المحفرظات » ومن الناسية العملية يسكون هذا الظام 
هبئاً #قيلا » إذا متم تطبيقه هلى كل ورتة أو كل شظاب » وذلك سيب 
الاكرام المروك من الوثائق النى يتقرر [عدامبا . 
وفى معظم الاحيان » وبالنسبة للاوراتى الواردة من الادارات فاك يكنفى 
يمرافقة الادار: التى استفنت عنبا وقامت بتسأءمبا ريسثتمر فى عمليات الاعدام 
رقا بحت [ثراف مثل الارشيف الرهى . 
مشحدس عه 
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ان 


وهناك طريق آخر التخلص من الأوراق المراد إعدامبا ببيعها » والوثائق 
إلى يرح بيعبا حب أن تدرن بدقة فى جدول بين الماكان المحدد والرزم 
والسجلات » وددد انثهاء الحفظ. لتلك الوئا'ق » وإشارة إلى تاريخ إتباء الحفظ 
أى المد: الحددة لحياة الوثيقة » كل ذلك فى قائمة الوثاثق الى ستعدم . و مب 
أن تتم مراجمة هذه القوائم على الوثائق المراد ببعبا للتأ كد من أن هذه الوئائق 
واردةٌ فعلا فى فرائم الاعدام , وأن مدد اتباء الحفظ بالثنبة لا قد انقضت » 
وأنه لا يرجد أى اعثبار تاريخضى يمكن أن يسكون فى صالح الحفاظ على أى من 

هذه الوثائق . 

وتأخذ هذء العملية ترتبيات ومبام دقيقة جدا حدى لا تضيع أى وثيقة ثيقة كن 
الافادة منها تار يغبا . 

وتم عملية الببع عن طريق منافصة عامة أو عن طروق ممارسة بالبيع 9 كار 
العروض #صاريف مفاقة » أو بواسطة البيع 'بالائفاق الشخصى بعد عمل إعلان 
ديم براسطة خطابات دورية موجبة إلى تجار الورق ؛ أو بنشرها بالاعلان عنبا 
فى جريدة رسمية تختص بهذا النوع من الاعلانات : 

ويتحم أن تنكون عماية بيع مقرونة بإزالة معالم ما نحتويه الاوراق المباعة 
بواسطة النمريق أو الشطب ؛ ثم توضع فى أ كوام أو ررم20 . 

ومبما يكن من أمر » فإن هناك عرامل كثيرة تعدو الوايقة التى 2 
أو التى سوف تمدم » ومنها على سبيل لأثال ضيق المكان” ولقائدة انا 
وخدمة الدراسات الدبلوماتية وغيرها . 


)0( 182 181 180 ,179 2.8 .14 املسوهق 
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(< ) الترقم وطريقه 

فى ترقيم الوثائق لا يوجد ما يشبه أرفام التصنيف والفبرسة فى الكتب : 
وليس هناك أرقام موضوعية يمكن ( هلى أساسها ) تصنيف الوثائق تبعأ لها . 

واعل السبب فى ذلك واضح ء وهو أنمرضوعات الوثائق متعددة » مختلقة 
الجرانب » فالرثيقة الواسدة مموى عدة مرضوءات مختلفة , فلا يمك حصر 
موضوعات الوثائق كا تحصر أنراع المعرفة لتصنيف الكتب »ء ذلك يتمذروضع 
أرقام للوثائق . 

وفى نفس الوقت لا يمكن أو توضع أرقام مسا لة للوثائق ٠‏ نقد خرقم 
السجلات أو المحااظ أو الدرسيبات أر أى رحدة ماذية من أشكال” الأرشيف 
بأرقام مساسة » ولكن : ليس فى الامكان ترقيم وثائق دار كلها ترقيا مسللا» 
والهب فى ذلك أن أى دار وثائق أو أ رشف مبما صغر شأنا ممرى اللاين 
من الوثائق . 

وبناء دلى احثرامنا ليدأ الوحدة الأرشيفية المتكاملة » فإنه يمكتنا أن نرقم 
كل وحدةٌ أرشيفية بترقيم خاص ولادة ما يمكون حرف من الحروف الحجائية 
من الأآلف حتى الياه ( أمى ) أو من ( 6 سه ) . فإذا عااتبت الحروف 
المجائية ينكن أن نبدأ ساسلة مردوجةيردوج فيها الحرف الحجالى ١ ١‏ ب ب 
ج ج د-أر ‏ 88-06 ؤق. 

ويمكن كذلك فى حالة الترقيم الأزدوج أن تغتثاف الحروف مثلا | ب - 
اج- اد داه. ٠‏ وهمكذا! . حتى نحصل على [ كبر قدر مكن من الأرقام 
تكفى لارحدات أو المدكاءلات الارشيفية . 

وإذا كانت الث-كامة الارشيفية تنكرن من سجلات ومافظ ؛ فبمكتنا 
ترقيم السجلات بما يميرها عن المحافظ فى داخل المتكاملة الأرشيفية » فيسلى 
السجل رقم ١‏ مثلا والمحفظة رقم + فيكرن الترقيم كالتالى : 

الجلات  ١١‏ 
المحافظ ‏ 1 م 
لام 


وإذا كان عدد السجلات ..؟ مجلا يمكننا تمييزها كالاتى : 


]م١‏ 
1 ١1(؟‏ 
أألم 
للشاسيه اله 8# 
ركذ لكالحال بالنسبة للمحافظ إذا كانت عددها ٠١ ٠‏ مثلا فيكو نالثرةمكالاتى: 
١؟ما١‏ 
ال 
اوم 


أ بواج ستدله ٠.٠.‏ 
وهل هذا الأساس يمكننا الاشارة إلى كل وثيقة داخل السجل إذا أعطيت 
الوثائق أرقاماً ململة واخل المحفظة » وداخل السجل : 


١ م١ ١‏ الل 
١ 6 ١‏ |6 
0 | 
رعز الوحدة الارشيفية 2 ا ا 
ر»ز السجللات ل 
سمل رقم (؟) 0 . 
وئيقة رقم هم1 فى السجل 
وبالنسية الحافظ كالاتى : 6 
١/ ". ١‏ 
رمز الوحدة الأرشيفية .| ْ 
رمن المحافظ. 
طرق  /‏ | 


وثدقة رقم م ف المحفظة 
م 


فى الترقيم لابن من رمز مشارك الرحدة الأرشيفية مم لصيز السجلات بن 
المسانظ , وكذاك لابه من أرقام مسأسلة السجلات أو المحافظ »ثم أرقام 
مساسلة الوثائق واخل السجزل أو المحيظة(© . 


سادساً : أداة البحث أو القيرسن ؛ 


لابه لنا من أن :عرف أن فبرس الوثائق » أو أواة البدث بالاسية لوثائق: 
يختلف "ماما عن فررس السكتب . ور إذ! كانت كبة د فبرسة ء تستعمل بالنسية 
لامين المكنة ورجل الارغيف على رد اأسواء : فانها تختاف عن حيث التطبيق 
عند الاثنين » فالفبرسة فى المكتيبة (الفبرسة الوصفية أو الغبرسة المرضوعية ) 
دائما نثعاق بموأة موجردة فعلا » وهى الكتب . وهذه لكاتب معزو :أ ومدررفة 
المزلف ؛ وإن كانت . فى بعض الأحران _ بعض مواد المكتبة تمثل مشكلات 
خاصة فى الفبرسة ؛ مثل ال ءلسلات والدوريات والحوليات رغيردا ؛ إلا أل فى 
الغالبية العظمى :كرون الفبرسة الوصفية فى الممكتبات أراد مفرد: ومتفصاة 
كوحدة المكثاب . 

ونيا محمد فى دار الوثائق أن المواد تفيرس على أساس وحدات جعت مما» 
مثل الوحدة الأرشيفية أو جموعات من لو ثائق 56105 . 

والوحدة ال#رشيفية أو المجموءة حى الرحد: الممائلة فى الارشيف لللكتاب 
(1)أنظر قرائم تصنيف الآرشيف بفر نما كتاب هدولادت«أطوعه 4 أعدمعالا 
ص وم وما بعدها ‏ كذالك قراام التصذف فى : 

976 أطمع 4 3.2 عأملا عممتقعمه0!1 بجمص1 وفصقم© هآ 


وترفق اسكندر ؛: واضرات غير منشورة لطابة دبلرم الدراسات العليأ؛ و4 | 
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فى المكتبة » ولا يجد الارشيفى - فى أغلبالأاحيان ‏ عناوين للتمريفبالوثائق» 
بل يستتبطرا ( العناوين ) من قراءاته لناك الوثائى20 . 

لفى دالة قرس الكتات تأ نالوحدة المادية الى ستفير س موجودة بالفمل» 
ألا وهى الكتاب 4 ورهى وحودة يمكن وصفباأ اسوولة وإعطاؤهدا رقماموضوعيا 
يسبولة أينا . 


أما الومائق فلبا أشكال متعددة ‏ مثل الوسدة الأرشيفية المتدكاملة - والسجل 
والدوسيه والمحفظة وألوئيقة . نأى هذه الأشكال يكن أن تعتير وحدة مادية 
للفبرسة ؟ فالوحدة المفررسة فى دار الوثائق ليست محددة مقدماً مثل الكتاب » 
بل يحب علينا إيحاد هذه الوحدة المادية وخلقها حتّى يكن وصفها . ويشترط فى 
الوحدة المادية التى سئرجدها للفبرسة أن يصدق عليرا عنوان وأحد ؛ يمدنى أنه 
يجب أن “دور حول نفس اأوضوع » وعلى ذلك فإن هذه الود قد تختاف 
طولا وقصراً نيما الدرضوءأت ؛ فى يمكن أن نكون وحد قصيرة أو متوسطة ٠‏ 
أو طويلة » تبعا لعدد الرثائق التى يصدق عليها هذا الموضوع . 
وفى الواقع » إن فبرسة الوثائق لابد فيبا من الخظرات التالية . 
أولة : الاهتداء إلى الوحدة المادية اتى ستفهرس . 
ثانيا : [يجاد هذه الرحدة وخلقرا » إذ أنها لسع معدة وموجودة لدينا أصلا 
الا : [بجاد عنوان يسدق على هذه الوحدة الادية سواء قصرت أم لالت 
وعند #ظيم دار الوثائق بقصد [يجاد أداة للبحث أو عمل فررس لماء لابد 


ل من أن #رر ميادىء معيئة : 


)0( .2 وعطلطعة مععل3110 .1.8 وموطدهةأاوطة 
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فيد إن كل الرثائق سواء ها يرد للدار أو كانت موجردة فيبا أصلاء 
تعتبر قير منظمة من وجرة نظر الدار ؛ مالم تقم الدار بأعداد الفبرس اللازم لما . 

5 قبل القيام بأى لوع من أنواع التتظيم يجب الاستعانة عقطوات 
مبيدية لاخضاع الوثا'ق للمملية التنظيمية وهذه الخطوات هى : 

)١ (‏ دراسة تاريخ الأنظمة أو الديوان أو الإوارة الى انتب هذه الوثائق 
الى قوم بتنظيمبا ٠‏ ولعل ذلك من أهم اأضرور يات لماعدتنا على فهم عماويات 
تلك الوئائق ومصدرعما . 

ويساعد على دراسة تار يخ المنظمة أو الديوان - إلى جاتب ال -مدةالأرثيفية 
افسبا ‏ مصادر التاريخ ومراجعه اثنى يرد فيها ذ كر هذا الديران أو الادارة . 
وهذا ما تم تطبيقه فى دراسة تاريخ الوجدة الارشيفية تحمكمة الباب العالى » 
وتاريخ المحكمة كبيئة قضائية قبل 0 الفيرس العام لسجلات المحكمة3) . 

وليس ثمة شك فى أن تاريخ الديوان أو الادارة الثتى صدرت عنبا الوثائق 
يلقى كثيراً من الضسوء على نوعية الوثائق وطريقة [خراجباء وسلطة هذه 
الادارة فى إصدار هذه الوثائق » وغير ذلك ماله أدمية كبيرة فى الدراسات 
الارشيفية والنارضية بأنواع! على حد السراء ٠‏ 


(1) أنظر هذه الدراسةفى الفصل الثالثمن رسال الد كتورأة لباحثه بعنوان 
سجلات الباب العالى من ص ٠١6‏ إلى ص م4١‏ - وانظر دراسة لنار يس مممكمة 
الصالحية ووحدتها الارشيفية فى مث للباحئة لاماجستير بعنوان سجلات الصالحين 
ص و4 - بيرم ء وقد ثم على أساسه عمل الفبرس الموضوعى اطول السجل 
الأول من سسجلات ااصالحية كنهوذج لما يجب أن تكون عليه آداة البحث 
أو فبرس ألوثائق . 


1:١ 


(ب) الاستمانة بأية قوائم جرد أو كشوف قديمة : 


يجب أن نستعين بقوائم الحصر وكشدوف الجرد الثى أصدرتها الجوات النى 
أصدرت هذة الوثائق أو التى آات اليبا مالكية هذه الوثائق بعد اتتباه حاة 
الديوان الصاورة عنرا تلك الوثائق ؛ لعل ذلك يساعدنا فى معرفة مستويأت الوحددة 
الأرشيفية التى تقوم بلاظيمها » وذللك لمعرفة ما انتجه الديوان من وثائق من 
قبل ٠‏ رهذه القرائم ساعد فى الممل وتسيله ؛ وللكن لا يسكن الاءتياد عليبا 
كأمة ؛ إذْ عى دائما تختاف فى طبيعتها من أدان البحث المرجوة » فبى قوائم 
تسكون قد مدرت فى الديوان نفسه بةرض التنظم الحى واخصر الوئائق النائجة 
عن نماط الديران أو ركنا أصدرعا أناس فير متخعدمين بغرض الحصر 
لا 1 كثرد0 1 


على أنه إذا لم تساعدنا القواثم التدرية أو الملامات الخارجية للوئيقة » أى 
أية بيانات أخرى فى تعيين مسكان الرثيقة » وانلسامأ إلى وحدة أرشيفية معينة 
فائه يثبفى أن نلجأ إلى مضمون هذه الوثيقة ليحدد نا ذلك . فاذ! ما وضم من 
مضمون الوثيةة أنها سكن أن تلتعى إلى أكثر من رحدة أرشيفية ؛ عند ثل 
تودع الوئيقة فى [-داضسا مع عمل كرت [سمالة لما فى مواضعبا اللاخري7© , 


(1) أنظر فبارس سجلات الماك العمانية بالشبر العقارى بالقادرة ؛ وغى 
هبارة عن قوائم لحصر الوقفيات فقط قام مما مرظفو وزارة العدك أو نظارة 
الحةانية بغر ض تنظيم وعمصر وثائق الوقف وما يثر:ب علءه من أستبدا لالسهيل 
مبمة الاستعمال اليرمى ؛ وطليات اوور للمعلرمات الخاصة مم . 

(2) 85 ١أقعتهووموله‏ +[ عصو2 [مسموكا ؛ صتدء؟ أه طالم7 , «وأأسكة 


8 .2 روه 7أطعرة 
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الفبرس وأنراعه وأشكاه : 


لعل الحدف من الخطرات الفييدية المابقة » والعمأية التنظيمية فى الرنيب هو 
الوصول إل أداة للبدت فى موضوعات الوثاتق » أى فى تصرفاتها القالرئية هذه 
فى الوثائق . 

ويختلف فررس الوثائق عن فبرس الكتب فى شكله أيضأ » فلا يشترط فيه 
أن يكون على بطاقات » بل ومن الأفضل أن ييكون فى قرائم لنسبيل عملية 
الوصف الى قد نحتاج إلى العديد من اللأسطرء وكذلك لتحديد الثرةيم الخاص 
بالو<دة المدكاملة » والسجل » والدوسيه » والوثيقة الذى سبق أن شرحتاه فى 
الحمديىك عن الترقيم وطر يقته 4 

كذالك فان فبرس ألوثائق ممدد الا شسكال فيمكن أن يكون فبرساً مطولا 
أو متوسطاً أو موجرأ على كس فمارس الكت ب ؛ ويأمى هذا الطول أو القصر 
من الوحدة القبرسة (فسبا » والعلافة بين مول الوحدة الممورسة وطول الفيرس 
نفسه علافة كسية » فكلا صغرت الوحدة المفبرسة التى ثم اختيارها لشكون 
وحعدة يعدق عليبا عنوان مدين كلا طال الفبمرس والمكس محيي . 

فمثلة إذا ما اتؤذت الرئيقة الواحدة أو التقطعة 2166 أساساً لفبرس كان 
الفبرس أطول ما يمكن ٠‏ وإذ! ما الخخذت الوحدة الأرشيفية المسكاملة أساساً 
الفرس ‏ هلى سبيل الفرض -- كان الفبرس أقصر مآ يمكن . 

وإذا ما اتخذت وحدة مترسطة بين هذا وذاك كان الفيرس متوسطأً . 

رعاء: ما بتشمن الفررس تاأسيتين هيا : 
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ات المذيج أو الطريقة . 08مطاء11 


يقصد بها الوحدة اللى ستتخذ أساساً للفبرسة » وهى ما يجب علينا إيحادها 
لفبرستها » لانبا لاتوجد معدة إدينا بالفعل » وهذه الوحدة ليسى مابتة أومحددة 
وكا أن الارشيفى عليه أن يوسد عذه الوحدة نملية أيضاً أن محدد طوها ؛ فبى 
قد تسكون أطول ما يمكن ء أو أقصر ما بمكن وقد تتكون وسطا بين الاثنين ء 
عاما بأن تحديد طول الوحدة هو الذى محدد فى النباية طول الفبرس » وهذا 
ها يسمى باوج فى عمل الفبرس . 

٠‏ الترتيب أو النظام : مله 


ولا يخرج ترئيب الفبارس عن الترتيب الموضرهى 02026 ولنقصنامرق 
والتركيب المجصافى 8 ولوولاقطعا4 , .رااترتيب الرمنى والتار فى 
6 أععأذوو[ههوع0 » وإن كأن يلبغى أن بر "مب قورمن الوحددة الارشيفية 
مرضرعي](» . 
ولتوضبح ذلك نمطى 22.31 الأنية : 
( مثال )2 ١(‏ )الميرس الموجر 
عدج ١٠‏ وثيقة طلاق : دوذاك باختيار وححدة مادية عدذو! 1٠‏ 


رهم اء اء > وثيقة عليبا عنوان طلاق ». 


.لحن راءقة ابانه زوجةه :ع اختيار وحعدة مأدية عدرها و وثيقة ردق 
رم ساء ساء ب 

00 

(1) قععتطع5ع 008 ذم مرووول فأعدهة أفمهوال! بعلم © طنام رموالنية 


9 .م2 
ق 


عليبا عثوان يانه زوجه وهر الطلاى ألبائن عأمة 507 


قا مت 


عدد م؟ و'يقة طلاق طاقة أولى : اختيان ودة مادية عددها 0؟ وثيقة 


رقم ء ساء 0 يصدتى عليها عنران الطلقة الآولي وهى الطلقة 
التى _يمسكن إعادة الروج, بعدها سواء أثناء المدة أو ,هدها . 

عدد وم وثيقة طلا طاقة ثائية : اشتيار وحدة عددها م؟ رئيقة يصدق 

رقم بيس ) مله 5 نسم عليبا عنوان الطاقة الثانية و تمن إعادة الزوجة يعدهأ ٠.‏ 

عدد م؟ وثيقة طلاق خلع على مال : أختيار وحدة مادية عددها هم وثيقة 

رقم لس ؛ ساء ل يصدق عليبا مرضوع الطلاق مقابل المال.: 

(<) الفيرس الطول 

عدد 15 وئيقة أبائة- بيثونه صغرى : أقصر وحدة مادية عددها ١+‏ وثيقة 

ركم ساء سا سل يصدق عليها عنوان بيذرئة صغرى وهو الطلاق البائن 
بيذرنة صغرى لانتباء العدة ووجوب عقد ومبر ججديدين الرجوع . 

عدد به وثائق ايانه روجه بيئونه كبرى : أقعسر ودةماديةعددها و وثائق 

رقم ساء ساء سل يصدق عليها عنوان البينونة المكبرى وهى الطلاق الذى 
ا رحهيمه فيه لابتياء الثلاث طلقات ٠‏ 

وما قصرنا الوحدة المادية الفى نختارها ؟وسدة يصدق عليها مرضو عممين 
للفبرءن كلما طال الفبرس وهكذا . 

(مثال١)‏ أولا الفهرس الوجر 
عدد ١..‏ وثيقة [يحار ( اختيار وحدة مادية عددها ٠.١‏ وثية يصدق 


رقم اث ) الدا 4 سم عليرا دوضوع الإمجار ) 
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ثانيا. الفيرس الماوسط 


عدد .ه وثيقة إيجار منقرل وحدة مادية عددها .و وثيقة يعدق عيبا 
رقم بسع موضوع إبحار المنقول , 
عدن وهم وأبقة زيار دقار 
رقم سا ءاه لس ( وحدةمادية . 
عدرها .ه وثيقة يصدق عليها [#ار العقار ) 
الما الفيرس المطول 


منقورل 
عدة .١و‏ و يه إجار أدوات خاصية وحددةمادية عدوهأ ٠‏ لإوثيقة ليحار الياس 
عده .؟ رثيمة يجار بغال و ده اه ١ ١‏ «بفغال للنقل 


عدو.غ «١‏ إإيجار مراكب ‏ ده .٠ه‏ ١ه‏ ©٠إوثائق‏ 
ْ لتأجير مرا كب نل 
عقسسار 

عدد ١١‏ وثائق [يجار أراضي زراعية 

ل 7 5 مسا كن للسكن الشخصى 

6 هاه ه حواصل 

1١‏ ١ه‏ ١د‏ ١ه‏ حوآأنيت 

د د ه ه ولات 

8 د <١‏ ١د‏ شون 

ومكننا التفصيل فى شرح مو ضوع الوحدة أأتى يصدق عليبا المنوان ؛ حت 
تعل إلى أقل عدد ممكن من الوثئائق حسب موضوعاتم! » كأن نقدم ٠١‏ وثائق 
أراضي زراعية إلى جدائق وبسانين - أراضى بور - أراضى #رعي ٠.‏ . الخ 

وفى الراقع إن الفورس الموضوعى هو أحسن أنواع فبارس الوثائق » 
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ويمكن أن يسكون مناك بالإضافة إل الفورس الموضوعى ‏ الفبرس إلزء 
التأريخى » والفبرس الغجائى ٠‏ دكل منوم سكن أن يسكون موجزأ ومترسطا 
وطريلا على النحو الف الشرح ؛ وعليه يمكن لدار الرئائق البالفة التنظم أن 
تضم قسعة فبارس » ثم فبرس للفهارس أطجائية » وآخر للفبارس الزمئية وغيره 
الموضوعية « ثم ررس فبارس الدار . وهذا الأخير لا يمكن عله إلا إذا 
عبقته هذه الفبارس جميعا » وهو آخر ما تقوم اإدار بعمله رأول ما يلجاً 
إأيه الباحمف . 

ومن البد.مى أنه إذا وجد فى الدار فبرس متؤسط فانه يفني عن الفبرس 
الموجز » وكذالك إذا وجد الفبرس المطول فال يغنى عن غهره ءن الفهارس . 

واختيار نوع الفهرس » إذا كان موجزأ أو :وسطأ أو طويلا » يترئف 
على عرامل كثيرة ؛ هنبا إمسكانيات العمل فى الدار من أطْييّة العامة المدرية » 
وميزانية الدار » وأهمية الرحدة الأرشيفية نفسها من وجهة نظر الباحدين 
والارشيفيين معأ . 

مراحسل الفهرصة :0 

تتم فهرسة االآثائق على مراحل هى : 

» قراءة الوثاني : وعادة م هذه القراءة من إ'نين من الآرشيفبين‎ ١ 
وألتأ كد من سلامة‎ ٠» وذلك بفرض الانفاق على قراءة الأالفاظ الثير راضحة‎ 
القراءة » خخاصة إذا كانت الوثيقة قدمة أو نادرة » لآن الخطرط فى :لك الوثائق‎ 
كرون مختلمة عن طبيعة الخط فى اامصرالحديث » وغ لبأ مق تنكون قراءتباعسيرة‎ 

؟ ‏ فهم الوثيقة ومعناها والتصرف الوارد بها » وما يساعد على ذلك 
المعرفة والدراية بعلم البالر وجراف » والخيرةبالطوط القديمة ؛ حيث يمكنه قراءة 


و 


الصعب م الخطارط والنعرف على الام طلاحات الدارجة فى المصر » وكذلك 
الدراية يعلم الدبلوماتيقا حرث يمكنه النعرف على التصرف القانونتى ااوارد ما 
والفاعل القايرنى : وخصائص الوئيقة ؛ ومدى متا : 

+ ل تقر ير هنوآن الوثيقة : ويسمى عنوان قانونى للوئيقة » وهذا المنوان 
يجب أن يصدق على موضوع الوثيقة ويلخصبا ؛ أى أ يجب وضع الأسمية 
القائونية التى تنطرق على التصرف القاث وى الوارد با . وليس كل ما بره لدان 
الوثاثق له عنوان » وإذا وجد العنوان فاه غالا ما ب ون غير قانوئي وإذلك 
يجب على انخ:صين فى الداروضع العناوين القائونية المسئقاه من تصرفات أأوغائق 
القائرئية والملائمة المرضوع . 

ويحتاج هذا ب إلى جانب الدراسة القانوتية ‏ إلى الدراية والمران عل 
أنراع الوثائق ذاتها , 

5 وضع الناريخ اميلادى : عادة دا تكون الوثائق مؤرخخة بالتاريخ 
المجرى ؛ وحالاً تاج معظم الباحئين إلى التاريخ المبلادى » ولذلك اتفق هلل 
وضع التاريخ المولادى إلى جانب التاربخ الهجرى ف العثران القائرنى : 


ه عمل كعاف لوثقة :- 


وهو استخراج كل عاجاء فى الوثيقة سن مفرهات مثل أمماء الاعلام 
والاما كن والوظائف ع ليوضع طم كاف مببوائى » وعن طريق هذا الكفافى 
لستطيع معرفة مفردات أى وثيقة والتوصل عن خلال هذه اللفرات إلى محتو باتها 
من الاعلام والآمااكن وغيزها لخدمة الياحثين . 

وناك فرق كبهد بين اأفيرس والكشهاف » فالفورس “بى على وحدة معيئة 
يمكن أن تارل أو تتمر ؛ أما اللكشافف تمد ينى على رحد را.جدة لا تي » 
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46 اله 


سابعا 5 علاج وترميم الوثائن 


نسنه 


إن الحفظ المادى لأوثائق مل مرضرعين هامين رهما : 
أولا : الوقاية واعهاية من عوامل الإتلاف 
ثانا : علاج الوئاان التالفة ريندرج مما الأدميم التالف منبأ 1 


ومذا يعنى لامع ) الرقاية ) أولا ثم الملدج(  )‏ قعنه له «مابمعسموم 


كل : 1 
أولا ؛ لما الرثائن ان <واءل الأزلان زيم 


لاك إن الورق 00 يي ٠‏ مع ر دا 
ف ممذظما ؟ خخطار عبد بل ميا م ادتبا رد 


(1) “رادل طبيءية كيمائية مثل الرطوبة والجفاف وأشمة الشعس ووججر. 
مادة كيريثية فى الجر والاثرية . 


معو موه مومم مو وه ة مز مومه وممه ف ممم وم هه قمم هه وزو ف مه يقه 


١08 (0)‏ ومنأا نم نواقمع و[ هاه أنمتمماتوع مآ : ركه ,ووتطعن28 

6 .2 ( وماوناة ا و؟تطوعة "4 أأممهقم 16 ) رققع متومممء تامع سدووق 

(؟) أنظر آلوى جائتان : حفظ الوثائق فى ماليزيا » ترجمة مد عباس حوده » 
يملة اليونسكو ال_كتيات ؛ المدد الأول نوفير منة .لأؤز ءا ص هل [ك م ٠‏ 
وذلك اءرثة الاجر اءأت أتى اذك لاثامة دار للوثالق قومية في اايزيا 3 ودسائة 
المباتى والومائق دن أاواع التاف وطرق تطبير الوثائق فى الاجراء الاتوائية ٠‏ 


د 8 حم 


(ب) عرامل عضوية حية مثل البكتريا والفطريات والمش_ات والحيوائات 
الفارضة , هذا علارة على أخطار الطرائق والغرق راصميالات قأسرةة . 


وكل هذء الاخطار تحتاج إلى اجراءات علاثمة مسراء فى #طاق بن'ه الخازن 
فسما أر ل محال المعدات الفنءة اللازمة لحفظما وهذه الاجراءات هى 5 


ويمكن حماية مواد الارشرف ءنالرطو بة النانمه من الارض يجحمل الاساسات 
عميقة وبحل المنى متجدد الرواء » واغثيار مواد لايناء مأئمه لأرطوبة » وفى 
حالة الآراضى الشديدة الرطوبة فإنه يحب إنثاء مسطح من اشب أو المجر , 
يوضع فرق الارض الرخوة نحت الاساسء أو إقامة مان ذات أعمدة بدون 
بدروم ١‏ وهذا ما يؤيد فكرة تماون المبتدس الممازي مع الارشيق فى بناء 
عازن الآرشيف . 


أما الرطوبة النائمة عن تسرب هياء الامطار ء فان على اللوندس المممارى أن 
يقيم الاسقف بعناية. فائقة » بحيث لا تسكرن من نوع الاسقف المسطحة بل 
تقام الأسطاح يطريقة فنية لاتحتجز فيها المياه ستى لا تآسرب إلى المءالى وخاصة 
فى الاجر اء الرطبة ججدا » وف المناطق التى تسقط فيبا الامطار والثلوج . 


أما عن رطربة الجر فان التجارب النى أجريع فى بلاد متافة وشاصة فى 
ائماترا قد أظبرت أنه فى الحالات التى تكون قيها اسبة الرطوبة أكثر من ..» ٠‏ 
فان المفونة تتسكائر" إذا كانت درجة الحرارة مرتفعة ؛ أما إذا كانت درجة 
الحرارة منخفضة فان مخار المساء يتركر ويسيل . وعلى المكس فانه فى الهالات 
الثى تبلغ فيبا نسبة الرطوبة أقل من .) أو ",| * فان الورق والج_إد والرق 
والصمغ يمف ل تيح تايلا السكسر : 


وإذلك مأنه يجب الحعاظ. على لسية رطوبة تبلغ .وار" تقريبا فى المخنازن » 
وعلى دورجة <رارة متوسطة بلغ من 1 إلى "١‏ درجة م*وة ؛ مع تفادق 
حدوث التغيرات المناجئة فى «رجات الحرارة والرطوبة ؛ وستى عسكتنا لتعمم 
فى نسية الرطوبة ذإنه كميدأ عام يجب أن تحتوى كل صالة مازن على جهاز قياس 
رطوية الجر وع)6: ممورط والذى جب أن ولمع [أيه بصفة مننظمة . 


ولأحصول على النقيجة المرجو: » فإن أول الشر وط هو الاهوية الجيدة عن 
طريق أجهزة لأتبوية وتنقية البواء : وف المناح الشديد اأرطوية .جب عمل نظام 
صناعى لإزالة الرطر بة » وعلى الهمكس لرطيب قلق المناج الشديد الجقاف كل 
ذلك بأجهزة عخصصة انلك الأغراض . 


بطلا الت الوثا؛ق ذات الو دوين / رهذا أحد ايا ولع ادتخدام أأحرات 
الاسدل ردة داخل ااضازن ( وعدم و ديع رزم أو دوسيبات ميث دوس حوااط 
المخازن مباشرة » واستخدام أجهز انمع اأرطوبة ٠‏ ومبيدات لأصثرات النائجة 


عنها تكون كافية فى الحالات المادية . 


وتساعد الرطو بة على: كار الفطر بات (العفر نة) على الوثائق» فالى جانب هلاج 
الوثا/ق نأسراء فإ يجب تطارير الاما كن المحفرظة فيا رصيانتبا ءن افعاريات 
وفى عالات انتثار وتكاثر الفطريات تعااج يمقاوءتها بكاور النفتااين فى 
يسع المناصر الخنيية للاضازن » و إذا استدعت الحالة فإن إستحر فى عملية :طبير 


() سيأق هذا الموضوع مفصلا عند سدديثنا هن ( هلاج الوثائق التالفة ) 


5 المماءة من تأوث الجر والأآثربة : 


إن البراء المصيط. بنا حمل دائما الأثرية » وف الناطق الصناعية لوث اعجو 
بالأترية بتضاعف يسبب وجود فيات كبيرة من ثانى أ كسيد الكبريت فالجو 
هذا ااذاز له تأثير على العناصر المعدنية الثى تدل فى تسكوين الورق» وتساعد 
فلى تسكون حامض اللسكبرليك » أو بالتالى القضاء عل الورق والمداد مما . 


والتخاب على هذا التاأوث إن أطر بِفَة الفعالة معارياء هى آنقية البواء الخار ىي 
براسطة الثتراثت دن أله.رف الرجاج 0 وابذا فإن أ بواياة تسم أأنوافدُ 
مرفرضة عمرماً فى البلاد الصناعة » وعكن التجاوز عن ذلك فى فصل الصيف . 


و#ب إذالة الاتربة او مستهرةٌ ؛ لا طريق مسدرا د وإما بواسطة 
شغطم! ,آ لات خعصة ابذا الغرض » ذلك لآن مسح الاثربة لا يزيلبا هاما .و [نكها 
يشير اتجاهها ومكانما فقط. , 

وسفظط الوثااق فى صناد اق مغلةة تحميبا بطر رك ثعالة من أبراب ٠‏ وكذللك 
د تأثير التأوث الجوى » ولتجنب خردج الثراب هن الارضيات الرسانية 
( الاسمنث )ء وهى أترية تتفاعل مع الآتربة الخارجية وتسكون جموعة أثربة 
شديدة التلوث فإن أرضيات المخازن يجب أن تغطى اجباريا بكساء هن مشمغ” 
الارضية أو الجوخ الصنوع من البلاستيك . 


“اسم اماية من الحمشرات والحروانأات القارضة : 
إن مار به المشرات 0 مكل سوصس الحشب والمراصير والسمك الفذى 
والغنافس : الخ تدخل قل 03 ذو فى مجال التعارير ١(‏ سند كره فم بعك ( 


أما من الناحية المعبارية » انه يكون من الناسب عزل المءئى عن الأارض 


سم اق اعم 


كا يجب معااجة الأخشاب عواد مضادة لحثرات . على أن تتخذ اسرا ا 
الوقاية بالطر قالتقليدية مث لالصاود ضد الوارض بأفواعرا » وفياسالات الىتظبر 
قيب أالفدُر ان فى المخارن فز ن العنسمررى الاستعانة بسجهات علبية متخصصة اومتها 
ور الإجهازر عليبا . 


عم الوفاءة من الضرء ألرائه 5 


إن الاشمة الررقاء والتفسجية وفوق التقسسية" لذوء الشمس والقمر ابا 
تأثبر شديد على الأوراق والاحار . وقد أثرثت التجارب أن كية ضوءتشعس 
المسرح بدشوله #ازن الأرشيف يجب ألا تتعدى .ون وسدة إشائية فى ساعات 
الغمس القعصرى ؛ وعل ذاك يجب الوتاية من ضوء الشدى واأثّعر الشديدين . 
را تترفر هذه الوكابة يجب أن تسكون الفتحات فى المنى قلي الاساع ,مض 
الثىه » ومصممة يرث لا تص ل أشصة الشعس فى أى حالة دن الحالات عباثرة إل 
الوثائق » 6 يجب تجنب الفئحات على الوجبات الجئربية!؟). 


وهناك رأى خاص يتوج الامريى يقولفيه, الممكان اءثالى للنخزينهن وجهة 
النظر هذه ؛ هر مكان بلا نرافذ » يضاء وقت الحاجة بصا سح كبر بائية قليلة 
القوات ولمكن ذات ضوء مناسب » وإذا لم يسكن من الممكن تقليل ااضوء بردّه 
الطر يه يذبغى أن أجاز جع اأنوافل بطلا” كبا مادةغير شفافة أى بابزال ستاثر عقياة 
تحد من شدة ااضرء وتفرقه -تى لا سكونمركراً » كذلك يجب أنتحذظ الوثاى 


غ2 مع طوزاة [ماعصز ؛ه فثلاعنستافط ووأ : 31 ,5م أله 00 


56 578-579 ,25 لعووا#لمتطععة ' أفعممهد 1 ) ,له بعمعاباممة 


فى أوعية مثلقة ( محاذظ. تنا ) إذ أن الرجاج المادى لا يحمى الارراق من 
الائعة المثافة إلا فايلا )١(‏ 


وف جيسع المالات فإننسبة الاسطح الرجاجية بالنسب لج وعسطح الواجهاث 
3 ألا بتعدىي ١:‏ ٠؛‏ بالنسة أواجهات الشرقية و م : ٠١‏ قواجبات 
الشالية . 

وإذا كان رأى مينرج هو بناء عازن معرومة ماما ءن الإضاءة #طبيعية على 
أن لثم عملية النبوية بواسطة (مراوح) » نان هناك رأيا مخالفا يقول إن هذا الحل 
غير مرض إذ أن دور ضرء الس بيات ممةولة لا تسكن اغفاله » 6 أن 
التجارب أثيتت ان المخازن المظلسة :تعر ض أ كش لخر العفونة عن المخازن 


١ المفترحة(؟)‎ 


وإذاكان أمامنا من مين قديم ملىء بالتوائذ المكبيرة ولا سكن التقليل 
من المساحات الدجاجية فيه » فأنه يجب على الاقل مماولة الافلال من ضومالكءس - 
أتمع الاشعة القوية ذات الام اضار . ومن العلوم أن الزجاج الاصفر أى 
المدهون بذلك الأون » أو البرتقالى له فاعلية فى هذء الدالة » أما استعال غوافذ 
ذات زجاج مرزع الحرارة فإن تأثيره سيكون فى ترز بسع الضوء فقط . واسكنه 
أن يقال مية , 


(1) كه ممتلةععوموم امه ممتهوم8 م76 : ملتماعقق ,مومه 1كة 
1 2 ركلممىءم 
0( 8 هصملةالماده! غه و[ممصللئمط و14 : .84 بمعتقطعوط 
1 .2 ,( قتوتاء أ لنطءءة 0 أنتصقه ) كه وهو_أطععع 
وهذ! الرأى الاخير أ بده امقر ليئه . 


-- 0ق سمه 
ه - الحماية من الحر يق (1) : 


إن عدم أستمءال المن ال 7 المناء 0 وام فاه استعمال المراد الملابية المادية 
فى التدفئه والاضاءة قد قلل كديرا من شتطر الر بق ؛ ولدكن م ١“‏ عار مرجوة 
فى أى رت ف جاب الاسياط ك 0 رذإك م أن عا الأركي.ف 3 لير إن أنقسم 
إلى ثلامة أقسام 
) انمع الاكتشاف _ الاطفاء ( 


) أ ) ممم الخر يقن .0 وانع يسام اأحريق أو وصوله للارشيف جب عمل 
اججراءين وقائيين : اجراء مممارى أولا رأجراء :فليعى إدارى ثانيا . 


فن الناية المعارية ؛ فانه جب ألاتكرن الخازن مجاورة لإى أماكئن 
خطرة ؛ كذلك يجب أن يكرن المينى مزودا بالاستياطات التفليدية , مثل عزل 
ِ راث ( مواسير ) الندفئة ماما © بسب ألا كرون اصفظ. رالتخر بن على 
أرفف ترتكز على جدر ان جاور “رات 1 لدفئة 6 رالعملى على عزل اكفاك 
الاساعد وااسلالم براسملة أبراب حديدية غير قابلة للاشتعال رفاق ( عزل) قاءات 
الحازن براسطة سواط وأبواب غير قابلة للاشتعال مع توفير أجمر: أمن كافية 
ألار صمللات السكرر ألية. 

ومن الناسية التنظيمية الادارية : فانه عن الضروري السمور على ملاسغلة 
وسائل الآمان السابق ذ كرها ومنع ااتدخين أواستمال النار لاى غرض فالمخازن 
وإناء الاضاءة اكور بائية ممجرد ترك المرظفين أصالة المخزن حتي لا يسبب 


6 أنظار سجل الساني العالى ركم ؟ لديم مرصض 144 إلى عن *.؟ ومن 
5 1ل 49٠١‏ دمن عاد إلى ىد ٠‏ وتلاسظ آخار #آصربن التى أضرت الرثالق 


لاحتر اق أطر لف جميع هذه الصنصات ٠‏ 


ذلك فى عمل و ماسء كبر باثى أثناء غياب مر ظؤالمخمرن » وتراقب أجهرة التدفية 
فى فصل الغتاء » كا يجب أن يتم تفتيش دورى للمخرن بصفة منتظمة من الفسم 
المختص » لأوقاية من الصربق ؛ وضرورة ععل لم طواريه خار جيني أاضرن 
فى الناحية المقابلة تماما لأسلم الداخلى . 


-(ب) أ كتشاف الحريق : 


رغم الاسثياطات الماخذة ف هذا السبيل ؛ فاه الطاسية توقم أمكانية سدوث 
هذا الخطر كذلك فأن محظم المخغازن الارشيفية السكمرى ٠زودة‏ بنظام كشف 
أتوماايى يعمل ما بر اسلة أرتفاع «رجةالخرارة » أو بر اسعلة انأقار إدضان 
وغاز بايا الاستراق ( ثافى | كسيد السكر بون ) . 


ريفضل استخدام أجهرة اللكقيف الى تمءل هن طر يق الأثسار الدخانر لئاز 
5 مشازن الارشيف ؛ عن تلك الثى تمعل بأرتفاع درس الحرارة ) حلثك للش 
[حراق رزمة واحدة من الورق ؛ درجة حرارة بسيطة ؛ فى بداية أمس العمربق 
بينها يسبب اراق تلك الرزمة كيه كبهرة من الدخان والغازات : ما يساعد على 
سرعة وسرولة أكنشاف أور الحريق . 


(ج) إطفاء الحريق : 


يجب [طفاء الدريق فوراء إذا ما تبين نشزبه دون أتظ-ار وصول رجال 
المطاقء الذين يجب أن يتم أخطارم تلفوئيا ؛ فى نفس اللحظة » إذا كاننظام الانذار 
لم يخبرمم أتومائيكيا . ويجب البدء فى تشغيل أناييب الاطفاء فررا » وأاسب 
أنابيب الاطفاء الأارشيف هى التى تحتوى عل المساحيق المضادة الحريق أو غاز 
الكربرتيك » إذ أنها ذات مفمول سطحى وفمال » أما إذا انتشرت السكارمة فان 
لماء فقط هر أنجح الوسائل لإطفائها . 


وف المخازن ارامة ؛ يجب أن تأخذ فى اعتيارنا فى مرسلة البناء ز مدل يعض 
مكاون أمر ي-سكا) عل ممدات تسهم بأرسال غاز الكربوتيك تحت ضغط قري 
فى لازن التى تند لع فير النيران» بمد غلق المنافذ أئومائيكيا . 


وهذا بتطاب تقسيم أو تقليل حجم المنخازن إلى -سجرات صفيرة تحتوى هلى 
نسبة هواء قلياة ؛ وتشغيل #امل لإجراءات الغلق الانوماتيسكية . 


63 الحماءة من المسرقة : 


نام حماية هخازن الارشيف من الدرقة براسطة إجراءات معلرية ( شبكة 
سود يدي أو وجهات مهد لم على مات البدروم 6 وسجرات قوب كم الغاق 
لرثا'ق القينسة) رأ حون أخطار «#صهية من أوع شراص فى حالة كس رأ ىأ بواب 


وعند إقامة معارض للوثائق الثينة والنادرة المغرية على السرقة » فانه يسعب 
:نظيم عءلية الحراسة تنظيما دقيقا . كذلك لفاق جميع الابواب التى توصل إلى 
الخازن سواء من ااخارج أو من أما كن أخرى ٠.‏ ونخم كل وئيقة ( قطعة ) شتا 
تنظيسا يالدار. 

ومبها يكن من أمر - فان كل نوع من الوثاأى له طربقة تناسبه فى الحفاظ 
غليه ضد أنواع السرقات الاخخلفة(1) . 


)0( 8 نملاة1[فاذع[ أه قاامستاقط دآ .14 رمتأعطععط 
588 - 582 22 ( 8806[ ؟لأطعنن 5ع0 [مصقم 15) أه ,معتعطومة 


دك إن د 
ثانيا : علاج الوثاءق التالفة 


إن أول إسراء جب [تغاذه عندءا سكتشف ناف الوثا'ق لسبب ما » هو 
إعاد تاك الرثائق عن عرامل اأضرر » و:ضمن ذأك فى أغاب الأخيار أقلى 
الرثائق من المكان الموجود في . ولا كان ذالك يتعاق بوثاثن معابة بالقمل » 
فان عملية النقل يجب أرى تكون دقيتة » ويجب علينا [تماذ الحيطة أثناء 
عملية النفل حتى لا يتزايد عدد الوثائن التالفة نقيجة ارذه العملية . 


( سا يتعاق لامر برثائق قرضتها الحشيرات أو أعابها الحريق ) . 


كذلك يجب الخر ص على ألا تتعرض الوثائق الاخرى السليمة لحظر العدوى 
بدورها خاصة فى الات الاصابة بقرضة السشرات أو “قوب الغطر بأت ٠.)‏ 

وفى نفس الوقت فاله يستحسن التعر فى بدقة على طبيعة التاف أو اأقشرر ني 
يمسكن تحمل يل طر بقة الملاج المناسية له أى الشخيفن قبل نلداء اأعلاج : 

7 هله المرلة م عدا السالاات الى كرن عامل الناف يما واضحا «ثل 
الحدر ١ق‏ أو الحشرات النى أشدت حيسة على الأوراق فانه 6-6 لاستعا نه 
بالافسام المتخصما اتشخ يمن الملاج المناسب ؛ إذ تاف اوع العلاج من «صشرة 
إلى أخرى» حيث أن نوع املاج الذى يطبق على بعض الدثيرات ليس هو 
ما يطبق على غيرها . وكذلك الحالة بالنسبة بحض أفراع المفونة على الأوراق» 
إذ تختلف تأثيرها الدغار باختلاف نوع الورق(؛) . 


)0 8 وط8]10)[ة!ة9] أ قاضو ستاقط قعط 2١‏ رتسأعطع و8 
8 - 607 .228 ,( عنولاقاء أطتعة عل أعسققم ع1[) .كآء ,وعخحتطوجة 


ا 0 


وإذلك فاه م الأمسكن الامقانه من شيرات وزارة الزراعة قسم 
الحشرات ) 5 هلآ سوال 34 فل" قن المعامل السكم اليه اأتخمهة لحدمة العلاج 5 


1 الأسبابي الرئيسية لنآف الرة أن : 


تتذرع أسباب تاف الوثائق فبى [ما «واءل ميكانيكيه كالدّرق الارادى ولا 
إرافى » وعوامل ميكرر عضويه كالفطريات واستان القرضه ؛ وعرامل طبيعيه 
كيائية مثل دوضة الاوراق والاحبار والبراء » وااضرء الشمسى والقمرى 
والتار والمام, ٠‏ 


) || ( العرامل الميكاركية : 


فى حالة اصايه الوما'ق لاسباب ميكانكيه » فأنه يكتفى مبدثيا بوئف فمل 
الوثية» وتداوابا ٠‏ لإيقاف إستمرار عامل التاف بالنسبة لها واستيعاده » وإن 
كان الآمر ليس ءذه البساطه من حيث التتفيذ ؛ اذا عا كانت هذه الوثيته مصابة 
( مثلا بيرةة الحشرات ) » وكذلك فانه عند بلوغ مرحلة معينة من الثاف » فان 
الوليقه تسكرن قد قعضى عليرا تلقائيا بسيب الرقه المتئاهيه واد الوثائق المصابه 
( عل سبيل المثال وثيقه تنبا الحهرات حلرونيا » فانم! تظل ضعينة حتى بعد 
القضاء على الير فاك ( 1 


وعلى وججه العموم فان بعض العوامل الميكانيكية للناف هى أسبل المواءل 
من ناحية التعرف والاسأيعاد . وهن بين هذه العرامل الحهرات »؛ رتصائل . 
الحورانات القارضه ( النثرار - الجرذان بأنواءبا ااتى نلتهم الاوراق 
واسكرتون والجلد ) أما عن الحشرات التى يتعرض لبما الارشيف فبى قثيرة 
ومختلفة الانراع ولذلك يحب التعرف عليما أبلى مقارءتها -تى نمل إلى وسية 
ناجحه لملاج الوثا'ق منبا » رهذه الانواع فى : 


عداو" له 


) السمك الفتنى ( نوع من العث‎ - ١ 

وهر نوع من الجمعرات عديم التطاور أو التفكل أثباء حيأ:ه ١‏ بعدى أنه فى 
يمع (طراره ذو شكل مخدئ ؛ وهر دما ددرن أجزموة ؛ وذر شكل مستطيل 
يلتمى] بالذيل ولونه رمادى فى رتمر 4 لآ سب حركة فرفر يه ) كاي أنه 
رسف مريما ( رودن هذا ساءث لسميةه 4 وغذازه الكخدل لعز الخ 
والنشا والعللاء ٠‏ وابذا أو بهاجم وما السجلاات الماصقة بالكده عادة صمقية 3 
وكذلك باجم الرزم 'ويثقب غلابا ثقرب طوليه فى جميع الا تجاهات(١)‏ . 


ومذ ااأترع من الحشرات النشى الآرن أ كثر الأنراع التشاراً » ويرجد 
بكثرة فى سجلات نحا ؟ العثانية محفوظة ,مصلحة الشبر العقارى ( الآن ) والنى 
فك بدراسة سجلات إتدى محا كبا وهى البابالعالم(م) ريزاول هذا النوع من 
المشرات نشاطه فى السعلات درن ما اذعاج 2 الوم إلا اذ! تعرضت هدفه 
السجبلات #ايدى البا-ثين سواء فى التاريخ أو الوثاثق » كذ لك فان هذه السجلات 
لا تلى أى نوع من العلاج والتبخير الواجب والضرورى لبا فى تلك الالات ‏ 
وم تبذل أى محارلة لإبعادااحشرات عن الصفحات التى تؤكل بطريقة طو ايه 
وحازونبه فى نفس الوقت(م) . 

؟ - الصراصير : 


زفي حشرأت كيل إلى السواد رغير لابهة وجسسءمأ بيضاوى وإصل طولبا 


 )1(‏ قعل هملاقتسهادمع ولا تممصسفائهم 55 : .81 بعمتمطموط 
ل [ قنازاةأأطععة 065 [فتافقم 16 ] ."6.1 ف 8500522865 5ألعسنءمق 
8 - 2.0607 
9( انظر رصالة دكتوراه لأباحثه بعئوان سعيلات الياب العالى . 
(؟) على سبل المثال لا الحصر لات "باب العالى رقم 1114 س- ١81‏ 


ذفن الاسم ؟ مم ء ولما شعيرات أمام رأسرا » وحتى برب من أأضرء قانها تحرى 
ولعرش فى الما كن المنالمة رأكافئة الرطية وهى تلنهم الصمغ رالنشا ٠‏ وتقصى 
أولا على أماكن الأصن فى الورق(١)‏ . 


وهذا النوع من الدثيرات كان يرجد فى دفر شانه مسكية الاحو ال الشخصية 
بشيرا » وقت أن كانت سجلات امسا > العمالية تحفظ هناك رقبل عام .19190 م > 
وذلك وجود السجلات داخل دراليب خشمية غير مغلقة فى حجرة رأسمة ىق 
الدور الادل رطبة ومظلة » وتقع بالقرب من دورة المياه ومواسير امجارى . 
وكانت هذه الانواع من الحشرأت تسيب رأنمحة 5 به تلبعك من الدر اليب ٠‏ 


م قل الكتب : وهى شرات صغيرة ذات لرن أزرق ييل إلى الرمادى 
وتسمرا بيضاوى وه ولغ طوابا ون # اسل م ملومار 0 رتعيش فى الاما كن 
المظليه والرطيه؛ وتباجم الكتب والسجلات خاصة » وئلةهم المدمغ بشرأهة 3 


غ3 سسوص اليب : 


رهى حشرة تمر مراحل مثماقبه وعديدة أولبا اليرقه بيضاء ذات رأس 
أسمر » ومنصنيه على شكل لصف داثرة ؛ وطوارا ؟ ‏ م مليمشر . ثم تمكون 
شرنقه سمراء صليه مج ركه ؛ بق فى الاوراق التى تماجمبا تحرج من الشر نقة 
نوع من الحشرات ذر الاجئحه المفمورة ( »ثل الحنافس ) رهى صغيرة وسمراء 
بيضاويه وأجنصتها لامعة. ويوجد من هذه الحشرة أنواع عد يده و أسكن :شرك 


2١ 09 (0)‏ .11 ف متمطمس© 


ولكرترخ والررق » رأثناء حفرها تفرز مادة لاعقة تقرى جوائب تلك 
لكر رع كننا ععرفة عمق تلك المعرات بالنظر خلال الثتب وعسكن انعرف 


-- أنراع أخرق من الديدان والموس ؛ 


توجد غالبا فى المناخ الاستوائى » وهى تلثهم كل أنواع السيلياوذ ( المادة 
المكيمائية للأآلياف ) سواء سرايلوز الانعشاب أو الورق أو السكر تون أو الماش 
رهى تحفر أروثه عميقة يمكن ريما إسعوبه من الخارج إذأن معظم أنواع 
السرس صفيرة الاجم من اسه م مليمار 7 


وق حالة الميرقه يت الشر نقه افو “1 5-8 تكون على شكل حدرة إاضاد 
شفافه ذاث شكل طو بل رابا رأس كير مستد ري » وشهيرات وف سالة الباوغ 


س ااخنافس , 


وهى كالشرئقة القائمة وطو ابا من ١‏ - «سم وهى راجم الأنشاب خاصة 
رتحثر يرقتبا أروئة عمينة فيبا» ويحدث نشاطبا هذا صوتا ميزا أو نوها ءن 
الآزير يسمع بوضوح »كما أما تخاف وراءها أكواءا صغيرة من تخلفات 
نشر الشب ( النشارة ) النى الراك فى قرب تلك الاروةة() ٠‏ 


)0 8 5ولمق 2 يزواقءع أ اه اأقوسفائدم! قل .11 دأقطعوط 
2.١89‏ (عموأاد تطععة “ل أموسمقد 1١‏ ) كه ومع عولض ماممسيعم0 


وعند ريأنا غانات 0 الغصب كمكننا التأ كه من وجود هذا انوع هن 
المشرات » وإذلك ينينى حفظ. الوثائق بأثراعم! فى دراليي من الحديد أو 
الممدن ؟ا هر متبسع الأن فى سحفظ السببلات القضائية عصلحة الثم المقارى ( التى 
كانت قبل ذلك فى دواليب من العشب 11نآ كل ) ؛ وإن كان من الواجب تنظيفها 
وتيشيرها قبل حشظرا فى ثلك الدواليب ر بعد نقلما عن دفترغانة عكمة الاحوال 
الشخسية شر[ ء؛ إذ أنا عملة بالحشرات والعدرى »؛ فلسجل الواحد المساب 
يؤدى إلى [صابة غيره وهكذا عل اترالى؛ وسوف يزداد الحال سواه إذا كانت 
ممظم هذه السجلات حمل فى طياتها أثراعا من الحشرات . 


.وف الاجراء الاستواثية على الغصرص نيحد أن تلف أنواع مختلفةمن الورق 
يكون ٠رجعة‏ للحثشرات التى تأ كل الاشا ‏ والحشرات القارضة ٠‏ واعل التبخير 
الجيد أصيح الطريفة المقيولة لأسيطرة على هذه الامات » وإذا ما كات سميع 
أنواع الحشرات الى تعيش على الوثائق لا »سكن القضاء عليها قضاء ناما » ففى 
الامكان للافى عردة هذه الاناث مره أخرى ؛ وذلك بالعنايه اللازمه واللاتله ,» 
وابخور الوثائق كجرد دخواما إلى مبنى الارشيف ححتى لا ثنتقل أى عدرى 


لوثائق الموده فى المخازن(() . 


(ب) العرامل الميسكررءضريه : 


رهذّه العراهل #طارر ونمو فى ظروف رشروط شتأاصه على ساب ممظم 
الاجسام المضريه » ولفل أ كثرها ت#طورة على الأرشيف هى اافطر يات الدقيةه 


6 ك0 8م81 2ع3عمم نمه معتقوم8 ١‏ “عناج مهلا 
اد وا 


والتى ترجه جرائيمبا بصئة وائمة فى الجو , وعندما سمح الحرارة والرطوية 
بذلك ثإن هذه الجرائيم تشكائر بأن ماص هيدرات السكربون درن الورق » 
فيغطى' الررق بيقع ذات لون بنفسجى أو أخضر » كذلك نوع مرى الذعب 
القطنى ( الم ) م بتسبب فى نلف الور : كذلك الحالى بالنسبة الجلد والرق 
والخشب فإنما تعانى أيصا من مفعول هذه"'فطر يات ولىمه]ظا الف ها جم الأرشيف 


) 06 عرامل طميعية كومائية 5 


من بين هذء العرامل : لذ كر فى أول الآمر الماء » الذى يضمف تسيج الورق 
ريال الاماغ » التى أساسرا النسا خولا ذلك أ كرام الآوراق إلى كثلة متاسكة 
كذلك غير يرطب ويلين الجلد والرق ؛ ويزيل بعض الاحيار» ا أن وجرده 
باعد عل لي يك البسكر رباص المضرية رع كن القرل بأنثار طرءة فى الشى 
الأرل والعام الأرشيف . 


5 جرال هذلء العرامل 2 أن ل 057 النار 6 أهى أرسع أت را سن 


غيرها 3 وابا تأفيي قل مدظم مواد الأرشيي عمو د بالاعسسابة اللي ا شرم 1( أر 
بالجفاف نتيجة لجفافى الجر بعد الخريق . 


كذلك فان ضوء الشمس والقمر يثير عواءل كيمائية فى ممظم المواد 
العضرية » وف الورق بالذات فاله يسبب فى ظرور صدأ اسيليوز الذى ي«جمل 
لأررق لونه أصفر ومائلا لاتقصف ؛ وكذالك فان له تاغيرا مائلا على المداد 
ويتسبب فى إزالة ألوانه() . 


2010111111110 
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ومن المعروف أيضا » أن الأوراق الممرئة الضوء يبرت لرنبا وتفقد قوحماء 
بدرجة مختلف باختلاف نوعيه الورق الذى يقاوم هذا النوع من التلف » 
والآدراق المهنوعة من الياف خشية معينة مثل ورق طبع الجرائد مثلاء والتى 
تمتوى على كميات طميلة من الحديد والسيليلوز الذى لم مم تقيته تنقية: كافية. » 
عرض | كثر من غيرها للتاف من ”ضرء ؛ وهى بدلا من أن يصعر. لونما. فإنه 
يتحول إلىالاون الينى أو الايضء وذلك عند تعرذما للضرءى بسحب ذإك نقتت 
عام لأررق » 

ويتراد عرور أأوقت »؛ رولدلك يذبخى حفظ. ججمييع الأورافيعيدا عن اذوه 
قدر ااستطاع(١)‏ : 


وحن بصدد العوامل الطبيعية السكيمائية » فلا نذى الرواءالجرىالذى يحتوى 
بسب متفاونة ( نسبة أعلى فى المدن المناعية عنبافى القرى عو أقرى ف الجواار طب 
دنها ن الجو الجاف ) على غازات .لوث ء وهذه الغازائه: ابا تأثير على الادراق 
إذ أنا تحوابا إلى اهمض السرلفربك » وتسبب فى الفتك بالاوراق. والقضاء 
عاها وتسادد على نلف المادن ( اأشابك المعدنية ل والد بابس المساعملة. فى 


لق الرثا'ق ) . 


رتساوى الاوراق والاحيار على عتاصر مضية هى تمأ لساب الأف 
للأرراق 0 واعل ه_ذا يدكرن أكثر وضوحا ف الوثائق المدونة بالاسار 
الملكونة من مو أعات أطد بد والشيه الحديدية » التى تتحرل إلى سرامض ااتليك 


)00 8ه 01 15أم1ة؟:2636م 01 ولاتهمه ريك ,فناعه8111 
0 .8 


(م 0 - الارشيف ) 


ا 


والسرافر يله تتسلط على الاو ران حت تسكون سبا فى تمكون ةرب ا وبالتالى 
هلا كبا تدر يجرا(١)‏ ؛ 


وإذا كآن المداد المكر برق لا يبرت » فأن غيرء من أنواع المداه الاخرى 
ليص لبا هذه الخاصية ( اللبات ) ٠‏ فأاداد ا اصنوع من الطحديد الاصفر الماأدى 
مثلا بيرت بدرجة كبيرة تصعب ممه قراءته ؛ لاله يصغر وكازج بالورق نفسه 
قلا يتاب أو ا 5 


؟ أن الجرور نفسهء الذى له الدق فى استخدام الوثا'ق » يكون فى أغلب 
الأحيان هر السبب فى تنطيعما عرضيا دون ما قصد واتلافها ء فالقذارة والعرق 
ير كان بتعا من بقايا الحو (مض ؛ ل تسب بدورها ثثف الورق » كذ لك فان 
الصفحات قد تتدرق ونضيع » أو ثثر كه عرضه لاشعة الشدس الضارة ؛ على أبدى 
المستبتعرين من القراء » لذالك ينبغى عمل نامج للقراء لإسما طعمم علما بطبيعة 
وامكانيات مداد الوثائق : وذلك حتى 0 7 رفى استضداءببا وقت . 
الاطلاع المسافظة عليما راحتر اهار 6 أن طبيءة الوثا'ق الدقيقة تجمل 
استجاثرا لظروف السيئة مدل الحرارة 00 والتلرث الجرىرالطحنظ إاسىء 
وسو امتندال اطررو زا سكية الذاية و(13 ما انافه وليه .وها يكف فان 
شاهدا تاريخيا له قيمته قد ذهب إلى الابد(؛) ْ 


)0 6 طم لألقؤيدة2051 5[ أه اممطتعالةنا ع1 , .311 رمأمطعتاط 
5أمع طدنع 00 
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؟ - القضاء على أسباب الثاف : 


لمعل دور الوثائق واطفظ مر قى أشد الحاجة إلى -رفة أرق القضاء على 
أسبساب لف آوثا”ق » رهن الأاسياب الثى تعرضنا ايا سابقا. والى تعانى من 
أساءا عج الان ادلم تند اليا يد المناية والتر ميم من أأستولين عنما » فسسلات 
امام المثعانبة على سول الثال - تعاتى من ممظم أسباي التلف النى 
تعرضت أما فى الصفحات السايقة سواء كانت عواءل ميكانيكة كالحشرات وسوه 
الاستعمال رغيرها » أو هواءل ميكروءضوية كلمتليمات ؛ أو عوامل طبيعية 
كيمائية كالرطوية والبواء الجرى والضوء والتراب وطرق الحفظ السيئة . 


فان الرائر لمكان المفظ وطريقئه » ومعاينته ( لخصه ) للسجلات والحشرات 
اللوجودة قيباء عله يدرك لأول رذاه ؛ مدى الخطررة أت ستنهم ٠‏ هن التأخير 
فى سرعة انتشااما ه] هى فيه» الآمر الذى يرتب عليه ضياع معالم ححقية م 
ريسم مصر الادارى والقضائى والاتتصادى .. الي :ا 8 بد يدث ذلك 
بالنسة إسييرلل'"ت الدشت إإنى بلغ عددقا حنمي الأن ووه سيولا أو حفظة ) لم 
فيها بقايا السجلات ) فى حالة يرثى اما » مع أنها تضم مادة تاريخيية 
هامة ويحسكر . 


ولاقضاء على أسباب التاف التى سبق التعرض ابا ؟سكتنا تقسيم ؤالك إلى . 
و ) الحغرات : 
تختلف مقاومة أنواع الحشرات التى تلتهم الأرشيف كل حب ترعه ؛ 


ولمل أول الاجراءات العلاجية - بدون شلك هما كن نوع الحشرة ؛ هوعزل 
'ارزم أو اأسعولات اأوبوة لإيقاف خطر المودوىي 3 


3 


إلا أنه من الصموبة يمسكان الوص ول إلى الحثرات اأتى تسكن فى داخل 
الخعب أو داه اليعيللات والرزم بالغازات والابخرة الخانهة تحت ضغط 


شديد حتى :دشل هذه الأطضرة فى أصغر الثقرب النى تسكنها اليرتات ٠‏ 


هذا ,» رقد تطور امتمدال أأغازات فى الترخير وتحدد فق استعمال فازين 
فقط رهرر اليثيل واجلععه عل منتتصوءط 16 وأ كسيد الاثيلين , 


وقد كن هذا الآخير يشكل خطراً للانفجار قدا » ولكن هذه الاخطار 
قد اشتفت عملا منذ أن خلط بذاز المكر بوئيك والآزوت ودقمم أما بالنسبة 
لاجرزة التعقيم الخامة بتطرير الأرشيف ء فيجب أن تمكون قوتما على الأقل 
وأحيد مدر “كعبت 5 وباانسة لازن المكبيرة 0 مكعب )١(‏ 0 


وفى العادة يتم علاج الوثائق فى خعرانات قارغة من الصلب تيأ لبذه العناية » 
وهئاك نرعان م الرانات ؛ وكل مترا سمئة باب قدم مر بنع لماة .+قدم*ربع 
غن أأوثائق فى امرة الواحدة » ويم تيخير الوثا'ق فيه دون اششراجبا من ممافظا,ا 
الى وصات م للارشيف واذاك حدى نادي بذل أى “اورت شر قُّ سيول 


إعادة أرتيممأ » رلذالك اتفادى ققد أى وثيقة هاما ٠‏ 


وبعد وضع الوث ثق فى الزن يغاق الباب رإطرد أأوراء الموجود ؛ ريسمح 
بعرور ححوالى عدرة أرطال من اثيلين #انى | كسيد اا-كربون المدخر فى الزان 
رهذا الغاز المبخر ي>ترى عل .٠.‏ “هنأ كسيد الاثراين و .و /* من الى أ كسيذ 
الكر برن فى رز » وهر من المواد التى تل الحششرات وكقرضة درن أن 


نسب أى تلف للوثائق . 


١68 (00‏ طوائلة تسرماقووع 18 أ6 أتمعسعائون هآ :14 . ونغراءعن(1 
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وتحفظ. الوثائق فى هذا الجو ( داخل الخزان ) ثلاث ساعاف , وبمد .ذلك 
يض الذاز لطرده , ومع أن الدواء المبخر ليس ة'بلا للاشتمال وإنمسا سام فى 
التنفس (فى استخدام: ييا الث كيز ).لذ لك يذبعى اخراجاغازات التى تضخلفت عن ااتنجين 
من هواء الحجرةوذلك بواسطةءروسةشافطة ؛ وإسميج بأدخال اابواء إلى الزان 
حيث يكون البواء متجددا» زعندئذ يتم اخراج الوثا'ق من الخحزان » وتخزيزبا 
بثقة تامة » لانولا يمكن أن يلحق ها أى أذى من الحشرات فى عشازما »هذا إذا 
كانت الخحازن نظيذة اصلا وشالية من الحشرات علآن المشرات الكبيرةراليرةات 
وحتى البيض يكون قدمضى عليرا تمساما بعملية التطردير النابقة . 
يا أن هناك طرق للتبخير بأجبزة غير غالية التكاليف فسبيا » وسبلةفى تركيبها 
إذ أن كل ما يطلب هو صندوق كبير يغلق اغلانا حكما ودصاطا بالممدن» ويحضر 
ارذا الصندوق الذى :-كون سعته ٠6‏ ا 0ه قدم 7 ملو من خليط بنسية +- 
أجراء من ديكلو ريد الاثيلين إلى جزء واحد من ثرا كاوريد الدكربون لاطبير 
الوثائق » وسرف يمطى ذلك #بخير؟ مناسبأ لمدة 4م ساعة(1) . 
ولا ينبغى حزم الوثائق حزما مجكما عند التبخيس بهذه الطريقة » بل يحب 
رك فراع ينها حتى يتخال غاز التطرببسير كل مأراهاء» ا تمل الوثائق التى لم 
ترخيرها وتطبيرها مدة ثلاثة أسابيع :ريما » تكون فيرا موضع رعاية وملاحظة 
إذقد يعاد تبخيرها إن ازم الاءر لقتل الحشرات التى كر نقد تكاثرت (فقست) » 


)0( 1600705 كن متلق 7معوقطط © موتقوع8 .4 ,عتاع ممالل 
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هناك عد: طرق أخرى التبخير والتطبير أ كمستر وأقل تكاليفا من العاريقة 
الذكورة فى امن » وعكن أن بيرغب فى الاسنزارة الرجوع لبا فى مقال 
مته طعت لآ رمال ديفرج السابق الاشارة إاميةا 7 


ص ولا مب 


حديكا .رف الوأت الذى لا أسكون الوائق هوسودة فيه على الآرفف )ف تعب 
تنظيف, ر الآرفف ) تنظيفا جيدا و عا عادة البيرتروم ( مبيه حشرى ) اندع 
إعادة الاصاية بالحشرات إذا ما أعيدت إلى أما كنبا مرة أخرى 


كا يكن بسط فلوريد السوديوم أو حاهض البوريك على ظبر الأرفف أو 
الدراليب للوقاية وكوسيلة موٌقتة ‏ ليس إلا - للسيطرة و التحمم فى غازات 
الحشرانت فى الحالات العاجلة » و إلى أن مم ده وسيلة مئاسية لاتيخير ٠‏ وهذةٌ 
الطريقة » لن يكون ابا أ ر على الحشرات انى تلدق الضرر بالو”ائق » بل سوف 
تعين فنط على مام هذه الحشرات هن الاآشار . 

وجب أن إوضع فى الاعته مدان اه كل هذه الخطوات 01 فأور يد 
الصوديوم - با هو الا كثر فاعلية ‏ فانه أنه أبمنا له 5ه ثر سعية » وإذالك يحب 
استمماله ذر شديه(١1)ه‏ 

وحيث أن أجرزة التعقيم آ لات باهظة التكاليف فان هناك حلا عبذا للاتلال 
من هذا التكاليف » وهو شر 5 جبان تعقيم ماسر ومر كب على عراب صغيرة 
بتكاليف مشتركة بين مخازن الآرشيف العديدة والمتجاورة » 

أما الحشرات التى تعش فى أأرواء الطاق خاصة قمل السكتب والصراصين » 
فانه من السبل الوصول إليراء ويكتنىعادة بالآدوية المضادة لأحشرات (المبيدات 
الحشرية ) الموجودة فى الآسواق مثل الجامكسان وال د . د . ت وغيرها . 

أما بالف ,ة لأموس فان له مثنا كاه الخاصة » نظراً لاختر اقه المادة أأمى بعش 
فيبا ومقأومته الملاج من ناحية أخرى » ولوجوده ب ليس :ةط فى الآوراق 
00 فى أخشاب البناء نفسم! وحتى فى الارضيات ؛ والوثائق المصابة بالسوس 

فاج أج فى جباذ تطهير » فى مدة علاج أ طول من غيرها هن الحشرات اللاخرى 


)0 2.4 ,قلممعة: 5ه صمأنو نمع قومرم قة معلقومظ رك رقتاجوهم 301 


وتعااج الاخشاب بكلورونفئااين أو نبئا كاور امياول وال د. د. ت وبذاب 
كل ذلك ف البترول » وكإسراء وقائى ترش الوثائق المجاورة آوثائق الموبوءة 
أو المصابة بعناية باك ذءدا ت أ الجأمكسان 2 ويمكن أرمنا إن 1 على جواز 
التطوير » وتنظف صالة خرن تنظيفا دقيمًا ويرش بصفة دورية بكميات كبيرة 
هن المبيدات الحشرية . 


وف الحالات الخطيرة : قاله يحب ان تسثمر عملية تطبي ركامة للمكان براسهاة 
شرم أو معهود متخمصص فق التمخير ؛ وذاك بعل إن.تفاق الآبراب والشبابيك 
ذلا عكلما() : 


مدظم الفطر يات يمكن القضاء عليرا بملاجبا بتطبير الوعثائق باكسيدالاثبلين» 
إذ إن هذا المحاول ضام الفعار يأت والمغشرات او ججة ام 5 


ويمكن كذالك علاح الاوراق المصابة بالفطريات بواسطة ابخره كحوايه » 
حامض القليك عحلول .م /' بوذن ٠و؟‏ جرام مكمب بدرجة حرارة تبلغ .؟ 
درجة مثوية ؛ ويمكن تنفيد ذلك فى أجمز ة التعقيم بدون آية مشا كل ؛ ولدكن 
يجب عدم [إغفال إن يعض الفطريأت ( وخاصة فطر الشب وإويهكؤة وهر 
اكثرها الآشار | اللاسف ) شديد المقاومة لاخاية » وتكاثر هذه الفطربات بعد 
الملاج آيضا وفى الوقت الذى يظن فيه (نه قد تم الاجراز عليها . 


0ك 


)0( 8 5ل طأمعندة!698؟ 15[ أه أتقسء لون 16 ,. 11 ,مأمطعوط 
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و هىا مال بالأسية للحدرات 0 اه يكب | عام علاج الوثائقامها 0 بأافطار يات 


بعلاج المكان. لاو جودة فيه . 


أما الاخقاب فامأ للقي أو تطلى عواد مضادة للفطر يات عن طراز 
بنتا كلور فينول الصود! ء واانتجات النى أساسما القطران تابر أيضا ذات أر 
فمال ولسكن رانحتها العديدة النفاذه تجمارا قلزلة الاستعمال » لا سما فى الاماكن 
اللي يتواجد بها الموظفرن . 


)اح الماء : 


تغتق المياه عن الوثا'ق المصابة بالبال بواسطة التجفيف ٠‏ ولكن: ب 
الحذر أثنا د العلاج بع التمكربنات الممكانيكية مأل الانتفاشضات والاشقة'ت هن 
فاحية ُ ونع تطور العضويات الدقيقة اأتى 8 ئ الاجواء المارة الرطية ٠.‏ 


ريحب الارص على أن لم التصفرف ىَْ مكان جل الثبوية 3 وأفضل الطرق 
هى” و ضع الوثاق اميللة على حصير التجقيف 3 ل اوضم هذه الخصر ل كيار 
المخازن ولكن استعمال هذه المصابيح هدة طوله آد يسرب اخطارا على 


صيئة المداد . 


وفى حالة الاجلدات الالصقه الى من الع.مب فكبا بعملية التسفيف ) مدل 
السجلات ) فانه بدأ إو ضع أوراق النهاف بين الاوراق الميلله وبعضبا , 
وديم تغييرها كما استدعى الآامر ذلك “ثم سكدر فى التسقيف إوضم المجلد 
وائفا والصفحات مفترسة وغير ماصقه فى مكان دافيء جاف ماو . ,باانسية 
للوثائق إلنى حواته! الرطوبه إلى كثله ملتصقه من ااصمغ المتحلل بالماء» فان فمكها 
ب أن يكين دتبقا أغايه رعرص شديد . 


الات 


واذا لم تكن الرطوبة قد قضت على ألياف السيلولوز واحتفظ الور 
بصلابة كافية ء فانه يكن الاستمرار فى عملية ترطيب شفيفة_بواسطة بخار 
إلماء 3 تركبا بعد ذاك خف فى مكان جاف وهاو ء ويتكرار هذه اامعلية . 
فإن ذاك يفكك الآلياف و ساعد على عماءة الفك و آم هله العدليمة 
عشرط طويل » ولذكن على المكس اذا كانت الاوراق مصايه شده بالرطوي" ؛ 
ذانه لاروكن أن ناجأ إلا لعماية فصل ١‏ اللازمء بواسطة تلك الآله بجدوعة » 
بجموعة مع اعادة تمجميعها مرة أخرى ٠.‏ 

(د) حمرضة الرواء : 

إن حمرضة أأوواء والاوران والاحار لا يكن القضاء عدبا إلا بواسطة 
طرق دقيقه إلى حد ما » بسيب رقة الورق . ولعلاجرا بفاعلية فانه يجب أولا 
قياسها » وتوجد آلات قياس كمائية خاصة لبذا الغرض ٠‏ وهى بين كية 
الموضه نيعا لنذير الآون , 


وللتخلص من الخوضة فى الاوراق فاك طرق عديدة '» ولمكن لا تخلو 
إحداها من الووب . واشبر الطرق هن طريقة د يارو #«وعنو8 » ويمكن 
أستمماارا اذا تأكدنا من أن عور الوثيقة ثاببت بدرجة كافية ويكن ااتأ كد من 
ذلك بترطيب عينه من السكتابه ترطييا خفيفا . وهذه الطريقة هى غمر الوثيقة 
مدة ,؟ دقيقة فى حمامين منتاليين ؛ الآول هن هيدرات المكا أسيوم عحاول 
ورد" والثاتى بكر بونات الكالسيوم وور,” » ولكن #وثائق الرقيقه 
لا تتحمل عذا لغهر اأزدوج لدة ,م دليتة ٠‏ 

وهناك طرق تستعل فير! مواد كر برناءت المكالسروم والماغ:سهوم على شكل 
عاايل مائية » ومساريء هذه #طربقة هى نفس مساريء طررقة د يأرو » فى 


علدم تحمل الاوراق ابا 5 أن هراك طن بقه آسامهل فى بلاد أدبا الشر فيه 
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إلى بودرة ووضعبما تحت فط لمدة 9 ساعة 
ال 1 وإن كانت فاعايئبا لم تلبت بعد 


وهى سحق كر بونات الكالسيوم 
وميزما فى عدم غم الو” ثق فى خام س 


مثل طريقة , برو ررمعدة8 “(() ٠‏ 
نا 1 ترهيم الوثائق المصابة 


فى كثير من اللاحان عت نقل الوثا'ق المصابه وابعادها عن عرامل التلف 
كافيا لحارتبا(م) . وحتى هذا الإجراء البسيط لا يممل به فى ممظم ارشيفاتنا 
فى صر إذ تظل الوثائق والسجلات عل ما هى عليه حتّى تأت عليها المشرات 
وغيرها من العوامل المسيبة للثاف السابق ذكرها » م تندثر فى تابه الآهر , 
أو تيل . 

وللاسف :وسد حالات يكون فيا التلف خطيرا » بحيث لا يمكن سفظ. 
الوثيقه ؟ هى عليه عن ااتاف أر نقلبا بعيسدا عن عأءل الثاف فقط بدون اغناذ 
اجراءات نقرية وحايه ابا وهذا هو دو ضوع فنيرات لبر هيم ؛ واذاكانت 
المشكله بالنسبه لفرنسا ب وهى البلد المتقدم جداً فى درامة الأرشيف بالنسبه 
لنا ب هر فلة عدد المرممين فى الارش.فات ؛ فإن المشكاة فى مهر أبعد م 
ذلك بكثير » ونتمثل فى عدم وجود الألات السكافيه ؛ واارءين والامكانيات 
المادية والدراسه الفنيه االازمه إذلك العمل . 


6 ميم لدت 1615 21 ١‏ 0 الجلود الممئروة هنبأ ليد اأيجلات ( 


)0 له 13 أ ]8غ تةألةئ) 16 34١,‏ ,ونه طم 
٠‏ 614 , 613 , 2 503865 تطه0هة 5أهقستاء مل 063 
0( 4 .2 ,ان .02 : متعطفياط 


سه 8لا ا 


إن م م المجلدات ( السجلات مثلا ) لقدعة يحب أن جمع بين الال و.. ١‏ 
فتسكمدل أجيزاء الجلسد المصابه باجراء جديدة هن نفس اأنوع فنع أشناء أما كن 
الوصل بت القديم والديد بقدر الامكان 3 وهذه العمأوات دقعة 5-5 تتطلب 
بتار يخ المادة الملفنه ٠‏ وعسردة أثباء عملية ألثر هم ؤايه م لحل على المحلد 
باستممال الشدمع الطريعى ومشادات المشرات 8 


(ب) رمم الرق : 

لعل السبب الآ كثر انتدار! اثاف الرى هو اأرطوبة » التى تسيب التمفن 
الذى ينث على ميثة بقع عل سطح الوثيقة » وبمد التخلس من ثقرب 
النطريات وفقا لأطرقى المبينه سابقا » فان الرق يفرش بغرشاه برقه ويرضع 
مسرطحا بين لوحين من الخشب . 


وق معظم الاحيان كر ن من الضرورى اتنئيذ عملية التسطيح أن رطب 
أأرق عندمأ يكرن مشلما أو عدا 31 هله العماية بالمسح الرقيق على الوثيقة دن 
الناحيتين براسطة اسفئجه طديعيه » ويستعمل الماء دزوداً به طول مادة مضادة 
الطفيارات والقطر بات 59 وق 000 البقع لستعحل مواد مذ4ه البقمع دل عاول 
ماثى من هيبو كارر بك الصوديوم أو ماء | كسرجين مذاب 6 فالر ضضم برقه 
بقطمة عن القطن » ويجب نأ كد من أن المادة المزيلة لابقع إن تزيل اررن 
المداد . 

وبمد الانتباء من سبع هذه العمليات يأتى درر لصق الرقه إذا كآن مزقا 


سا 
وأسوى الأاراف النى سناصق بوأسطة مشرط دراي 6 ولشطاف جوانا 
واستعحل ممم وى مض افا إليه مادم ضد الفطريات والطءليات م إرضم نحت 
طغط جسم أظيف وناعم ( اارخام ‏ الشب ) © وتأبع نفس ااطريمة الء 


الثقرب ف الرق . 


ا 


وبجب أن يكون أرق المستعمل الديد من نفس سمك الرق اإذى براد 
( الخراق) 0 وتتطاب عله المعليات ده ومبارة اك دوه وخيرة طويلة0, 


(-) لرمم البردى : 
يدهم عادة البردى بقماش موسلين الخربر 2 أو الورق الياياتى 4 مد 
وضعه فى مادة صمخيه فى شفافيه البلور 2 ويحتاج البردى فى ترميمه لاسكنيات 


حرقيه ودقيقه للذايه . 


(د) “ريم الورق : 

لعل ترميم الوثائق الورقية بطبيءة الحال يمكون الجزء الاكير مز أعمال 
التزميم فى مشازن الارشيف عموما » وبتطاب ذلك : 

و إما تقوبة الاورآق المصابه فط عندما تسكرن هذه الاوراق مازالت 
فى حاله مرضيه . 

م - أو ثقرية الارراق من جميع اسطحبا اذا كانت الخسائر قد تسبيت فى . 
تدهور -التبا . 

م« وأخيراً فى الحالات الخطيرة بتغيير الماد: الرئيسية عادة جديدة . 
والوثيةسة المرءة يجب أن تسكرن لما قوة اعمال كبيرة مع هررنه كامله» كذلك 
فان أى طر يقه الترميم تشكل اخطار! على الوثيقه يجب أن تسئيمد » وإلا انثفت 
الغايه من الترهيم . 


(1) ,ممعم كه سمائههدميم 2 ممتومء8 هل رمتدومهأس 
21-2 ,22 

ل 065 ظملأةتنقاوة: 18 ناهء أستلتء اند ع[ ,0تط ممعتطع وآ 
6 - 615 .112 ,قمع ل ته 0هه كأدمصسين 06 


"عور التسكنيك فى ترميم الورق : 


كانت طرق ترميم الورق التقليدية آدركا عيارة عن أمادة أمق العزقات 
ملىء الثقوب بواسطة أوراق ل يسبق أستمماابا من قبل وبنفس مك الورقه 
ارءة ٠.‏ وكانت صعوبة تلك الطر بقه #تركز فى الحصول على صمغ غير قابل لانأسن 
الرطوبة وتنفيذ عمليات القطع والامق ,دف ه كافيه . 


وبعد التباء العملية يسيم الور مثينا من سويد ) ولكن ليس هناك مأحسيه 


2 
ن التلف فى ااستقيل ٠‏ 


وكذللك طريقة الثرميم ب#حلول ما من الجيلاتين مزوداً بمادة لاتتأثر بالمياه 
دواذ ند اطئيليات والمشرات » وهناك طريقة مشابرة وهى طرربقة ) الماية 
الطلاء ) الذى أساسه الاسيتون » ويرضع براسطة فرشاة على الوثيقة المراد 
رميمبا » وكل من هذه الطرق أبا مساوثها وميزات |9 . 


وقد حدث تقدم فمال عذدما أصبح التفكير فى نقرية الورق الرهم بأوراق 
قيقه وشفاف من طراز ذو الياف طزيلة » دون أصقه يعادة اما تأثير كبائى » 
قد كانك الصموبة فى اخثيار مادة الأصق هذه ٠‏ وكانت فى بادىء الآمر صم 
عجينة مضافا إليه مواد كر لية ومواد ضد النطريات ول-كن مدة الحماية 
وثائى المرمة ببذه لطر يقة كانت لا #اعسدى من عشرين إلى ثلاثين عاما » 


أضعت غير عماية ٠.‏ 


الترقيق الساغن : ( الةسطيح ) 


)00( أن برغب الاستوادة 7 دو ضوع أركيم الورق وطرقه وأسالييه ادليه 
جع إلى مقال الترميم فى كناب د .ولوتطععة لأعنوقد ماعن 9(" ٠.‏ 


نفذ ارو وومجوع الامريى فى سنة بمو طريقه يعتمد فيرأ على لص 
ورق التقويه على الررق اأرهم بواسطة ٠ادة‏ اسيئات اأسيلياوز بكسخينها. 16 
دف لثم ذلك فى جراز ماه رميودنسة] أى الأله الى تصفح الررق 
وتطحه بعد ترميءه . وهو مكون هن مستاصين ساخئين توضع بنرا الوثيقه 
مثل ١‏ السندوتش ء بين ورقتين من اسيتات السيايلوز وورقتين من أوران 
التقوية » ويبتى الخال كذلك مدة ,ص ثيه ء كر الثميقه بعدها بين غاتين 
لتأكد من الامق التام للسمرعة كبا » وعند خروجه من اراز يكون هذا 
م الندوتش , وحدة واحة حيث أن استيات السيليالوز تنكرن قد أعمقث 
بشده أوراق التقريه رالأوراق الاصليه . 


وهذه أأعار ف أثيتت 9 نت ادعو للاعجاب غ٠‏ رش 0 4 إسيطه و عملية 
ولاتثيد أى مشا كل حقيقيه إلا فى <الات الوثائق التالقة جدا ( القرقات 
الواسعة والآوراق انحروقه .. الخ ) . 


وفى هذه الحاله الاخيرة يكون من الضرورى قبل دخم ول الوثيئه فى 
و الليما ناتور » اجراء عملية ‏ إعادة بذاء لجسم الوثيقه » ملا" القوب بأوراق 
فس السمك م استعهل من قبل .. الخ » وجراز الليما نانور باهظ اات_كاليف 
ولكنه دظيم الفائدة » وهذه أطريقه مستعهله فى جميع بلاد العالم ' 


أما الطريفة البندية » فقد استعمل مسيو كاثيالا الرندى طريقة تعرف الأن 
باسم اطرية البندية » وتسمح هذه الطريقه باستعمال نفس مواد الليماناتور 
( أدداق تقوية س استيات سيلياوز ) واسكه لا يستعمل الحراره فى لصق تلك 
المواد » واسكن إساعم ل مخاول بارد وهو الاسيتون » وتتطاب هذه العملية 
هيارة يدوية ؤائنه خصوصا انع كون كتل صغيرة من المواد متم الحمل 
على سطح ١ملس‏ وصلب كا ارجاج أر الرخام وبعد وضع الاسيتون عرر بين 
عجل من السكار تشوك للتأ كد من الام اتام . 


عد ةباعد 


وجبازه شكرن من صن كير به أسيتون 53 فيه 3 السمئة وكش 7 3 تسحمة 
وهذه الطريقه هى المستممله الآن فى فراسا . 


ومن العارق التى يب الابتعاد عنها ؛ عى 'غطية اأوثيئة على اساخن بطيئةمن 
البلاستيك تعتمد على كلوريد الووليفنيك ( الذى انتشر استعاله بسوباسةممال 
البلا.تيكنفسه فى كل شىء الأن ).وهذه الطربقة لا ندخل أى عامل تقوية لور 
مدل طريقة بارو أو الطريقة الرندية » وكذالك يجب الايعاد (لصوالوثائت الممرقة 
وتقويتها بأشر طة لاصقة نحتوى على مواد صناعية ؛ إذ أنما تجف وتصفر لوئها 
وفى حالةرفعرا» فاما تفزع معها سطح الاو راق المراد ثرعيمرا() . 


وف النواية » فان جميع الطرق التاجحة للترميم باهظة (ت.كا ليف فنيياو ئتطاب 
وقتاً طويلا وجمداً وأيدى عاملة تخصصة . رما يؤسف له أنه لا يوجد “مر 
تخصصون فى أترميم مدر بون على العمل على الأنواع الةافةمن الو ثاثق » ويمب 
أن نأخذ فى اعتبار نا أنه لا يسكن #حقرق المعجرات بمد فوأت مرحلة معيئة من 
أؤدهرن )» وكل م رسكن صل مننع تدهور سرالة الوثااق كر من ذلك وتقوبة 
ما تبقى منبا ؛ ومن لأحية أشرى فانه من المهم عدم الخاط بين اثرميم والثقرية 
البسيطة أو الحاية . 


0 068 طأعأق8 1 ناقاء؟ 8[ اع لأقعسعأاتةا 16 و 1ز بمتعطعوط 
9 --614 22 رومع 08م4مع قمع يعو 

,25 24' .2 ق0جمعمع آه رم 1أو عوقنم 24 م«تدوع8 دخ رعسطموائل1 
أظر الجداول الخاصة بتفوية الرثائق وتظيءا وإزالة البقع منها فى هذه 


سما لز سين 


فضلا .عن أن معالجة الوثائق بوسائل غير سليمة وترمييات سربعة قد أسيب 
إضرارا أ كثر من تلك التى سببتبا المو اهل الطبيعية لأتاف(١)‏ . 


وأقد أخيل الجاس الدولى للارشيف بالاشاق مع منظءة الو نسكو على عاه 
مسدولية اعدادكتييات «وجزه عن العمل فى الآرشيف طبقا للدداخ السائد فى 
الدول الاسترائية » وسوف تقوم هذه الكنييات الموسرة ,تسبل عملية ية تنظليم 
الارشيف ف الدول التى حصلت على استئلاها سديثا » ولدي.ها خيرات محدودة 
فى يال الارشيف يرثك مكنها ون صيانة الوثائق من التلف ومعرفة المبادىء 
الآساسية لتصنيفبا وجردهار) . 


ولأهل فى القريب الماجل أن بم التعاون بين الدول العربية ومنظمة اليولسكو 
الرفع هن كفاءة واداء الارشيف ل اللاد العر بية عاعة تر مس أ عه 0 عليا بأن 
ممم ١‏ تغط للآن خطرات دادم ف ولأ المضهار ٠.‏ 


)0( 0 .2 , .21 ,موتطعوط 

[(69 إونيه » رويرت هيرى : عشرون ما من التمارن الدولى فى هيدان 
الارشيف » رجمة #ود عباس خردة » تقال فى 4 اليو أسكو المكاتيات ؛ العدث 
الثالث ماير سنة ١9|‏ »ص (> 


إذا 053 مام الود مث هن أصموم خا ص لحجرة انر مم 4 فإن أول مايشترط 
فى هذه الغرفة ان تكون واسمة ,قدر الامكان , وكتاف قايس فى هذا للشأن 
أخغتلانا مناهبا لأغر ضى | إذى نو ديه هذه الذرقه 34 د سكن أن كم مليات الام لاح 
:7 القميم ف المسكنيات المامة مثلا فى الشرفات الخاصة ما . 

ولداف فإن قعالءة الجرة تعةمك بدرجة 553 عل شكلبا وأساها »كذ اك 
عل مدواضع التو'فك والآبواب م 6 ومستازمات اطرار: واالسذين وما 
إل ذاك ٠‏ 

طائا كان حجم الغرفة له أهمية خاصرة » فانه ,كتنا القول بأن الحجم الملائم 
لغرفة اريم هوي ١٠هت6ق‏ قدم ربعم 43 وما باك عن هذا لمجم لمعداو زائها 
في الحاجة 5 
أمأ دن ححا ميا متو ياتها 6 فإئه امب إن ترق حمر 8 الاصلاح والرميم على 
أو التمطيح ) أجوزة شاصة بذاك ومراد مستدملة 2 طريقة بارو)؛ وأيضا كل 
مارتعاق بترميم الخرائط السكبيرة » ومستازمات التجليد» كا يحب ان تضم 
الحجرة المواد المطاوبة لكل هذه الاغراض ٠‏ بكميات كثيرة بحيرث 'حتوى 
قل فاش من وده واد الإ<لا ل سر يمأ ل أأواد التى لتقل أثناء العمل (1) ' 


)١(‏ 8.156 رنهة؟تطوعة 1ه مملنتمادم أه40 قط 8 .ل ردمدوقم8 


آم 


وعادة عايعملفي هذه الحجرة مرممو احد ؛ وللكن إذا "كانت حجرة الثميم 
سرف تصمم بالاتساع المطلوب » ( على سويل المثال فى دار سئنقأ حدينا ) فإنه 
من المعقول ان يعين مرهم آخر للمعاونه فيعملياتالثرميم . وم حييث الإضاءة» 
حب أن تسكون الحجرة مضاءة جيدأ جداءخاصة عند مكان عمل المرمم ومناضد 
الاصلاح والترميم » أثلا حججعرة ترميم ( بحفوظات و مرست ) بااجاترا 
مساحتها ."م قدم ويا ه بات فاور نت طول الواحدة خمسةأقدام )و مرضوهة 
فوق أما كن العمل الحتلفة فى الغرفة . هذا إلى جانب الضرء الطبيعى الذى يشمل 
المجرة » حتى أنه فى الصسرف يجب تخفيف هذا الضوء الساطع بواسطه سثائر 
معد:.ة ذْات اضلاع بمسكن إستعمالما لاوضال القدر المطلوب - من ااضوء 
على النرااذ » كذللك تستعمل ستائر أسطوانية لتوضع على الإضاءة الموجودة فى 
سقف الجر . 

ومن حيث التبرية » فينبغى ان :كو نطافية » مع منع التيارات البوائية 
خاصه فى مستوى العمل للبناضد ٠‏ كا يجب أن تكرن الترافد الموجودة فى 
الحجرة معممة وبحيث بنع دخول الحششرات الطائرة واانطاطة نمائيا . 

ونحتاج فى فرفة الترميم إلى أما كن فوية بوفرة توضع فى أماكن العمل 
بطريقة فنية » مثلا مكانللموقد » وأخر لجرار تسخينالماء » ومكان لقدر الغراء» 
وآخر الغلايات » كا تسكون مناضد ااترميم مر ضوعة على مدرج أو بنش أعلى 
من مستوى أرضية الحجرة » ومكان صباح مستقل ذى زوايا «توازية » ومكان 
لآله التصفيم ممنودوزدروة .ولعل أم مكانف حجرة الترءيم هو ماضدة الترميم» 
فسكانها وأبعادما تحتاج إلى اعتبارات دقيقة » ولعله من المناسب والمفيد المرمم 
ان يعمل واقفا إلى منضدة العدل . وعلى ذلكفيج بان تكر ن المنضدة على ار تفاع 
م أقدام » ومن الافضل ان تزود المناضد بفجرات لأارجل مركب المرمين 


؟م 


وقواعد اراخة القدم نحت البئش الرجاجى أو الفررهايكا ٠‏ حيم) يمكن لمر م 
ان يعمل جالسا على مقعد يدون ظهر 27 . 

وتجبيرات بنش الترموم تحتاج إلى تفسكير و تنظيم حتى سكو نهذه الم.تازمات 
والمواد قريبة بقدر االامكان ليه المرمم ٠‏ 
ومنضدة الترميم فى محفوطات سوهرست مصمم ليلمع لاثنين ءن المرمين بطول 
قدم مقسمة إلى ثلاث أما آن 5 قدم لكل » وكل هرهم له جهاز نسخين 
الماه ء وبالوعة أو مفسل ولوح زجاجى » ومكانينفريين . وبين هذبن ااكانين 
من التجهيرات :وجد ره أو منطقة فارغة [1سامما + أقدام تحتوى هلى أدرات 
وكميات من الورق للعملء واأرق والحرير افيف وغيره . 

أما عن سطح البنشى أو اانضدة الخاعة بالترمبي » فيستحسن أن يكرن من 
الفورمايكا أو الخشب الصاد 0 » حيث حققا شكلة ممنازا من ناحية المظهر 
ونتائج طليبة فى عمليات الثرمم22) 


16 
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الله 


التصدار المصشفر عسأم 1011م 


هو طربقة لحفظ الوثائق فى شكل مغاير اشكلبا الاصلى » وهو أحد البدائل 
النى _مكدن الاستعانة بها فى حال الأارشيف وافر ثاكق . وتعتبر عدلية التو ير هلى 
ميكروقيل عملية فنية » لعمل نسخ مصورة صفيرة الحجم جدا لأقراءة بدون تكبير 
( طبعهسسا على ورق حساس لاتكبير مثلا ) » علما بأنه إذا تم عمل صور 
ميكروقيلمية للوثا'ق » فإنه من الضرورى استممال جباز قارىء ابذه الافلام 
لنكبير الصورة اتسكون مناسية لقراءة على شاشة خاصة العرض . 

وعادة هأ يكون هدف عمل صور مصذرةٌ 0 ميكروفيل ) لاوثااق هو : 

95 الاقلال من سجمبا الأاصلى 5 

؟ ‏ لتأكيد أهمية بقائها وقيمتبا الدائمة 610 , 

5-06 الميسكر وفيل من الآدواس أو المواد اأثى [ذا مااستشد مسف الأرشيف» 
فان اميتخدامرا يزيد من كفاءة تنظيم الارشيف » حيث يمحتل المرمكروفيم مركزا 
له أهمية عظيمة فى التتظيم » وامل أهم ميزة أساسية له هو الافلال المسوس فى 
حجم احفر ظات ‏ وحسينا أن ةعم أن الآرشيف الذى يحترى على <والى ...٠ر١٠٠‏ 
وثيقة يتطاب فى المترسط نمس ملفات تشغل أربعة أدراج » وأن نفس هذه ' 


6 .2 ,فو «تطععقة مموصملة .ومقطدع1[وط5 (1) 


8م 


المادة إذا ما صورت على ميكروفيام لا تشفل أكشي دن درجتين مساحتبها 
م 2 سم 0 وهذا ار ضم إن [مكانيات الانتصاد 5 اكيز والكان» الذي 
سكن المصول عليه عن طاريق الصو ير الممسكرو فيامي 617 َ 
ويمب أن تمد قرار تصوير الوثائق على ممكروفيلم على المبادىء التالية : 

اولا : يجب أن تكون الوثااق امراد تصويرها ميسكرو فياميا » ذات قبمة 
تعاول تكالياف تصويرها 0 وذللك ون تكاايف التصو بر مر نفمة الثمى بدرجة 
كبيدة . 

ثاثيا : يحب أن كون المصخرات الفيلمية ذات شأن عظيم يعادل تكاليف 
حفظ الوثائق فى شكلبا الأصلل . 

ثالما : يحب أن تتوافر فى الوثائق المراد اصويرها على ميكروفيل ميرات 

رابعاً : طالما كان أحد أعداف التصرير على مميكروفيل هر الاتلال من 
الحجم ‏ جبوم سل الوئا/ق ) و فإنه يراغى أن تكون الوقااق ألى مول 
ميكروفياميا ذات أحجام وبحمرعات كبيرة فى شكاما اللاصلى27) . 

غير أن الاقلال من جم المحفوظات ؛ ليس هر أايزة الوحيدة الميكروفيلم؛ 
وصرف انظار هن قيمة أأونا'ق المصس ورة فلى ميكر وفيلم فإن التصوير 
المسكر وفيلمى الوثائق له ميرات أخرى : 

١١)يقدم‏ لا أرشيفات أهأن ( على هيئة ميكروفيلم أمان ) ؛ فضلا عن 
أرشيفات الاساغارة » وهى مكروفيلم الاستهارة » المعد لتداول الجمبور 
8 نه .01885 9[ عققتممومه اظسعمدسه6 :.6 ,و[ممائده0 (1) 


. 2.225 ووعتطء :4م 
6 .2 ,ومعتطوعة معمة3165 : وععطه [امط5 (2) 


هم 


واستعماله » وهذا بطيمة الماك يساعد هل الحافظة عل الوئائق الاملية . 

(ب) مكنا الميكر فيلم من الحصول على أ كلقييات تسمح بإعادة طبع 
2 [خراج ) عدة أسم من الوثيقة الوأصدة . 

-١(‏ ) عن طريق المرتكروفيام » تتلافى تداول الوثائق الاصلية » وبالتالى 
نتلافى أتلانبا , 

( د) استبعاد أو إعدام جميع الآرراق التى لا يتطلب القانون حفظبا . 

ره ملكنة سدم بفضل “لات مناسية خاصة عمليات #زين واصترجاع 
الوثائق اللأرشيفية2) ٠.‏ 

والوثائق التى نتصور على ميكروفيلم يجب أن تكرن مرتبة ترئيبا يجعابا 
سمل الصو بر » يرك ترتب طبقا لغطةأو طر يقة واضصة » إماهن طرؤتي”رقيمبا» 
أ تر كسا هجاياً أو تار فيا » أو طيقا لخطة عددة "ماما من التصليف » إن 
الوثائق المرئبة يمكن العثور هليها بسورلة بالرجوع إلى خطة التنظيم ولأترئهب 
المتبعة فيهاء وعندما يسكون ترتيب الوثائق ليس بسيطا » ذإنها يجب أن تثشغر 
وتفهرس » قبل أن تصور على أفلام . 

وهنئاك خطة الثشر والفرسة ( اأوثا'ق ) ترس عام 445 فى أمريكا هت 
عتوان التهوير المسكررفيلمي للمسفرظات » وظبرث لمسا طبعة مراجعة 
صنة وع»؟ؤ . 

ويجب أن تصور الوثائق بطريقة سايمة » بحبث ناتقط الفسخ المصورة كل 
التفاصيل الحامة للرثيقة الاصلاية » التى يمكن أن كتاج [ايبا للاحتهالات الرجعية 
المسنقاة ٠‏ 


ومن الناحية الفنية فإنه يجب أن تكون كية الافلام وعملية إنتاجبا؛ ذات 


5 , .0 روأمصايهده© (1) 


4 


خاصيا معيئة » حتى تكون الفسخ الدورة ذا قوة التحمل بنسبة ٠٠١‏ , عن 
الورق العادى .5 يجب أن تكون الأسخالمصر رة بديلا كافيا من الو ثائق اللاصلية 
فى كل استعالاتها الرصمية . 

والتصوير الممسكروفيامى ! رأينا يعد من وسائل [نقاص خجم الوئائق 
الأاصلية » حيث كريد كليتما وأحجامما نليجة التوسع وزيادة الأنشطة الحسكومية 
كنا أنه يعنس من البدائل الحديثة . 

وإذا مااستعمل التصوير افيمكروفيلمى استعمالا يتسم بحسن القيير » يمكنه 
أن يقدم حلا ماديا اشسكلات المفظ ف الادارات7!! » حيث أنه تكترك فى 
حديث يناسب إدارة افوظات الحدئة أو الأرشيفات الحديثة . 

2 إن * 
والميكورفيلمفي ميم الأحوال ؛ ليس إلا نوها معينامن المكندات العويرية 

( الو ثائق المصورة ) ويدخل بذاك فى نعلاق «الوثائق وال ؟ندات السمحيةالبصمريةه 

لعولا -15ههة وقد انتفر المسكرر فيلم التهارا واسعا فيالآرشيفات 
بوجة عام » وشاصةإذا أخذنا فى اعتبارنا أن الميسكروفيلم فى نظر الأرشيفيين 
هو يديل المستئدا لاصللى . 

والمبكر وفيام أخبراع قديم جد » إن مم يكن فى درر الأرقيف 
وانحفرذلات » فعلى الاقل فى التنظيم الإدارى » فتسن تعلم أنه فى هام ٠/امم‏ 
كات حكومة الدفاعالقومى ( بفرنسا ) أثناء الحرب الفرنسية الروسيةتتراسل 
مع الاقاليم براسطة البرقيات المصورة على ممكروفيلم » والتى كانت تحملها 
اليالونات أو الام الراجل22©؛ ( حيث يطير على ارتفاع عال لا تصل اليه 
طلقات الأساصة الرروسية ) ٠‏ 

7 .2 ,ومعطصع]امطة (1) 


. 926 - 225 ,20 , قمملطءمة 
8 .2 (.طععف ,ل لع«معموه .كه ) ملتامععنه 15 : «متطمهرز (2) 


لالم 


وقّل الخرب المالمية الثانية حور س معوز مباشرة ؛ شدي بعش الآرشيفيين 
ألفر نسيون بأهمية الميدكروفيام بالفسبة للأرشيف » وللكن أوائل المعامل المعدة 
الأوعريفر نساء و أرشيف فنينا تنا تاكن لانت 6 وفعام 65 كاه عملأول 
كنالوج عللميكروفيلم ... محفوظ ف الأآرشيفاتو المصالحءتم ترويد م من مخارن 
الارشيفات الإفايمية عنسآا ت مائلة » كا قم حل وعارياه متر من الافلام 
السك وفيامية لارشيفات الأقاليم وحدماء وفى نهاية بإدوؤ أصبح يرجه 
5ه عقومل الميكروقيام قف أرشيفات فرأسا 0 

)0 أثواك اأورشىي أو الممامل بالمعدات و تشقيابا : أشن الاقاات والتسصميض: 


إن التطرر التكنرأوجى السمر يع » واستمرار ظهور معدا سديدة فى 
الاسراق « يجعل من ضرب الخيال استخدام تعريف غير متفسين «المعدات 
كوذجية » من معامل الميلكروفيم فى الارشيفات ٠.‏ ويمكن عمل قالمة عامة 
بالمعدات التى يجب توافرها ونا لأهمية برنامج العمل فى كل أرشيف. 
والسؤال الذى يجب أن يطرح هو معرفة ما إذا كان يجب رويد جميع مخازن 
الارشيف عماءل 'كسكنها مق تنفيذ جيع عمليات التصوير ( ولقط ) وعمل 
اللقطات والتصوير وااطبع على الورق ٠‏ ويبدو من الخيرة الطويلة فى هذا لمجال 
أن عازن الآرشيف الصغيرة يمكنها الا كتفاء بسهولة بمعامل الاقاط ااصور 
فقط » ويمكن تنفيذ عملوات التشكرير والانتاج واافرز سواء بواسطة شركات 
تجارية» أو بواسطة مممل تابع خرن أرشيف قريب ينكون أ كثر أهمية . 
و'شترك عدة أر شيفات فى معمل أو ورشة واحدة بنسب معيئة بلابم ٠‏ 

ونظراً اللاعمية الشديدة فى أن يطبع من الميكروفيل ثلاثة نسخ أو اسختين 
على الآقل » خة للك صفظ كإجراء أمن وضمان» وااثانية لكي يطلع عليها 


4م 


اطور رء والثالثة اعملية الطبع على الورق » فاله مني الضرورى أن تزود المعامل 
بأكبر عدد تكن من الافلام الممدة لالتقاط الصور» وذلك اهيل وسرمة 
عمل تسد من الافلام 5 

أما مخصوص آلات التهوير ( الكاميرات ) الى ستقوم بعماية التقاط 
الصور» فإنه من المفيد أن يكرن فى إمكام! نصوير مستندات ذات أحجام كبيدة 
مثل اخرائط » وإحصائيات السكان ... الخ . أما ااستندات ذات الاحجام 
الكبيرة جدا فإنه لا حب اللجوء إلى الميكررفيلم » واسكن يستحسن اللجوء إلى 
التصرير العاوى بواسطة هدسات كبيرة 5 واتميز الأرش.فات المتقدمة بوعودة 
41 تصوير هلأ النوع بالذات32) ع ذأ حجم 56 ع 50 وللكن ار تفاع 
هر هذه 1/1 يقال بلا شك من [إمكانية انتشارها . 


ومن المفيد أيضا أن مترى كلى مخزن أرشيف علاوة على الكاميرا الخاصة 
بالمبكروفيلم ‏ على 241 تصوير متتقة » وذلك لتصوير الوثائق فى أماكنها 
الاصلية مكل اللمأكامللات الارشيفية الزامة' ٠.‏ وعادة هأ تسخدم فىالارشيفات» 
أفلام مقاس هنا مليمير ات الثقرب ( اأثقربة ( أو بشونت قوب 8" وقد انلشى 
استخدام الأفلام غير المثقوبة منذ عدة سنوات22 . 

وبوجه هام فإن التركيبات أو المعدات الحديثة للليكروفيل فى الارشيف 
تتسكرن من وحدتين هلى الاقل : 

١ )‏ الال التقاط اأسور ) تهوير ) . 

اب جمار قارىء 80 © امح إدر ل الفيلم مكبر يحيث حمل 
القراءة مكنة , 

)00( أسهى هذه الألة .1ن 8٠١‏ 500286 عمدوأام0 عموظ 
م( (لتطععة ”0 أعصمةط]) كه .ه11 معمتاطم 16 ؛: ممتطموظ 
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وإلى جانب هذه الاجهرة الأساسية ل والتى لا غنى عنبا سه يضاف 
غيرها من اللاجرزة التى لطا طبيعة تكميلية مثل : 

١‏ جبار [نتاج الآفلام الآترمائيكى » وهذا ال+واز لا يفسد إلا إذا 
إستخدام بكيفية عنيفة تستبلكه » ولذلك فان نه مرتفما ٠‏ 

لاسب جماز تسكيير لأصور » وذلك «ينيا سكون عملية السكير لازمة 
وضرورية فى الارشيف . 

واختبار طريقة تفضل هن غيرها فى التصوير » واختيار جباز دون الآخر 
ينبغى أن تعتمه على أساس من الاعتبارات التالية : 

؟ س مساحات الوثائق ااثى يعمل لما ميكروفيام . 

سس امب التخغفرض المطلوب فى أطوم : 

م ب هدد الو ثمائق الى يعمل لها ميكر وفيام يرميا ؛ بر بالثالى سرعة الجباز. 

1 4س من شرآء الاجهزة » ومقدار استفلاابا والعائد منها(!» , 

لذلك توجد مسألة حساسة خصوص تشغيل امامل التضويرية فى مغارن 
الأرشيف ألا وهى مسألة العاماين المتخصصين ٠‏ إذ يفضل أن بكرن العاماين فى 
معامل التصوير من الفنيين المدربين » وفى معظم.الأرشيفات الآوربية الافليمية 
وهندما لا يوجد عامل تصوير متخصص أو موظف فنى ل فانه يستعان 
بأحد امو ثافين ذوى الس الإشراف عل معمل التصوير و:#غيله » ولا شكر 
أن بعض هؤلاء العاملين غير المتخصصين يصبحون فنيين منازون » ويقومون 
يعملوم على ا كل وجه. ومع ذلك مب التنبيه إلى أنه إذا أردنا أن لثم 
التصوير المسكروفيلدى على الوجه السليم الارجو له ب يحب تزويد جميع معامل 


١ (0)‏ نقة #قلطععة 109 6#قتطموون امقس مهن : .6 :و[ومتاهوع 
:226 


التصوير بالأرشيفات عرظف فنى متشخصص واحد على الأقل212 . 

وإذا ما تعرضنا لسكيفية أداء معامل التصوير التابمة لللارشيفات لممليا » 
وهل ركان أن تعمل لساب امور ر أى هل مان استفادة أعبور من التصوير 
بها أم تقرم بالعمل فقط لساب الارشيفات فقط . فانه يكننا القول بأ تم 
الترصل إلى حل فى هذا الشأن ولكن بطرق مختلفة وفقا كل حالة . ففى 
الآرشيفات القرمية يفضل ألا تستعمل المعامل إلا للاستميال الداضل فقط» 
فيما عدا بعض أاواع من المستئدات الخاصة . ويتم تافيذ الأعمال التصويرية 
القاصة بالجمرور براسطة إدارة خاصة توجد فى ميثى يتبع الآرشيف القومى 
بثاء على عقد ضاص 0-0 بين الاستفيد والدار . 

أما أرشيفات الأفاليم » فإن معظم المعامل تعمل لهساب الارشيف افسه 
وللإدارات الإقليمية وكذلك لاجمهور ٠‏ وفى سالة ااسياح للجمرور باستعمال 
هذه المعامل » فإن رسوم النصو ير تحدد وواسطة لجئة خاصة أو مجلس ويمطى 
للمستفيد إيصال باستلام المباغ » ويحب أن نقيد هذه الرسوم فى قاثمة شاصة 
وميا فى إدارة الآأرشيفات كاها ٠‏ 

ديعر و فيام الادان والميكر وفيام التعميل ٠‏ 

يحب التفرقةالاساسية بين ميكروفيلى الآمان وااتكميل؛ حتى تأبين الغرض 
من كل مهما ٠‏ 

وميسكر وفيام الامان : عبارة عن النسخ الفلمية التى تؤخذ للوثائق بغرض 
الاحتفاظ بصورة من الوثائق فى حالة اختفاء اللاصول أو ضاعبا . ( ويعنى 
هذا التعريف أن حتفظ باافيام فى مخرن آخر مستقل » وإذا أمكن فى بلد آخر 


(0) .520 .م ١.‏ (لاتطوعة'0 [مسمةكا) أ :بسط1امعه1ا8 عنآ ؛ ممتطعه0 


أله 


غير البلد الموجود فيه المستند الاصلى ) أو انع الفحص المباشر أو كثرة التناول 
للاصول الرقيقة الضعيفة . 

أما الميكر وفيام التكميل : فإن الغرض منه هو تكملة جاميم وذيعة 
أرشيفية 1ط 832 8 أو وحدات أرشيفية متفلمة بثك اليس القارى”ه 
أ المطلع فرصة الاطلاع على وثائق ( على شكل أنلام ) حفظ أصابا فى 
مكان آخخر 5 

وبعد مذين التعريفين هب أن الاحظ أن كل فيلم تسكميلى هو بالضرررة 
فيلم أمان بالنسبة للمخازن الحفوظ فيبا الأصول . ولكن دناك تفرقة إضافية 
لازمة : كيف ,مكنا فى الواقع أن نتحدث عن (الاءان) إذا كان الفيام يتعرض 
للجميو ر»أى أن الفيلم تدا ول كل ما فى ذالك من مضاطرة بالاسية للفيلم 0 

وقد كت بدش الارشيفات بفراسأ من 0 ل ةين من تيم أثلام 
الآمان , بحيث تسكر ن نسضة هى فعلا اللآمان والنسخة الاخرى التداولء 5 
ادرصوت أيضا إمكاية عمل أمارة الث 0 قط لاطي على الورق 
المساس وغيره . 

ويتم تنفيذ التصوير لآفلام الآمانو أفلام التدكملة مما» وكقاعدة مامة 
فإن مل مععل اميا أن اسم شاطه بالقساوى قربا بين هذ بن الودين من 
الآفلام ؛ ولنعام أن كية ميكرو فيام التدكماة أكثر من أفلام الآمان وذؤلك 
أعان قَْ لس الوقت | در المفررض اخ فإنه جب أزوبد ممادل التصوير 
اطامة بجراز بن لتصوير ألوثا'ق تعمل فى نفس للوقت وبالتالى تزويدما بعاماين 
ماخضمدمين للقيام بعمليات التعموور . 5١‏ دورو الال ف الارشيفات القومءة الى 


يوجد مها أريعة أجمبر ة للتصوير مم هم ) أما فى الارشيفات الافليمية فإنه يتم 


ه٠‎ 


تصوير أفلام التتكملة وأفلام الامان الواحدة :لو الاخرى ٠‏ وإن كان يبدى 
من الضرورى والمستحسن أن يتم تصوير كل نوع على سددة بجراز مستقل . 

امير ويام البديل : 

لملله من الملاحظ بعد عرضنأ لأنواع المسكر و قيام لاجرء الساءق أبنا لم اتعر طن 
اوضوع المييكروفيلم البديل » وهو القسم الثالت للتعريف التقليدى للميكروفيلم 
وأمان ‏ تكميل ب بديل » ويقصد هذا التعبيي أى تعرير البدبل هو عملية 
تعوير الوثائق والمستندات ثم إعدم الاصول بمد ذلك » ويصيم الميكروفيلم 
فى هذه الحالة ليس نسخية ثانية مطابقة للأامول نقط؛ وامكن بديلا للوئيقة 
الاصلية. وعدم التعرض للميكر وفيام البديلأثناء الحديث عن ميكروفيام اللآمان 
والشكميلى ‏ الحقيقة # لأن البديل له مشا كله الخاصة من الناحيتين التطبيقية 
واانظرية معأ » والتى تجعله موضوع دراسة منفردة . 

ومن الناحية النظرية يمكننا أن اتساءل إلى أى مدى تعتير الصورة بديلا عن 
الآصل ؟( حيث أن المييكروفيلم ليس ف للنباية وى نوع من التعموير ) وهذا 
51 ضوع من الناحية القانونية لم يفصل فيه بار يقة واضصة وعددة » ذفىي يدض 
المالات تمتبر الها م الصو ر كالوثا'ق الاصلية من الناسية القازونيةء أما فى 
حالات أخرى لا تمطى الصورة أى قيمة [ثباتية ٠.‏ واعله (هذه الأسباب فإله 
يتعمتم علينا الحذر بحيث لا ناجأ إلى الميكروفيام البديل إلا فى مالاى الوثائق 
التى ليس لحفظها أى أهمية من الناحية القانوية . 

وفى عام .1/196ه؟١‏ رؤى عمل تجربة الميكروفيام البديل فى أرشيفات 
التوثيق ( مكانب التوثيق والشبر ) » ولمكن هذا المشروع قد ترك بسب 
الصعو بات القائرنية الى يثيرها بوجه خاص . وقد نفذت همليات تعوير 


ليسكر وفيام البديل فى أماكن أخرى «تعددة شارج إدارة أرشف فرنسا مثل 


0 


أرشيف البنوك وشركات التأمين ء ؟ا قامت وزارة الداخلية فى وت ما بدراسة 
[مكانية عمل تجارب فى هذا الشأن على بعض أنراع الوثائق الأرشيفية فى 
أرشيفات الررايس مهثل تراخيص قيادة السيارات . 

أما بالنسبة لتطبيق نظام ميكروفيلم البديل على الوئائق ذات الآهمية 
التارضية ؛ فأمامه صعوبات جادة وشطيرة » مثل اهتمام اورسخ والوثائقى 
بالاصل اهتماما كيرا » وعدم متم الصورة بالمميزات الخارجية الوئيقة وغير 
ذلك من أساب » في أأى جدات أرشيفات فرسا مع من اسمتخداميا «منى 
الآن . وإدلك نرى استحالة تطبيق ميكروفيام البديل بالنسرة للوثائق التار مضية 
الهامة والتى يستفاد منها فى البحث للتاريضى والونائقى 2 بل و“منع ذلك 
منعاً باناً . 

ومبما يكن من أدر ب فأ له ستعى يكن [عدام وقيقة أو عسقيد بار تباج 
واطمثنان » وعدم بقاء فقط إلا ميسكروفيام لبا» فإن هذا الميسكروقيام يجب 
أن يكرن من السهل الاطلاع مليه كالأصل هاما . وهذا يتطلب #صنيفا دقيقا » 
لكل وثيقة ستصور ٠‏ ولا يسمح بأى تداخل فى الآوراق أو غلل فى تنظيم 
شريط الميسكروفيلم » وعلى ذلك فإنه قبل أى عملية 'صوير ميكروفيم بديل 
يجب أن تقوم عملية تصنيف حساسة ودقيقة #تطلب ساعات طويلة ٠‏ وهذه 
الصدوبة فى الحقيقة ‏ لا :نطبق على بعض أصناف الومائق الارشيفية والدتى 
تتم عملية التصنيف فيها بطريقة أتوماتيكية مثل الفيشات الطببة بالمدارس 
وتراخيص القيادة والسيارات وامجموعات الصحفية» ولكن :شأ فى هذه 
الحالات الاخيرة صمربة أخرى رهى الوقت الذى يتطابه عمل التصوير 
الميسكروفيلمى بعناها الصحيح . وإذا لم تستخدم فى هذه الخالات كاميرات 
تصوير أتوماتيكية ‏ وهى عرتفعة التدكاليف والأن ونتطلب وثائق مفردة 


34 


ذات طبيدةو رين ليم اللغاية ل فان المصوير اللمكر وفيلمى لعدد +٠٠.‏ وئقة 
ينطاب فالمتوسط ساعة عمل كاملة يضاف [لببااار قت اللازم لاتحميض و ااتصنيف 
وغير ذلك ... الخ . وبهدا الحساب للوقت فإن شوورا طويلة ستسكون لازمة 
لنصوير مشزن كبيى نوعا ما ٠‏ علما بأنه اسكى يكون الميكررفيل البديل ذا فائدة 
فإنه يجب أن ينفذ فى كيات كبيرة من الوثائق » رإلا فإن المساحة والمكان 
سوف لا 7تناسب مع أأوقت الضائع وااتسكاليف المدفوعة . 

وإذا كانت معامل التصدبر فى مخازن ارشيفات فرنسا ماوالت يميدة حتى 
الآن عن امكان صولما على المعدات التى تسمح بعملية التصوير الميسكرفيدى 
البديل والبيئّة العاملة الفئية المناسبة لبا » فإن الحالة فى مصر أسوأ بكثير حيث لم 
تقم حتي الآن دار الوثائق التاريضية أو دار المحفرظات أو أى ارشيف مصلحى 
ذو أهصيةبالتدر ين الميكرفيلىا لمان أو النكيلى حتى ملكننا الحدبث عن ميكرفيلم 
البديل . 

وبقى أن نقول [نه من وجبة نظر االررخ والوثاثقى ذإن الميسكروفيلم بو جه 
عام لا يمكن بأى حال من الادوال ان يقوم مقام التمامل المبساشر بالوثيقة 
الاصلة من يثك مادتها وضطبا وحسببا ؛ وهذه كلبا عوامل ذات فايدة كبيرة 
فى الدراسة التحليلية المميزات الخارجية الوثائق . 


إرتامج التصوير الميكر وفيلمى : 

عادة مائقوم كل ورئة أو معمل /صوير ميكروفيلى بالضرورة بنوءين من 
العمليات : النوع الآول هو العمايات التى تخضع ابرنامح منظم موضوع منقبل 
الوثائق المعدة التصوير والذوع الآخر هر العمليات التى تفرض افسما يرمأ بوم 
تيجمة اضر ور يات أو مصااءحالإدارة. و لهذا اأسببإنه يجب تزويد كل معمل تصوير 


وم 


باز ين لتصرير على :الال 53 سبق انذ كرناء ميث لايتوقف تنفية اأبر | مج المنظم 
للميكر وفيام نتوجة لامتطلبات اليومية للادارة .وان كان هذا رآيا نظريا إلى حد 


اكير تعس ضيه معو بأث مادية وكنفيقية وغير وا ٠.‏ 


ولكن ماهى المناسيات والضروريات التي افرض اتصوير ميكرفيل خارج 
عن إرلامج العمل اأعد ؟ بالفسبة للمعامل الاقليمية (ارشيفات الاقاليم ) دك 
هذا الخروج عن البر :اج عندما يطلب أحد الشخصيات البامة أو امسو لةبا اصاحة 
سرعة تصوير مستندات هامة للعمل أو غيره ويكون الرفض فى هذء المالة نوءاً 
٠ 550‏ التصرف إلا فى الة الاستحالة الماديةللتنفيذ » فإن عمليات التصوير تتم 
فل حساب ألبر نامج ا مو ضوع ٠‏ كذ للك يحدث الخروج عن اير نامج الممد فى 
حالة الطليات التجارية أى عندما يكرن معمل التصوير من النوع الذى يتعامل 
مع اجمبور . كذلك فى سالة اشتراط الارشيفات بتصو ير أو [هداد ميكر فيلم 
أسكل مادة قبل ان تخرج من مخزنها الأصلى !كي تعرض فى مكان آخر أو معرض 
خاص مثلا » وهذا كنوع من الامان . 

وأخير! يجب الأخذ فى الاعتبار المناسبات الذير عادية والتى تأنى بطريقة 
غي متوقمة مثل عمل ميك رفيلم أوثيقة خاصة هناسبة زيارة صاحبها » أ أستئد 
سبباع عليناء أو اوثائق ميتم إعارتها لمدرضى ما أى لو ثائق هليبا #رفيعات هامة 
وقد تتءعرض للظر الإختذاء أر التلاف .٠‏ الخ . 

وبصرف النظر عن هذه الظروف المتتوعة » فإن برنامج الميكرو فيام يجب 
ان يكون نتيحة لتخطط طويل ودقيق ساليا » وذلك لدم تشتيت الجرود وضياعباء 
وعدم التفكك فى تنفيذ المشروع أو إخراج الآفلام . 


وكقاعدة عساهة يجب أن يخضع برنامج العملى فى كل معدل التصوير 


ان 


ال مك رفيلمى لمواققة الجهة التابعة له أو إدارة الإأرشيفات الختصة به . رالبادىء 
الى تتبع فى وضم مثل هذه البرامج هى : 

(1) تمطى أوار بة التصوير الموسكرفيلمى لأوحدات الارشيفية ال :كاملة 
#8اتطعمةرل قده8 الثى تمثل مصدراً وثائقيا هاما . 

(ف) نحاولة [عادة اابناء أو الكو إن س بواسطة التصوير الميكرةيلمى_ 
الرحدات الارشيفية اللاكاملة المثتتة أو المبمئرة . 

(<) نحارلة مد الفجوات أيضا لغياب يعض الوثائق فى عدرءاتها ٠.‏ ليحل 
الميسكرفيام محل الوثائق الغير مو جودة والتى تشكل فجوة عن المجمرعة . 

وبوجه عام فإنه لايعمل ميكروفيام فى الارشيفات الغراسية إلا لأمناصر 
المكاملة ( صواء كانت ردم أو معحافظ أو سجلات)رلايتم هو بر أأوئائق 
الفردة ( فيا عدا الخاصة بالطلرات الثى تنفذ لهساب الجهور أو الادارات ) » 
ويسفح بالخُروج عن هذء القاعدة فى حالة تصوير ملف داخل رزمة »أو وثيقة 
مفرده واحدة ف سجل أو رزعة » وذلك إذا كانت باقى الجموعة أو عناصرما 
لام بأى <ال من الحو ال مخزن الارشيف الذى تم لحسابه عملية التصوير 
الممسكر وفيلمى 2 


العمليات المادية لأتصوير اأككرء قيامى : 


لعلنا تعلرجيدا أنهلا يمكن الاستفادة منعآية التصوير الميسكرر فبلمى إلا باللسبة 
ثآوثائق المصنفة تصنيفا جيدا وساما » واعله من المستجيل محاولة ل ميكروقيام 
ارذم غير منظمة حيت أن الميسكرفيلم النائج عنى ذلك سيكون بالنالى غير معد 
الاستعمال و ينتفى الغرض من انشائه . ولدلك فإِن أول العسايات المادية للتى 


عي سيا القيام م فى التصئيف الصيد والدقيق الوحدة الارشيفية المسكاماة 3 أو 


3 


عل الاقل تصثيف الزه المرأد تمر يره من المتسكاماة الأرشيفية »و سيئها كر 
أن هده فى أول العملماث اللادية ف بداية الذهوين' 6 إعقميا أن تم ف اقتبار نا 
أن هذه الوثااق اأراد تصويرها سارهة وثامة وكاملة 0 وصعقع ملتجها دن فلل 
بالوسائل الفنوة إذا كانت مصابة وام ؟رهددمأ 5 


وإذا ما بهأنائى عبليات التصوير » فإنه يحب أنتصور قبل بداية كل متكاملة 
أو أقساميا الرئيسية بطاقة مكتو ب عليها عنوان المكاملة أو القسم اللاخق أى 
الذى سيوصور بعد هذه البطاقة كك أنه من الضرورى - إذا كان الصو بر سيم 
على أفلام طويلة ‏ أن نفصل بين غنئاف الام والوحدات المصورة بواسطة 
مسافات خالية من التصوير » وذلك لآسبيل عبلية القطع اللاحقة للتصوير (© , 
مم ملاحظة أن قص الأافلام يكون بين المتكاملة الأرشيفية واللاخرى » وليس 
بغرض تفكيك وحدة اللارشيف المكاملة ولكن بغرض الاستفساظ شكامل 
الوحدة الأرشيفية علي المسكروفيل كا هى فعلا فى الاعمل » وكثر كهذه الاسافات 
الخالية أيضا قبل كل قسم لتصو بريلإيطاقة ااتى ستكئب عليبا اارقم الخاص بهذا 
القسم أو المتكاملة , 


وفى بداية كل « بكرة » فلم غ٠‏ يحب ترك مسافة طوابا .”» أو .ع مم من 
الفيلم خالية من الاقطات؛ وذلك لتسبيل عملية وضمما فى أجرزة القراءة والدكبير» 
كذلك تثرك نفس الأسافة فى نهاية كل بكرة. 

وإذا ما رغبنا فى أن يكون كل قمم أو مادة فى الارشيف فى بكرة منفصلة 
فإنه يحب ترك مسافات مطابقة فى الافلام الخام بين آخر لقطة لكل مادة والاقطة 
الآولى للقسم اللاحق ٠‏ 5 يحب كذلك تصوير فى أول كل بكرة - ( ويالتالى فى 


5 .2 ,سلتامعء841 16 : .84 ,مدممتطمهط (1) 


ده 


بداية كل ماده أو قسم مصور إذا كنا ترغب فى تقسيم أفلام البكرة إلى عدد من 
الوحدات كائل الأقسام المصورة  )‏ بطاقة ذات حجم كير مكترب عليبأ 
خط كبير ( بالحروف السكبير ة ) يلغ ار تفاعه ١‏ سم على الاقلى بالبياناس الثالية: 

١(‏ ) رقم القسم أو المادة الذى يتم عمل مبكروفول لبا » وفسالة عدموجود 
وذا ارقم ٠‏ أرضم 5 أ وصقية دقةة 1 0 كن للك اعم الوديعة ل رشيفية 
ألأورجوة 5 06., الخ وعترات ألو ثدقة عند اللؤوم مم ليل مكقدهضمر لبا 5 
واسم الاضور الفنى الذى قام بعماية التصوير إذا كان بالمعمل أ كثر دن مصور . 

ويستحسن أن تسبق هذه البطاقة ‏ إذا استطمنا ذلك يطاقة أخرى من 
نفس النوع بدت فيرسسا الرقم اللى ستصمله البكرة فى جموعة الممكر وفيلم الى 
مدير دمع فيو ومنل الص.همية 03ظ3 ذاك عندما م وار الفولم لساب مشزن 
. آخر. 

2 اميم أن توضم كل اأوثائق ىُّ المبكروفيم ف أتجأة وأحرف 3 ححيث تكون 
قراءما عسكنة 32 الاضمطار ا ر إلى ارجاع لمر 5 أناء القرأءة ( وهذه ه الاعدة 
عم روردة سما ع ف سمال لتم وار السم لس . ولعله مي الأفضل أن شور مم 


الوناءق 2 تس أاوت إشارة بالسلتيميرات سمح لاقارىه مدر ف 5 أبعاد الاصل. 


وق سيالة اشع ان ميكر وقول أو يقة عفردها )لامها عمل سان عل بطاقة دم 
تصويرهأ 2 الأوراق اليرضاء أافى مم آصور ئ ألفلم وذاك ف جالة 0-1 قدوها ه 
أما إذا كانت قليلة فن الافضل تصويرها 


وعكن القول بصفة عامة؛ أنه يجب عدل ميكروفيلم كلما دعت الضرورة 


ك3 


لذلك فى وثاءق اللارشيف ٠‏ ابطاقات أو جرازات يدون فيرا جميع الايضاحات 
والبيانات اللازمة للتعرف عل الغيلم . 


. ل إن 


ترقوم وفيرسة اليكر وقيام* 

يشكل ترقيم رفهرسة الميكررفيل مشا كل خاصة » تنتسم عن الطبيمة المردوجة 
المسكر و فيم نفسه , والمعكلة هى : هل يتم ترقيم وفبرسة الافلام نمسا أو يتم 
فقط ترقيمها للتعرف على الوئائق اللاصلية النى هى صررة لبا ؟ وف الارشيف 
القومى باريس يعتورون ميكروةيل اللآمان بساطة ب اتعكاساً للوئائق الاصلية 
التى صورتء وابذا فإن أفلام الآمان لا تحمل أرقاما خاصة بها » وما تدضل 
فقط نحت أرقام المادة الآصاية الثى صورت فملا . 


أما بالذسية الميكروةيلم التتكميلى ؛ فسكرن منه مجموعة تقسم إلى عدد من 
الاقسام الداضلية 'عاثل عدد الوحدات الارشيفية المصورة » فإذارمزنا أإجموعة 
المسكرر هلم الدكميلى مثلا بدروف ( م ت ) فانم . ت / ١‏ تمثل الوحسسدة 
الا رشيقية الت-كاملة الآ ولى الى ثم عودل ميكروفيلم تكميلى لما رمدت م" 
للمتكاماة الثانية ... الخ , 

رداخل كل من هذه الاسام الداخاية ال (م . ت )2 فإن اترقيم يطابق 
أرقيم الوثائق الاصايه الأصورة 8 

وما يثمفى الآرشيفات الاقليمية هو عكس ذالك حيث يععلى مجموهة الآفلام 
يأنراعم! رمر م ٠١‏ مثلا وتعطى الأافلام فى هذا النظام أرقاما فرهية . وت#سم 
هذه المجموعة إلىخمس أقسام داخلية م ٠١‏ / ١الميسكروفيل‏ التسكملة » و م١٠‏ /؟ 
لكر وقيام الامان »و م6١‏ / م ايسكروفيام اابديل ( إن وجد ) و م١٠1/‏ ؛ 
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الميكر وفيلم:التسجيل ( أى الكةتب وااقالات المطبوعة والتى لا مكن اعتبارها 


وفى داخل كل من هذه المجموعات الداخاية :وج وحدة ترقيم المبكروقيلم 
مطايقة لوحدة المادة المصورة مثلا م ١/٠١‏ / 0ه يثل ميكر وفيام للمادة رقم 
٠ه‏ المصورة كميكروةيلم الشكملة 0 


والقاعدة الهامة هى التطابق دن الوحدات الى آم عمل 30 روفيام لبا 
ووحدات الميسكروفيام نفسه . 


وفى حال وجود مادة صورث على ميكروفيام فى أكثر من فيام أو شريط» 
إن ماده الأشرطة تقرق ينبأ بواممطة بيأن بالرمر ع ذل كان ل من لثأده 
بحرق ب فيفرق بينها مكذا ب و سا باع ب 2# بين قوسين وأوطع بعد 


ترقيم الفيلم نفسه . 
د البيانات الرئهدية فى فيوس أأيكروقيام ذى: 


(1) بيان بالرقم صسيصاء مع تحايل لاوثيقة الممنور اها المكر وفيام ٠‏ م إذا 
كاات ألو ثقة 5 آم نشرهأ 6( وسحدبأ ىُْ مكان أخر مطابوج فإن دحلل الفهرس 
ليا يكون موجيراً قصيرا » واساس إذا لم تسكن الوثيقة قد نرت من قبل وكام 
بأشر ها آخرون ء فيسب عمل تحليل مفصل لها فى فررس الميكرويام » لاتاحة 
ألفر صءة لاستخدام الميكروفيام قُْ مم الأساجوات والمالؤةت المطلوبة 0 وق 
الحالتين يبين اأفبرس إذا كان الموسكرو قيام قد تم بالقسبة للمادة الاصليةبالكاعل 
أو بالنسية لجزء فقط منها . 


(ب) لكل مادة مصورة على ميكروفيام من حيث خصائص الفيام الممرر 


١١1 


نفسه : طوله ( وبالتالى عدد العجلات أو الاشرطة ) توع الفيام ( [يجانى أو 
سأى ) وكار يخ تنفيد الفيلم2©02 . 

طريقة حفظ اليكر وفيام ؛ 

حناك وسيلتان لحفظ أفلام الميسكر وفيل فى أرشيفات قرسا وهى : الاحتفاظ 
ا على شكل شرائط مقاس مم سم أو الاحتفاظ مها مافوفة علىعجلات ٠‏ 


وفى الارثيفات القرمية تحفظ أفلام , الاستشار: » ( وهى المعدة لتداول 
الجميور ) فى أفلام ملفوفة طوطا . م متراً على أسطرانة (بكرة) ءن البلاسئيك 
وهى اأفضلة على الأسطرانات المدنية » الكثر ضمفا وأ كثر :كلفة ٠‏ و يذ 
عن هذه القاعدة ميكروفيلم متحف الاريم الفرنسى ومجموعة الاختام فى 
الارشيفات القومية ؛ ححيث استخدمت شرائط فامية طوطا م؟ سم نظراً لاطابات 
التكثهرة التصوير على الورق . أما ميكروفيل الآمان فبسفظ فى أسطرانات (بكر) 
طولها .؟١‏ متراً ونواتها أى مركرها من مادة بلاستيكية » و توضم كلأ سطوااة 
( بسكرة ) فى علبة معدنية مبرغمة بشريط لاصق ( فى سال أفلام الآمان )2 أو 
فى علب من الكرتون ( فى حالة أفلام الاستشارة ) » و اوضع الملب فى أثاثك 
معد فى ناص ذى أدراج 5 
أما فى الأرشيفات الافليمية حيث ينفذ مبدأ المطابقة بين وحدات الوسكرو قوم 
ووحدات الارشيف المصورة » فان الافلام الملفوفة على أسطوانات تكو نذات 
أطوال متغيرة وفقا لعدد الصور التى بمتوى عليها . وكميدأ عام فإله يحب آمر, 
كل لقافة فيلمية يقلى طوها عن ه مثر إلى أشرطة متساوية طوطا +؟ سم ؛ 
والحق.قة أن اللاسباب التى جعات الارشيفات القرمية تصرف النظر عن فسكرة 
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القص اللتساوى إلى أشرطة ؛ هى نفسبا الاسباب التى تحمل من الصعب 
هذه الطريقة فى الاقاليم مثل : مخاطرة تصنيفها فى أدر اج » وطول الوقعاللازم 
لعمليات ألقص ولصق ورق #.ك اسكتابة البيانات هل جزء من الشرائط الفلممية 
وعملية اافبرسة المتقصلة لكل شريط » واستسالة المصورل على سم مطايقة كاملة 
واستدالة التصوير على الورق من الاشرطة الفملمية 5 

كذلك تحفظ لفائف الافلام فى الارشيفات الافليمية بنفس الطريقة النى 
تحفظ ما فى الارشيفات القرمية ؛ أى على ه كرات » ذات أوآاة بلاستيك 5 
و #ذر من حفل اللفائف دون نواة صلبة » حتى لة تمر ض الافلام التهةق . 
والقلول من المتكاملات المنضمة أو الوديعة اللأرشيفية . 65 «تطوعة. "8 كاممء0 
لقص لحفظ الموسكروفيلم فى بمو من صالات المخغرن » أو فى مالك قرية.من 
معمل ااتصوير » أما ميكروفوام الآمان الخاص بكل وديعة أرشيفية فيسلم فى 
الغالب إوديعة أرشيفية خاصة بأقليم آخر 5 أرشيف آخر 5 : 

ويفضل عمل مشرن مركرى ل,كرفيام الآمان حتوى عل مخارن تمت 
الآرض فى إمكانها استقيال ...ر...؟١؟‏ متر من الافلام ٠‏ ويسكون هذا 
المخون كى أغراء ودمدك بإدرجة حرارة ورطوبة دائمة مسثمرة ٠‏ وخارجالمخزن 
) فوقي مطح الارض ) ليث معمل التسكري 2 وإخراج اأصور 2 وغسل وإعادة 
اف البسكراءت فى مجاميم على فترات زمنية : 

والمشكلة الضطيرة هى الاحتياطات الماديةالتى تتطابها امافظة هلىالميسكر وقيلم 
إذ أن المادة الاساسيةالافلام وشرائطالافلام الحساسة سكن أن تتعرض لختاف 
أخطار القدم مثل التشةق والان:فاخات واللكسر ونك الأصق ٠.‏ 

م أن الاس:قرار الكماى الاثلام نفسه موضوع يجب وضمه فى الاعتيار. 


٠ 


وامكل هذه الاسياب » فإننا نو صى بأن لا توضع الافلام فى الارشيف إلا 
بعد غسلرا طويلا بالماء الجارى ء أما صوص درجة الحرارة المفضلة في مخازن 
الافلام تتخلف الأراء بين من ع" إلى ٠١‏ * و١٠”‏ لل عزم 4د إللل.ب”ة.: 
وكذلك بالنسية للرطوبة فان مترسط درجة ارطوبه هن +٠‏ إلى 16 |" 
فى الافضل 2 , 

وى جميوع الاحوال فإنه من الضرورى أيضا القيام بالفصرصس من دين لاخر 
والغسيل على فترات إذا كنا ترغب فى الا-تفاظ بالادلام أطول وفت ممكن 


الاطلاع على اليكر دفيلم : 

لعل المشكلة الاساسية فى هذا الموضوع هى الممدات اللازمة لدلك . إذ 
أن سرولة الرجوع إلى الفيلم للدراسة و البحث » وكذلك سلامة الافلام تعتمد 
قبل كل شىء على اختيار أجبزة للقراء2© ٠‏ ويجب أن نذ كر من بجديد أن 
ميكروفيلم الامان يحب ألا يتدارل بين المطلعين نهائيا ٠‏ وعلى المكس فإن 
المطابقة له . © أنه يسمح بتداول أو الاطلاع على تماذج اتقراءة الميسكروفيام 
التسكميل بنفس شروط الاطلاع على الوثائق الاصلية التى تمثلها . 

وبوجه عام فإن كل الارشيفات يحب أن ترود #بال قارىء المركروفيام 
واحد على الاقل » حتى إذا لم يكن هذا الارشيف يمثلك, معمل تصوير 
ميكر وفياحى 0 أى. كوم بالتصوير فى معامل خارجه ( وفى الارشيفات السكبيرة 


)01( 9 . ” ,ة10ط! 
0( حكن أأر جوع إل قوائم عمد أنق قراءة الانلام بالارشرف القرمى 
ببأروس فى ص >مى من كتاب + [6ستقس ملء , 


0 


وي الارهيفات المكبهرة رشي الدج كا مخصصس أه! كن ع«ا سدع 
الميكروفيام . 

وحن بصدد موضوع الاطلاع يجب التلبيه إلى المناية وصيانة أجوزة 
اأقراءة صرائة دقيقة وداامة مممددر  ٠.‏ 31 يت توهة الطلمين و مستمجلى 
المسكروفيام #سئوليتهم أثناء تداول الآفلام هنطريق النبيه وعمل اللافتات 
الخاىة فى قاءةالاطلاع حنى لاتتعرص الآفلام للتاف نايجةالتداول الغير سليم. 


للا 
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اليو نسكو لامكتبات المى الاول وى سئة ودهاش ١‏ 
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